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Juliaca, 20 de noviembre de 2023.

VISTOS:
EI lnforme N° 076-2023-UNAJ-DGAUAJjHMP, de fecha 06 de noviembre de 2023;  lnforme N° 655-2023UNAJDGA/UA, de fecha 06
de  noviembre  de  2023;  lnforme  N°  0860-2023-UP/OPPUNAJ,  de  fecha  08  de  noviembre  de  2023;  lnforme  N°  336-2023-DGAJJ-
CO/UNAJ, de fecha  14 de noviembre de 2023; Acuerdo de Consgiv de Comisi6n Organizadora N°  1098-SO-CCO-UNAJ,  de Sesi6n de
Consejo de Comisidn Organizadora, de fecha 16 de octubre de 2023; y,

cONsroERANDO:
Que, la Ley Universitaria Ley N° 30220, en su Art. 8°, establece que el Estado reconoce fa autonomia Universitaria, la autonomia inherente
a las Universidades se ejeroe de conformidad con to e§tablecido en la Constituci6n,  la presente Ley y demds rormativa apliieable,  6sta
autonomia se manifiesta en he siguientes regimenes: Normativo, de Gobierno, Acad6mfro, Administrativo y Econ6mieo;

Que, el segundo parrafo del Art. 29° de fa rorma en marras establece que la Comisi6n Organizadora tiene a su cargo fa aprobaci6n del
estatuto,   reglamento  y  documentos  de  gesti6n   academiea  y  administrativa  de  la  universidad  formulados  en   los   instrumentos  de

planeamiento,  asi como su conducci6n y direcci6n hasta que se constituyan los 6rganos de gobiemo que, de acuerdo a la presente Ley
le correspondan;

Que, medfante lnforme N° 076-2023-UNAJ-DGAUAJJHMP, de fecha 06 de noviembre de 2023, el Responsal]Ie de Patrimonie, presenta
el "Plan de Trabajo para fa Toma de lnventario Fisieo de Littros y Textos de B"ietecas afro 2023 de la Universidad Nacional de Juliaca",
el  mencionedo  plan  ha  sido formulado  con  la finalidad  de cumplir con  el  irventario fisico de  bienes  del  afro  2023,  eho  en  atenci6n  a  la
Resoluci6n  Directoral Administrativa N°  108-2023-DGAJJNAJ;

Que, mediante lnforme N° 655-2023-UNAJ-DGA/UA, de fecha 06 de noviembre de 2023, el Jefe de la Unidacl de Abastecimientos, solicita
fa aprobaci6n del "Plan de Trabajo para fa Toma de lnventario Fisico de Libros y Textos de Bibliotecas afro 2023 de la Universidad Nacional
de Juliaca", el misrno que fue formulado  con la finalidad de oumplir con el inventario fisfro de bienes del afro 2023;

Que,  medfante lnforme N° 0860-2023-UP/OPPUNAJ, de fecha 08 de noviembre de 2023,   el Jefe de la Unidad de Presupuesto informa

que la  Entidad ouenta con disponibjlidad  presupuestal a efectos de  proceder con  la atenci6n de asignaci6n de presupuesto del  Pan  de
Trabajo para  la toma de lnventarios  Fisieos,  libros y Textls  de  Biblietecas  del  afro 2023,  de  fa  Universidad  Nacional de JUHaca,  por el
monto total de S/ 2,843,00 soles;  asimismo sefiala que la asignaci6n  presupuestal es para la atenci6n del item  I y 111 del Anexo N° 01 ;

Que, rnediante lnforme N a 336-2023-DGAP-CO/UNAJ, de fecha 14 de noviembre de 2023, el Director General de Administraci6n, tomando
en consideraci6n tos informes obrantes en el expediente, remite el mismo para su aprobaci6n via acto resolutivo;

Que, el Pleno del Consejo de Comisi6n Organizadora de la UNAJ, en su Sesi6n Ordineria, de fecha 16 de noviembre de 2023,  mediante
Acuerdo N°  1098-2023€O-CCO-UNAJ, acord6 POR UNANIMIDAD; APROBAR el "Plan de Trabajo para la Toma de lnventario Fisieo de
Libros y Textos de Bitlliotecas afro 2023 de fa Universidad Nacional de Juliaca", con un presupuesto de S/ 2,843.00 soles;

En  uso  de  las  facultades  y  atribuciones  conferidas  por  el  Art.   18°,  de  fa  Constituci6n  Politica  del  Peril,  la  Ley  N°  30220,  Resoluci6n
Viceministerial   N°   244-2021"INEDU   modificado   mediante   Resoluci6n   Viceministehal   N°   055-2022"lNEDU,   moclificaclo   mediante
Resoluci6n Viceministerial N° 053-2023-MINEDU y el Estatuto de fa UNAJ;

SE RESUELVE:
Articulo  Primero.-  APROBAR  el  "PLAN  DE  TRABAJO  PARA  LA  TOMA  DE  INVENTARIO  FISICO  DE  LIBROS  Y  TEXTOS  DE
BIBLIorECAS Aflo 2023 DE LA UNIVERSIDAD NAclowAL DE JULIACA", con un presupuesto de S/ 2,843.00 soles.

AArticulo Segundo.-. DISPONER que la superviswh del plan de trabajo aprobado en el articulo primero del presente acto resolutivo estara
a cargo de la Comisfon de lnventario de bienes Muebles e lnmuebles de la Universidad Nacional de Juliaca afro fiscal 2023, siendo date
responsable de la correcta etecuci6n del plan de Trabajo aprobado en el articuto primero del presente acto resolutivo.

Artfoulo Tercero.-.  DISPONER que  la Oficina de Tecnologias de  la  lnformacich,  publique el  presente acto  resolutivo en  el  portal
web de la instituci6n (www,unaj.edu.pe).

Registrese, comuniquese y complase.





Vndversidaof Nactona[ de ]ufiaca
a?a,inmondo

pLANDEiTIABAjopARATOMADEiNVENTARiosFisicoDELiBROsyTExrosDEBiBLioTECAsAno2023DELAuNlvERsiDAD
NAcloNAL DE JULIACA
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cApmuLO I
AspEoros GENERALEs

1.       FINALIDAD:

ElpresentePlandeTrabajotieneporfinalidadestablecerloslineamentospararealizarelinventariofisicode
libros  y Textos  de  biblioteca  general  y  bibliotecas  especializadas  de  la  Universidad  Nacional  de  Juliaca
correspondiente al aiio 2023.

2.     JUSTIFICAcloN:
Segdn el Articulo 31°  de la Directiva N°  0006-2021-EF/54.01  "Directiva para la gesti6n de bienes muebles

patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento" es obligaci6n realizar el inventario fisico
de sus bienes cada afio, con fecha de cierre al 31 de diciembre de cada ejercicio econ6mico, para lo cual el
6rganodecontrolpatrimonialoquienhagasusvecesparticipacomofacilitadorbrindandolainformaci6nque
le fuera requerida por la Comisi6n de lnventario.

3.      BASELEGAL:

a)      Ley N°  29151. Ley General del sistema Nacional de Bienes Estatales.
b)      Decreto  Supreme  N°  007-2008-VIVIENDA,  que aprueba  el  Reglamento  de  la  Ley N®  29151  y sus

modificatorias  aprobadas  con   los   decretos  Supremo   N°   007-2010-VIVIENDA  y  N°013-2012-
VIVIENDA.

c)      LeyN° 30220 Leyuniversitaria.
d)      Decreto Legislativo N°  1436,  Decreto Legislativo Marco de la Administraci6n  Financiera del Sector

Ptiblico.

e)      Decreto Legislativo N°  1438, Decreto Legislativo del sistema Nacional de contabilidad.

f)       Decreto  Supremo  N°  009-2019-MINAM,  Decreto  Supremo  que  aprueba  el  Regimen  Especial  de
Gesti6n y Manejo de Residuos de Aparatos E16ctricos y Electr6nicos.

g)      Decreto  Supremo  N°  217-2019-EF,  Decreto  Supremo  que  aprueba  el  Reglamento  del  Decreto

\h)
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Legislativo N°  1439 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
Resoluci6n  Ministerial  N°  172-2016-VIVIENDA,  Resoluci6n  Ministerial que aprueba  el  Re8lamento
Nacional de Tasaciones.

i)       Directiva   N°    005-2016-EF/51.01   Metodologia   para   el   reconocimiento,   Medici6n,   Re8istro   y
Presentaci6n De Los elementos de propiedades, Planta y equipo de las entidades gubemamentales del

``}  j)       #rne!:tt[:r:°NdoeoEoCo°:.°2mof£[y.:jFn/a5n;.aosi „Directiva para ia gesti6n de bienes muebles patrimoniales en e'
marco del Sistema Nacional de Abastecimiento"

k)      Resoluoi6n  Directoral  Administrativa  N°  108-2023-DGA-UNAJ  que  aprueba  la  conformaci6n  de  la
Comisi6n  de  lnventario  de  Bienes  Muebles  e  lnmuebles  de  la  Universidad  Nacional  de  Juliaca
correspondiente al ajio 2023.

4.      DELACOMISION DEINVENTARlos

4.1 La Comisi6n de lnventarios Fisico de Bienes Muebles e lnmuebles de la Universidad Nacional de Juliaca del
Ajio 2023, esta conformada por:

a)            Direcci6n General de Administraci6n
b)            unidad de contabilidad
c)            Unidad de Abastecimientos

4.2 La Comisi6n de lnventario tiene a su cargo las siguientes funciones:

a)      Elaborary presentarel plan trabajo de lnventario Fisico de Bienes el cual contiene como mfnimo la
siguiente informaci6n:

•       Cronograma deactividadesa desarrollar.

Cj
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•       Recursos  humanos  y  bienes  necesarios  para  el  proceso  de  inventario  fisico  de  bienes
muebles.

b)      Requerir la comunicaci6n a todas las unidades organicas conteniendo las actividades programadas.
c)      Dirigirysupervisarel proceso de inventario.
d)      Realizar  la  conciliaci6n  patrimonio-contable,  suscribiendo  el  Acta  de  Conciliaci6n  de  Contable  -

Patrimonial.

e)      Suscribirel lnforme Final de lnventario.
f)       Remitira la Direcci6n General deAdministraci6n el lnforme Final de lnventario.

g)      Otras actividadesvinculadas al desarrollo del inventario.

5.      DEL PROCESO DE INVENTARlo

El inventario fisico de bienes se tiene previsto desarrollar el inventario de libros y textos por Escuela Profesional

y Biblioteca Central ubicado en la sede la Capilla con la finalidad de determinar la existencia fisica y estado de
conservaci6n.

Para  la  realizaci6n  del  inventario  de  libros  y  textos  de  las  bibliotecas  se  designaran  grupos  de  trabajo,
conformado por:
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Grul,a Ublcacl6n Sede Responsable
01 Biblioteca Central La Capilla Rubi Huancollo G6mezGladysYanaCollanqul

02 Blbljoteca Especlalizada:
Aulas     Generales     la•          EP Gestl6n publica

•         EP Economia Capjlla

•          EP Administracl6n

•          Eplngenleiialndustrial

•          Ep lngenlerfa Mecatronlca

03 BIblioteca Especializada: Ciudad      Unlversitaria Olga Maman] Qulspe
•          Eplngenlerfa en lndustriasAlimentarlas de Ayabacas Erland Mamani Cruz

•         Ep lngenlera textil y de  confecclones

04 Biblioteca Especializada: Ciudad      Unlversitaria Britner Mamani Parl
•          EplngenieriaAmbientalyForestal de Ayabacas Louides Jarata Cabrera
•         Eplngenlerfa en Energfas Renovables

05 Conciliaci6n  contable  patrimonlal  de  libros  y  textos  de Aulas     Generales     la Hermogenes N. Mamani Pacheco
biblloteca centi.al y especializadas afro 2023 Capllla

Los grupos de trabajo estan integrados por el personal que labora en cada uno de las bibliotecas que por su
ubioaci6n geogfafica sean afines pare el desarrollo de los trabajo de inventario ffsico.

5.1 Procedimiento los registros de los libros y textos de bibliotecas:
a)      Los responsables de grupos de trabajo siguen  la siguiente seouencia administrativa para todos los

Casos:
b)     Verifican   y  ordenan   el   lmaterial   bibliogfafico  segrin   §us   registros   intemos  de  catalogaci6n   u

ordenamiento por grupos, estantes o especialidad usualmente viene trabajando.
c)      Registro de informaci6n de ubicaci6n de la biblioteca e datos del responsable de biblioteca.
d)     Registro de los ifems que conforman el inventario de libros registra con el lectorde c6digo de barras,
e)      Los librosse registran en orden conelativo por ubicaci6n porestante, ni\rel, sub nivel o grupo, el oral

debe estar precintado o identificado con letreros.

0       Reportan las hojasdetrabajo en los ouales se ha tomado la lectura de los librosytextos de biblioteca
a su jefe inmediato.

g)      EI   responsable   de   biblioteca,    remite   las   hojas   electr6nicas   en   formato   digital   al   correo
hn.mamani@unai.edu.De para la impresi6n de etiquetas.

h)      El responsable de patrimonio genera las nuevas etiquetas en el mismo orden de las hojas electr6nicas
de captura de datos.
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i)       El  responsable  de  biblioteca  adhiere  las  nuevas  etiquetas  en  los  libros  en  la  parte  inferior de  la
etiqueta de ejercicio anterior.

i)       Durante el  proceso  de inventario se  determinan  libros y textos faltantes en cuyo caso  deben  ser
recuperados,  o  comunicados  el  motivo  de  su  no  existencia  fisica.  Los  libros y textos  que  no  se
enouentran  registrados en  la  base de datos se incorporan  en el  inventario como sobrantes,  en  la
misma biblioteca al cual estan siendo utilizados.

5.2 Consolidaci6n de infomaci6n patrimonial
Las hojas de trabajo de inventario de libros y textos se consolidan en forma  peri6dica segdn el avance del

procesodeinventario,clasificadoporlocalinstitucionaI,6rgano,oficina,areayporusuariodebienes.

6.      CANTIDAD ESTIMADA DE BIENES A INVENTARIAR
Se estima  inventariar  13,000  libros y textos  aproximadamente,  los  cuales se  encuentran  ubicados en  los
diferentes locales de la Universidad Nacional de Juliaca.

a)      Sede Aulas Generales la capilla (Biblioteca central y Bibliotecas Especializadas).
b)     Sede ciudad universitaria deAyabacas (Bibliotecas especializadas).

7.      DEL REGISTRO DE LAS CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS LIBROS
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El registro individual de los bienes se efecttia considerando:
a)      C6digode lndexaci6n
b)      Titulo
c)      Autor
d)      C6digolsBN
e)      Afio

0       Doc.deingreso
g)      N°doc.ingreso
h)      Fecha
i)       Valors/-

j)        Clasificaci6n
k)      Estadoconservaci6n
I)       Otras caracteristicas

CRONOGRAIVIA DE TRABAJO

EI  Anexo  N°   01   "Cronograma   de  Actividades  lnventario  Fisico  de  Libros  y  Textos  de  Bibliotecas  de  la
Universidad Nacional de Juliaca para el afro 2023".

9.      SUSPENsloN DE DESPIAZAMIENTOTEMPORALDE BIENES
Duranteelprocesodeinventariofisiconosepodfaefectuarelpfestamodelibrosytextosfueradelaentidad.

10.   RESPONSABILIDAD DE LOS INTEGRANTES DE LOS EQUIPOS DE TRABAJ0 Y CAPACITAcloNES

10.1 El responsable de Patrimonio cumple las siguientes funciones:

a)      Elabora el plan deTrabajo y cronograma correspondiente.
b)      lmprime los listados de bienes patrimoniales a inventariar en base al registro patrimonial vigente a

la fecha.
c)      lmprime las etiquetas de identificaci6n con c6digo patrimonial.
d)      F@cilita la documentaci6n necesaria para realizar los trabajos de inventario fisico.
e)      Coordina yhaceseguimiento de las labores de inventariosque realizan los integrantesde los equipos

de trabajo.

fy       Orienta sobre lasformalidadesy los procedimientos que deben seguirantesdel inicio de lostrabajos
de inventario a las personas que conformar los grupos de trabajo.

10.2ElpersonaldeAreadeseguridadysaludenelTrabajodelaoficinadeGesti6ndelacalidad:

Of
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a)     Orienta ycapacita a las personas que confoman los grupos detrabajo en los cuidados en materia de
seguridad y salud en el trabajo.

b)     Verifica que las personas que intervienen en las actividades de inventario ffsico cuenten con equipos
de protecci6n personal necesaria.

10.3  El  personal  que  integra  los  Grupos  de  Trabajo  de  los  inventarios  durante  el  periodo  de  inventarios
desarrollan sus labores a tiempo parcial hasta el t6rmino de los mismos.

11.   EASES DEL PROCEDIMIENT0 DE INVENTARlo DE BIENES MUEBLES

Son fases del inventario de bienes muebles patrimoniales:
a)       Planificaci6n

b)     Trabajodecampo
c)      Trabajodegabinete

pa8. 4

11.1 La fase de planificaci6n
Se encuentra a cargo de la Comisi6n de lnventario y comprende las siguientes actjvidades:

a)      Identificar los ambientes fisicos para determinar aquellos donde existan bienes muebles

patrimoniales.
b)     Verificarque se cuenta con una relaci6n de bienes patrimoniales actualizado a la fecha de

inventario,  y que  se  mantenga  actualizado  en  forma  peri6dica  hasta  la  finalizaci6n  del
ejercicio econ6mico 2023.

c)      Aprobarel plan detrabajoycronograma de actividades.
d)      Requerir  a   la   Unidad   de  Recursos  Humanos  la  relaci6n  de  funcionarios  y  servidores

responsable de diferentes oficinas con los que cuenta la Universidad, en la que se incluye
el  ntimero de su DNl de los servidores y tipo de vfnculo laboral.

e)      Solicitar a la autoridad universitaria se curse comunicaci6n adjuntando el cronograma de
inventario, y las personas responsables a efecto se permita el acceso a las instalaciones
de la universidad al personal que conforman los grupos de trabajo.

11.2 La fase de trabajo de campo
.,  Se encuentra  a cargo de los grupos de trabajo,  quienes desarrollan  labores de inventario fisico en  las

jdiferentesbibliotecadelauniversidad.

11.3 La fuse de trabajo de gabinete
Comprende las siguientes actividades:

a)     Analisis  de   la   informaci6n   recuperada   en   las   hojas   de  trabajo   con   los   inventarios
registrado en el M6dulo de Patrimonio del SIGA MEF.

b)      Conciliaci6n de la informaci6n patrimonial inventariada con los registros contables en el SIAF

y su correspondiente registro en el SIGA
c)      Elaborary suscribir el Acta  de conciliaci6n de lnventario, determinando la  existencia de

bienes muebles patrimoniales faltantes y bienes sobrantes.
d)      Elaborarysuscribirel lnforme Final de lnventario adjuntando losanexoscorrespondientes.
e)      Remitirel Acta de conciliaci6n de lnventario yel lnforme Final de lnventario a la Direcci6n

General de Administraci6n.

12.   SUPERVISION DE TRABAJOS

Durante todo  el  proceso  la  Comisi6n  Especial  de  lnventarios  2023  efecttia  supervisi6n  de  los trabajos, y
revisi6n del avance de los trabajos en forma aleatoria e inopinada en cualesquiera sus etapas.

13.   DEFINICIONES:

a)     Acta  de Conciliaci6n  de  lnventario:  documento donde consta  la  comparaci6n  efectuada  entre  los
registros   patrimoniales   y   contables   con   los   resultados   del   inventario   de   bienes   muebles

patrimoniales.
b)     Actos de Adquisjcj6n: son aquellos que permiten obtener bienes muebles a trav6s de la donaci6n,

reposici6nyfabn.caci6n.
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c)      Libros yTextos: son el  material  bibliografico con 61 cuenta  la  Universidad  Nacjonal de Juliaca  para
facilitar el aprendizaje de los alumnos de pregrado.

a)     Comisi6n de lnventario: personas designadas por la OGA, responsables de gestionarel inventario de
bienes muebles patrimoniales.

e)      lnventario  de  bienes  muebles  patrimoniales:  consiste  en  corroborar la  existencia  y  el  estado  de
conservaci6n  de  los  bienes  muebles patrimoniales y en  actualizar los  datos de su  re8istro a  una
determinada fecha, con  el fin de conciliar dicho resultado con  el registro contable, determinar las
diferenciasquepudieranexistir,yefectuarelsaneamientoadministrativo,decomesponder,durante
el afio fiscal de presentaci6n del inventario.

0       Usuario: servidor civil o persona que recibe bienes muebles patrimoniales para el desempefio desus
actividades.

g)      Centro  de  costos:  es  la  codificaci6n  de  los  6rganos  que  conforman  la  estructura  organica  de  la
universidad, para facilitar su identificaci6n en el SIGA MEF.

14.   DISPOSIcloNES FINALES
LosaspectosnocontempladosenelpresentePlandeTrabajosefanresueltosporlaComisi6ndelnventarios,
en observancia a la normatividad estab[ecida per la Direcci6n General de Abastecimiento.

15.   PRESUPUESTO
Se detallan en el Anexo N°  01  "Resumen de Presupuesto del Plan de Trabajo de lnventario Fisico de Bienes
Muebles de la Universidad Nacional de Juliaca afro 2023, por el importe de S/. 3,644.00, que forma parte del

presente plan de  trabajo.
El plan de trabajo se desarrollara a cargo del  personal de la entidad  motivo por el cual no se asignara Dago,
sinodnicamenteelreconocimientodeunrefrigeriodurantelajornadadetrabajoalaspersonasqueintervienen
en el inventario fisico de libros y textos de biblioteca.

16.   CRONOGRAMA
Se adjunta el Anexo N° 02 "Cronograma de Actividades" propuesto para la realizaci6n de inventario fisico de
bienes patrimoniales afro 2023 de la Universidad Nacional deJuliaca.

Juliaca, noviembre del 2023.
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ANEXON°WPRESuPUESTODELPLANDEACTIVIDADESPARAINVEIITARIOFISICOLIBROSYTEXNOSDEBIBLIOTECA

HEEas-ffi.

CORRESPONDIENTEALAfto2023

I REFRIGERIO|JIIL-
'/,

-        %/.'//.      ,,           ////                /

`,#` -' :,i 7,, - - ;, , ,,     ,,%/       ,,,,  ' _

s/.          2,310.00Para el personal encargadodede:'=';roll=r
22 s/.           15.00

7 Refrigerio trabajos de inventario de libros y textos12

5 S/.           15.00 s/.             300.00
Rf'      rio

labores de supervision y verificaclon detrabajos
4 e rlge

SUB TOTAL S/.
s'.         2,610.00

11  MATERIAL DE ESCRITORl0
%

52

#

I 8dd75rm C

•/,          ,/                ,/':_            ///                  ,/      /,,         /olorblanco

S/.          30.00 s/.              150.00
12 MlllarUnidad Pape     On      e       9Tableroparaapuntes

S/.           10.00 s/.               20.00

34 2 Unidad
T6ner de lmpresora Kyocera EcosysM2640idw/t

S/.         125.00 s/.              250.00s/.18.00

12 Unidad Lapiceros de color azul punta finaLaicerosdecolorrojopuntafina S/.              1.50

S/.              1.50 s/.                 18.00
567 UnidadUnidadUnidad12 PResa

ltadores de colores S/.             3.00 S/.                 36.00
122

Tampon color azul S/.           12.00 s/.                24.00

S/.           12.00 s/.               24.00I Tinta para tampon color azulHuelleros89 22 UnldadUnidad
S/.             8.00S/.10.00 s/.                16.00S/.50.00

S  IIos de diferentes medidas y diseftos
1011 53 UnldadUnidad eReglas de 30 cmMicasdepolipropileno o similar

S/.             5.00S/.75.00 s/.                  15.00S/.150.00

1213 Ciento2
Post it de papel de colores S/.           10.00 S/.                30.00

3            BIock

SUB TOTAL S/. S'.              801.00

Ill. MATER lAL DE BIOSEGU RIDAD                                                                                ///
J                #tz,       ,,23&,

•-`````-r •<-,stg``L`            S            a

S/.           10.00
`              `   `1j> ",S§S``:,

S/.                50.00
1 5 C   ..t    d    50Unid Mascarillas de protecci6n personalalla    eC..td  loouni

uantes de hule (de procedimientos) S/.           19.00 S/.                 95.0023 54 alla    elitro

Alcohol gel S/.          22.00 S/.                88.00

SUB TOTAL S/. 111111111111_
S/.              233.00

uNivgApio^pfroiounoEjuLiAeA
-'1

i`"€#"€}.Bj.jh,¢amanipacheco

EPAIRIMON`O

Juliaca,  noviembre del 2023
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