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COMISION ORGANIZADORA 5 ‘ , "‘,

UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA
“Universidad Piblica de Calidad”

“Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de
[a conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

RESOLUCION DE CONSEJO DE COMISION ORGANIZADORA
N.2 620 -2024-CCO-UNA]

Juliaca, 31 de julio de 2024.

VISTOS:

El Informe N.° 008-2024/ A AL, de fecha 12 de junio de 2024; Informe Técnico N.° 004-2024-GRCL-ERAA-DIGEAA-VPA-UNAJ, de fecha
24 de junio de 2024; Informe N.° 130-2024-DIGEAA/VPACIUNAJ, de fecha 27 de junio de 2024; Informe N.° 104-2024/OPP-UPM/UNAJ,
AN wde fecha 01 de julio de 2024; Informe Juridico N.* 301-2024/0AJ-CO-UNAJ, de fecha 15 de julio de 2024; Informe N.° 085-2024-GRCL-
Nz ERAA-DIGEAA-VPA-UNAJ, de fecha 18 de julio de 2024; Informe N.” 152-2024-DIGEAA/VPAC/UNAJ, de fecha 22 de julio de 2024; Oficio
) \@}.‘P 0527-2024/VAC-CO-UNAJ, de fecha 24 de julio de 2024; Acuerdo N° 895 -2024-SE-CCO-UNAJ de Sesitn Exfraordinaria de Consejo
|I @e Comision Organizadora de fecha 30 de julio de 2024; v,

: /Q:GONSIDERANDO
\N¥ /6’/'0‘ @/Que conforme a lo dispuesto por el Art. 18°, 4to parrafo de la Constitucion Politica del Estado, cada Universidad es auténoma en su

\g_RE&:/“/ 2 régimen normativo de gobierno, académico, administrativo y econémico. Las Universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco
|

de la constitucion y las leyes;

Que, laLey Universitaria Ley N° 30220, en su Art. 8°, establece que el Estado reconoce la autonomia Universitaria, la autonomia inherente
a las Universidades se ejerce de conformidad con lo establecido en la Constitucion, la presente Ley y demas normativa aplicable, esta
autonomia se manifiesta en los siguientes regimenes: Normativo, de Gobierno, Académico, Administrativo y Econdmico;

Que, el segundo parrafo del Art. 29° de la norma en marras establece que la Comision Organizadora tiene a su cargo la aprobacion del
estatuto, reglamento y documentos de gestion académica y administrativa de la universidad formulados en los instrumentos de
planeamiento, asi como su conduccion y direccion hasta que se constituyan los 6rganos de gobierno que, de acuerdo a la presente Ley
le correspondan;

Que, ¢l Art. 3° de la Ley Universitaria N® 30220, establece que: “La universidad es una comunidad académica orientada a la investigacion
y a la docencia, que brinda una formacion humanista, cientifica y tecnolégica con una clara conciencia de nuestro pais como realidad
multicultural. Adopta el concepto de educacion como derecho fundamental y servicio publico esencial. Esté integrada por docentes,
estudiantes y graduados. Participan en ella los representantes de los promotores, de acuerdo a ley”;

Que, mediante Resolucion de Consejo de Comision Organizadora N.° 088-2023-CCO-UNAJ, de fecha 17 de marzo de 2023, se resolvio
APROBAR el “REGLAMENTO DE MATRICULA-2023" de la Universidad Nacional de Juliaca;

lvers1dad Nagional de Jullaca con las observacnones subsanadas, en el marco del serwcm para la evaluacién y optimizacion de la
.ulacmn de los documentos de gestion académica;

R e ENCIA ﬂs{ ivo, indica que admlnlstratlvamente estando amculado como parte del proceso de matriculas, DIGEAA, Registros Academicos y
O\ ivo, en coordinacion con los analistas académicos de las facultades, proponen el Reglamento de Matriculas, con fines de simplificacion
\</ /\-\ ﬁ;édmlnlstratlva en el marco de la delegacion de funciones aprobadas de Vicepresidencia a las facultades, por lo que solicita su aprobacién

\MOIV OR P\“ via acto resolutivo, el mismo
SUa 7 que ha sido socializado por los 6rganos competentes;

Que, mediante Informe N.° 130-2024-DIGEAA/VPAC/UNAJ, de fecha 27 de junio de 2024, suscrito por la Directora de Gestion de Asuntos
Académicos, remite propuesta del Reglamento de matriculas para su revision por la areas pertinentes y su posterior aprobacion mediante
acto resolutivo;

Que, mediante Informe N° 104-2024/0PP-UPM/UNAJ, de fecha 01 de julio de 2024, el Jefe de la Unidad de Planeamiento y Modernizacion
de la UNAJ, informa que la propuesta de “REGLAMENTO DE MATRICULAS" de la Universidad Nacional de Juliaca, se encuentra en el
marco de las competencias Direccion de Gestién en Asuntos Académicos, segin el reglamento de Organizacion y funciones, alineado al
Plan Estratégico y esta contemplado dentro de la Gestion por Proceso de fa Entidad, a fin de que se pueda continuar con el framite
administrativo correspondiente ;

Que, mediante Carta N° 106-2024/0AJ-CO-UNAJ, de fecha 27 de mayo de 2024, el Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica, de 1a revision
del "REGLAMENTO DE PROYECCION SOCIAL Y EXTENSION CULTURAL UNIVERSITARIA®, devuelve el expediente para el
levantamiento de las observaciones advertidas;

Que, mediante Carta N° 50-2024/LMM-DPSyEC/UNAJ, de fecha 28 de mayo de 2024, el Director de Proyeccion Social y Extension
Cultural, en atencion a las observaciones realizadas por el Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica, solicita a la Especialista en Grados y
Titulos, alinear el Reglamento conforme las observaciones realizadas;

Que, mediante Carta N° 027-2024-E-GyT-SG-CO-UNAJ, de fecha 29 de mayo de 2024, la Especialista en Grados y Titulos de la
Universidad Nacional de Juliaca, informa que se ha presentado una propuesta de nuevo "REGLAMENTO GENERAL DE GRADOS Y
TITULOS", en el cual se considera el Art. 14°, como requisito para obtencion del Grado Académico de Bachiller la constancia de Proyeccion
social o Extension cultural y asimismo como Gnica Disposicién complementaria final, a la entrada em vigencia exonera la aplicacion de
dicho requisito a los estudiantes que se encuentren cursando el noveno y décimo semestre;
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Que, mediante Carta N° 057-2024/LMM-DPSYEC/UNAJ, de fecha 29 de mayo de 2024, el Director de Proyeccion Social y Extension
Cultural, remite el “REGLAMENTO DE PROYECCION SOCIAL Y EXTENSION CULTURAL UNIVERSITARIA', con las observaciones
subsanadas a la Oficina de Asesoria Juridica;

Que, mediante Informe Juridico N® 301-2024/0AJ-CO-UNAJ, de fecha 15 de julio de 2024, el Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica, de
la revision de la documentacion obrante en el expediente concluye que es viable la aprobacidn del “REGLAMENTO DE MATRICULAS" de
la Universidad Nacional de Juliaca, estando acorde a la autonomia universitaria en su régimen normativo, estando los lineamientos de la
Ley Universitaria;

Que, mediante Informe N.° 085-2024-GRCL-ERAA- DIGEAA-VPA-UNAJ, de fecha 18 de julio de 2024, suscrito el Especialista de Registros

Académicos y Archivo, en referencia al Informe Juridico, no indica observaciones o recomendaciones sobre el reglamento de matriculas,
por la tanto se mantiene el reglamento con sus actuados;

Que, mediante Informe N.° 152-2024-DIGEAA/VPAC/UNAJ, de fecha 22 de julio de 2024, suscrito por la Directora de Asuntos Academicos,
concluye, con base en los items presentados y el analisis de cada uno, considera que el Reglamento de Matriculas, propuesto ofrece una
estructura clara y beneficiosa para el proceso de inscripcién y gestion académica. Por lo tanto, se emite opinién favorable respecto a la

aprobacion, ya que el mismo permitira la |mp|ementac|on de.mejoras significativas en los procesos académicos y administrativos
relacionados con las matriculas;

Que, mediante Oficio N.° 0527-2024/VAC-CO-UNAJ, de fecha 24 de 2024, ¢! vicepresidente Académico, remite el “REGLAMENTO DE
MATRICULAS" de la Universidad Nacional de Juliaca, para su aprobacion por el Pleno del Consejo de Comision Organizadora;

Que, el Pleno del Consejo de Comision Organizadora de la UNAJ, en su Sesion Ordinaria de fecha 30 de julio de 2024, mediante Acuerdo
N° 885 -2024-SE-CCO-UNAJ, acordd POR UNANIMIDAD: APROBAR ¢! “REGLAMENTO DE MATRICULAS” de la Universidad Nacional
de Juliaca;

En uso de las facultades y atribuciones conferidas por el Art. 18°, de la Constitucion Politica del Perd, la Ley N® 30220, Resolucion
Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, modificado mediante Resolucion Viceministerial N° 055-2022-MINEDU, modificado mediante
Resolucion Viceministerial N° 053-2023-MINEDU vy el Estatuto de la UNAJ;

SE RESUELVE:
Articulo Primero. - APROBAR el “REGLAMENTO DE MATRICULAS” de la Universidad Nacional de Juliaca, el mismo que a
folios trece (13) forma parte del presente acto resolutivo.

Articulo Segundo. - DEJAR sin efecto en todos sus extremos Ia Resolucion de Consejo de Comisién Organizadora N.° 088-2023-CCO-
UNAJ, de fecha 17 de marzo de 2023, donde se aprueba el “REGLAMENTO DE MATRICULA-2023" de la Universidad Nacional de Juliaca.

Articulo Tercero. - DISPONER que la Direccion de Gestion en Asuntos Académicos-UNAJ, realice la difusion del Reglamento, aprobado
en el articulo primero de! presente acto resolutivo a las Facultades y Escuelas Profesionales de la Universidad Nacional de Juliaca.

Articulo Cuarto.- DISPONER que la Oficina de Tecnologias de la Informacién, publique el presente acto resolutivo en el portal web
de la institucion (www.unai.edu.pe).

Registrese, comuniquese y cimplase.
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REGLAMENTO DE MATRICULAS

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Finalidad

Establecer y contribuir con el adecuado procedimiento, requisito y ordenamiento
del proceso de matricula de estudiantes de la Universidad Nacional de Juliaca. La
@“Emc‘ o\matrlcula es un acto juridico por el que la Universidad asume la obligacién de
’«, zformar humana, académica y profesionalmente a sus estudiantes, quienes
- §Jhadqu|eren la responsabilidad de participar activamente en la vida universitaria
/“Jconforme a las disposiciones establecidas en la Ley, el Estatuto de la Universidad y

/ los reglamentos vigentes.

Articulo 2. Alcance

Las disposiciones contenidas en el presente reglamento alcanzan a todas las
instancias académicas y administrativas inmersas en el proceso de matricula y a
los estudiantes universitarios.

Articulo 3. Base legal

e Ley Universitaria N° 30220, modificado mediante Ley N° 31520.

o Decreto Supremo N° 004-2019-JUS,

s ey de Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444,

e Resolucion Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, modificado con la
Resolucién Viceministerial N° 055-2022-MINEDU. Documento normativo
denominado “Disposiciones para la constitucién y funcionamiento de las
comisiones organizadoras de las universidades puUblicas en proceso de
constitucién”.

e Estatuto Universitario de la Universidad Nacional de Juliaca.

» Reglamento de Organizacién y Funciones de la Universidad Nacional de
Juliaca.

e Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA - UNAJ) vigente.

* Texto Unico de Servicios No Exclusivos (TUSNE - UNAJ) vigente.

e Directiva académica vigente.

» Reglamento de la direccidén de admisidon vigente.

Articulo 4. Definiciones
* Vicepresidencia académica en adelante VPA.,
Direccién de Gestidn de Asuntos Académicos en adelante DIGEAA.
Especialista de Registros Académicos y Archivo en adelante ERAA.
Unidad Funcional de Tutoria en adelante UFT.
Analista Académico de Facultad en adelante AAF.
Oficina de Tecnologias de la Informacidn en adelante OTIL
o Laboratorios Generales y Gabinetes en adelante LGG.
¢ Direccidn de Bienestar Universitario en adelante DBU.
e Oficina de Comunicacién e Imagen Institucional en adelante OCIL
e Direccidn de Admisidn en adelante DA.
e Unidad de Tesoreria en adelante UT.
e Escuelas Profesionales en adelante EP.
e Comisidén de Consejo Organizadora en adelante CCO.
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TiTULO II
ASPECTOS GENERALES

Articulo 5.
Las disposiciones contenidas en el presente reglamento norman los procesos y
procedimientos para la matricula de los estudiantes universitarios en la UNAJ.

Articulo 6.
La matricula es el acto formal y voluntario que acredita la condicidon de estudiante
universitario e implica el cumplimiento de la Ley Universitaria N° 30220, el Estatuto

1y demds reglamentos internos.

Articulo 7.

Se considera Estudiante Universitario de la UNAJ a quien haya ingresado a través
de alguna de las modalidades del proceso de admisién y mantenga su condicién
de estudiante regular, registrando su matricula de acuerdo con lo establecido en
el presente reglamento.

Articulo 8,

La matricula es responsabilidad del estudiante, por lo que se debe respetar el
calendario académico aprobado por Resolucién de Consejo de Comisidn
Organizadora, debiendo ser de manera presencial, el cual serd validado cuando el
estudiante recoja en forma obligatoria su ficha de matricula debidamente firmado
por el estudiante y suscrito por el Analista Académico.

Articulo 9.
Los créditos desaprobados y otros conceptos a pagar, son establecidos en el TUPA
y TUSNE.

Articulo 10, )
El estudiante universitario de la UNAJ o de otra universidad publica que logre una
vacante para estudiar una segunda carrera profesional puede optar por:

a) Matricularse sin tener derecho a la gratuidad de ensefianza segun Ley
Universitaria N° 30220, Art® 100, inciso 12, cumpliendo con los requisitos
establecidos, reglamento de Admisiény pago de los derechos de ensefianza
establecidos en el TUPA y en el TUSNE.

b) Presentar al momento de la matricula la resolucién de renuncia de la
anterior escuela profesional.

e Paralarenunciaaunaescuela profesional, el estudiante no debera tener
alguna observacion registrada en el sistema académico.

e Paralarenuncia, el estudiante debera tramitar una solicitud de renuncia
mediante mesa de partes dirigido a su escuela profesional.

e En caso de no tener la resolucidn, el estudiante deberd presentar la
solicitud aceptada por la escuela profesional al Analista Académico, para
gue este sea regularizado en un plazo maximo a la finalizacién del
semestre académico. El Analista Académico enviara via correo
institucional al EPDEA, para su actualizacién en caja y en el sistema
académico en observaciones del estudiante.

En aplicacidn del reglamento de segunda carrera.
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Articulo 11.
La planificacion, implementacién y ejecucién del proceso de matriculas es
responsabilidad de las Facultades.

TiTULO 1l
CONCEPTOS Y DEFINICIONES

M:w.v,q\ Articulo 12. Conceptos
N °““‘M’”" «“\ Para el cumplimiento del presente reglamento se debe tener en cuenta los
= 'siguientes conceptos:

1. Estudiante Universitario: Es aquel estudiante que registray recoge su ficha
de matricula rubricada en el semestre académico actual de la UNAJ, segun
Ley universitaria N° 30220, Art. 97.

2. Estudiante Regular: Es aquel estudiante universitario que se matricula en
un minimo de 12 créditos por semestre académico, segun Ley universitaria
N° 30220, Art. 99, inciso 8.

3. Estudiante Regular Invicto: Es aquel estudiante que aprueba todas las
asignaturas matriculadas que estdn establecidas en su plan curricular
correspondiente a su ciclo de estudios.

4. Estudiante Observado: Es aquel estudiante que se encuentra dentro de las
siguientes casuisticas:

Estudiantes regular que haya desaprobado una o mas asignaturas.

Estudiantes que han convalidado una o mas asignaturas.

Estudiantes gue se hayan reincorporado por abandono.

Estudiantes que han realizado el proceso de reserva de matricula.

Estudiantes que retornen después de haber sido suspendidos.

®a0o0Ce

5. Estudiante Especial: Es aquel estudiante observado que se considera como
estudiante regular invicto dentro de las siguientes casuisticas:

a. Estudiante que participa del programa del programa de Movilidad
Estudiantil (Segun Reglamento y Directiva de REDISUR).

6. Estudiante sin Matricula: Es aquel estudiante que no se ha matriculado en
el semestre académico vigente,

7. Estudiante con Abandono Académico: Es aquel estudiante que se ha

matriculado en el semestre académico actual, pero que ha abandonado sus
estudios durante el transcurso del semestre académico.
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TiTULO IV
DEL PROCESO DE MATRICULA

Articulo 13.
Las matriculas son por ciclo y créditos.

Articulo 14.
Previo al proceso de matricula, se implementara las siguientes acciones:

a) Las Facultades en coordinacién con los Analistas Académicos
conjuntamente con el soporte Vicepresidencia académica, Direccidn de
Gestion de Asuntos Académicos, Especialista de Registros Académicos vy
Archivo, Unidad Funcicnal de Tutoria, Oficina de Comunicacién e Imagen
Iinstitucional, Oficina de Tecnologias de la Informacién, Direccién de
Admision, Unidad de Tesoreria, Direccidn de Bienestar Universitario, de
corresponder, llevaran a cabo el proceso de matricula.

b) La Direccién de Bienestar Universitario, Laboratorios, Escuelas Profesionales
y otras Dependencias/Oficinas alcanzardn a DIGEAA la relacién de
estudiantes con Deuda/Observacién al finalizar el semestre académico para
ser registrados en el sistema académico en la seccidn de observados.

c) EPDEA informara a DIGEAA la relacion de estudiantes con cursos
desaprobados por segunda (2) vez a mas, al finalizar el semestre académico
para que las dependencias (UFT, EP, Facultad) tomen las acciones
correspondientes,

d) DIGEAA en coordinacidn con EPDEA, actualizaran en la seccién de
observados, la informacion de estudiantes con segunda carrera que se
encuentran registrados en el sistema académico de la universidad, al
finalizar el semestre académico, para que el Analista Académico informe en
el proceso de matriculas realice el filtro final de corresponder o no a una
segunda carrera.

e) Las Escuelas Profesionales, publicaran los horarios una semana antes del
inicio de matriculas en documento fisico, el mismo gque sera publicado en la
portada del aula virtual.

f) Las Departamentos Académicos designaran a docentes por escuela
profesional para el apoyo en las matriculas.

Articulo 15,

Los estudiantes se matricularan obligatoriamente en los créditos a las asignaturas
correspondientes y/o desaprobadas, completando sus créditos hasta el limite
establecido segun el plan curricular, sin dejar asignaturas pendientes de ciclos
inferiores, caso contrario, son anulados de oficio.

Articulo 16.

Los estudiantes que se matriculen en asignatura(s) electiva(s) programada(s) en el
semestre académico segln el Plan de Estudios, estan obligados a desarrollarlos.
En caso de desaprobar deben matricularse en la(s) misma(s) asignatura(s), es decir,
esta asignatura no puede ser suplida por otra, salvo opinidn favorable de la
facultad.
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Articulo 17.

Los requisitos para la matricula de los estudiantes son;

a)

b)

c)

d)

f)

Llenado obligatorio de la Ficha Socioecondmica

En el Sistema de matricula no debe reportar Deuda/Observacidn alguna por
ningun concepto,

Realizar el pago por derecho de carné universitario y él envié de la imagen
digital a Registros Académicos y Archivo, quien se encargaré gestionar los
trdmites correspondientes, cumpliendo con los siguientes requisitos:

Caracteristicas: Imagen a color con fondo blanco, con vestimenta
formal, tomada de frente, sin gorra y sin gafas o lentes de color oscuro
(a excepcidn de los invidentes). Sin sellos ni enmendaduras. La
imagen debe enfocarse en el rostro del estudiante a partir de los
hombros. No mostrar medio cuerpo, cuyas medidas debe regir en:

Ancho : 240 px.

Alto : 288 px.

Resolucién de la imagen 300 ppp.

profundidad de la imagen 24 bits
El estudiante debera de corroborar dichas caracteristicas en el enlace
proporcionado por SUNEDU
(https://siucarne.sunedu.gob.pe/carne/validacion). En caso de
incumplimiento de las caracteristicas mencionadas anteriormente la
universidad no se hace responsable por el trdmite de su carné
universitario,

Comprobante de pago de derecho de matricula y otros segun corresponda
establecidos en el TUPA y en el TUSNE. Finalizado el proceso de matricula,
DIGEAA-EPDEA remitira la relacién de alumnos matriculados a través del
sistema de matriculas para las dependencias que lo requieran.

Exoneracién de pago de matricula a las victimas que se encuentran en la
Ley N° 28592,

Exoneracién de pago de derecho de matricula a los estudiantes que ocupen
primer puesto con un descuento del 100%, al segundo puesto con un
descuento del 50%, en cada ciclo del semestre académico anterior, seguin
Resolucién por CCO vigente.
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TITULO V

MATRICULA PARA INGRESANTES

Articulo 18.

La Direccidon de Admisidon deberd de remitir a Vicepresidencia Académica la
informacion de los postulantes e ingresantes solicitada por MINEDU Y SUNEDU, la
relaciéon en fisico y digital con los expedientes completos de los ingresantes, al

gEERE = =
METS = -'x_,’!_,
2\ fee

{
@ ERAA / {:.-Artl’culo 19.

37 La matricula de ingresantes, segun modalidad de ingreso, se efectlUa de acuerdo
con el cronograma establecido, siendo personal y obligatoria, cumpliéndose con el
Art. 97 Estudiantes de la Ley Universitaria 30220, en casc de no matricularse en la
fecha establecida, el ingresante tendrd 2 dias habiles para justificar mediante un
documento gue presentard para efectuar su matricula, dicha relacidn serd
publicada en portal de la UNAJ. Culminado el plazo adicional perderd su condicidon
de ingresante y sera informado por ERAA a DIGEAA, para elevar VPA y posterior
emisidn de la resolucidn correspondiente.

Articulo 20.

Los requisitos para la matricula de ingresantes a la UNAJ por diferentes
modalidades son:

a) Certificados oficiales de estudics concluidos en educacidén secundaria, o su
equivalente en original, visados por la Direccion Regional de Educacion o la
Unidad de Gestién Educativa Local correspondiente o impresién de
certificado de estudios/Constancias de logros de aprendizaje de la
plataforma de MINEDU (http://constancia.minedu.gob.pe) segun el OFICIO
MULTIPLE N°00027-2023-MINEDU/NMGP-DIGESU.

b) Constancia del examen médico emitido DBU.
c) Registro de datos via internet de la Ficha Socioecondmica.
d) Copia ampliada del documento de identidad (DNI) a tamafo mitad de B4,
e) Comprobante de pagos de los derechos de ensefhanza, carnet universitario
y revisiéon médica establecidos en el TUPA Y en el TUSNE.
Articulo 21,

Los requisitos para la matricula de ingresantes por Traslados Externos; ademas de
los documentos exigidos en el articulo 20° del presente reglamento, son: los
documentos presentados en el expediente de postulacidén al Examen de Admisién
Extraordinario, modalidad Traslados Externos:

a) Certificado de estudios originales de haber aprobado como minimo cuatro
periodos lectivos semestrales, dos anuales (02) u setenta y dos (72) créditos.

b) Los documentos que corresponda a Traslados Externos, requeridos seguln el
Reglamento de Admisidon de la UNAJ del periodo académico que
corresponda.
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Articulo 22.

Los requisitos para matricula de estudiantes por traslado interno, ademaéas de los
documentos exigidos en el Art, 20° del presente reglamento son:

a) Certificado de estudios originales de haber aprobado como minimo cuatro

periodos lectivos semestrales, dos anuales (02) u setenta y dos (72) créditos.

b) Los documentos que corresponda a Traslados Internos, requeridos segun el

Reglamento de convalidacidn de la UNAJ del periodo académico que

% corresponda.
fIS 4 I"?““\
o= r el

748 £ [“Articulo 23,
A JeiLos requisitos para la matricula de estudiantes que ingresaron por la modalidad de

‘unad " Graduados o Profesionales, ademas de los documentos exigidos en el Art. 20° del
presente reglamento, son:

a) Copia fotostatica legalizada o autenticada del grado académico de bachiller
y/o Impresién de la Constancia de Inscripcidn en el Registro Nacional de
Crados y Titulos - SUNEDU,

Articulo 24,

El ingresante que incumpla con alguno de los requisitos mencionados
anteriormente, no podra efectuar su matricula.

TiITULO VI
DE LA MATRICULA DE ESTUDIANTES OBSERVADOS

Articulo 25.

La Unidad Funcional de Tutoria deberd de informar a DIGEAA la relacion de
estudiantes detectados y atendidos que, hayan desaprobado una o mas
asighaturas por segunda vez o tercera vez, al finalizar el semestre académico para
ser registrados en el sistema académico en la seccidn de observados para su
siguiente matricula, caso contrario el Analista Académico reportara la lista de
estudiantes que no tienen registro de atencién por UFT,

Articulo 26.

El estudiante, si desaprueba tres (03) veces una asignatura, serd suspendido por
dos semestres académicos, de acuerdo a la Ley Universitaria N° 30220, Art. 102°, Al
término de este plazo, el estudiante se matriculard en la(s) asignatura(s) que
desaprobd por tercera vez, presentando la rescluciéon en el cual fue suspendido.

Articulo 27.
El estudiante, si desaprueba cuatro (04) veces una asignatura, su retiro sera
definitivo, de acuerdo a la Ley Universitaria N° 30220, Art. 102.

Articulo 28,

Si el estudiante aprueba todas sus asignaturas desaprobadas, volverd a su
condicidn de estudiante regular.
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TiTULO VII
DE LA MATRICULA POR CAMBIO DE PLAN DE ESTUDIOS

Articulo 29,
La matricula por cambio de Pian de Estudios, aplica a los estudiantes alcanzados
por la vigencia de un nuevo Plan de Estudios en la Escuela Profesional.

éﬁrtlculo 30.

lingresarafa UNAJ bajo un plan curricular vigente, si por diversos motivos (cursos
°:desaprobados o reserva de matricula) el estudiante cursa una asignatura en un
/plan curricular no vigente, la misma serd automaticamente migrada al plan
curricular vigente. No obstante, previa autorizacién de su escuela profesional,
dictamen favorable de la Facultad y de VPA, el estudiante podra cursar dicha
asignhatura como dirigido o como equivalente en el plan curricular vigente, siempre
y cuando se encuentre en el noveno o décimo ciclo.

',J%_

Articulo 31.

La adecuacidn al Plan de estudios vigente se resolvera de acuerdo al cuadro de
equivalencias y convalidaciones establecidas en la Estructura Curricular de la
Escuela Profesional.

TiITULO VI
RESERVA DE MATRICULA

Articulo 32.

Los estudiantes pueden solicitar reserva de matricula, en el plazo aprobado segun
la resolucién del calendario académico, a partir de 12 créditos aprobados, a fin de
generar la resolucidn para su envio respectivo a SUNEDU.

Articulo 33.
Los requisitos para reserva de matricula de estudiantes son los siguientes;

a) Solicitud debidamente sustentada, dirigida a DIGEAA en coordinacién con
EPDEAyemite informe académico segun el Art. 100 Numeral100.11de la Ley
Universitaria N°30220, para elevar la solicitud a Vicepresidencia Académica.

b) Pago por derecho de reserva de matricula segun TUSNE-TUPA.

¢) Los estudiantes con créditos desaprobados, deberdn de realizar el pago por
derecho segun TUSNE-TUPA.

d) Haberaprobado un minimo de 12 créditos.

Articulo 34,

La reserva de matricula tiene vigencia por un semestre académico, siendo
prorrogable bajo tramite de solicitud conforme al articulo anterior hasta que no
exceda los tres (3) aflos consecutivos o alternos, (Art. 100 Numeral 100.11 de |a Ley
Universitaria N°30220).

Concluido este periodo (tres afios) el estudiante obligatoriamente debe continuar
con sus estudios, caso contrario se aplicara la ley universitaria N°30220.
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Articulo 35.

Las reservas de matricula serdn aprobadas por Vicepresidencia Académica y
ratificadas por Consejo de Comisidn Organizadora mediante resolucién. Los
estudiantes que cuenten con reserva de matricula aprobada con Resolucidon de
Consejo de Comisién Organizadora, al retorno se adecuaran al Plan de estudios de
acuerdo al cuadro de equivalencias y convalidaciones establecidas en la Estructura
Curricular de la Escuela Profesional.

TITULO IX
DE LA RECTIFICACION DE MATRICULA

Articulo 36.

El estudiante matriculado, podrd realizar la rectificacién de su matricula por causas
debidamente justificadas y que no sea contradictorio al Art 15°, hasta una semana
después de finalizar el proceso de matricula,

De efectuarse la rectificaciéon por mandato judicial, deberd efectuarse el pago de
los tramites conforme lo estipulado de los documentos de gestidn de ser
pertinente.

Articulo 37.
El plazo establecido para la rectificaciédn de matriculas no es prorrogable por
ninguna causa.

TiTULO X
DE LAS ASIGNATURAS PROGRAMADAS COMO DIRIGIDAS O
EQUIVALENCIAS

Articulo 38.

Se denomina Asignatura Dirigida en cual estd autorizada mediante Resolucién de
CCO, para los fines de carga académica al docente, la Asighatura Dirigida sera
considerada a la mitad de la dedicacién que corresponda a la asignatura ofrecida
regularmente.

Articulo 39.

Las Asignaturas Dirigidas tienen la misma duracién de los cursos ofrecidos
regularmente con horario especial, de acuerdo al Calendario Académico
establecido, en el cual deberd cumplirse con el desarrolio de las competencias
previstas en el sflabo al 100%.

Articulo 40.

Se ofrecera una asignatura dirigida si existe un docente disponible y si la naturaleza
de la asignatura lo permite. La Facultad en coordinacién con el AAF precisara que
asignaturas pueden tomarse como dirigidos de acuerdo al documento presentado
por el Departamento Académico y Escuela Profesional.
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Articulo 41.

Con fines de simplificacién administrativa, para que el estudiante pueda llevar una

asignatura dirigida:

El estudiante al inicio de las matriculas, deberd presentar la solicitud de asignatura

dirigida a la escuela profesional, quien dard o no, opinién favorable en base a la

formacién académica del estudiante, para que el Departamento Académico eleve

la propuesta de docentes que puedan cubrir las horas lectivas de la asignatura

dirigida, considerando lo siguiente:

a) Que se encuentre cursando el décimo ciclo para su culminacién del plan de
estudios.

b) Por cambio de plan de estudios.

c) Cuando la asighatura no tenga equivalencia en el plan de estudios vigente.

d) Sipara concluir sus estudios profesionales faltara menos o igual a12 créditos.

Articulo 42.
No podra ser programado como asignatura dirigida, en los siguientes casos:
a) Cuando en su contenido exija mayor porcentaje de horas practicas segun el
plan de estudios correspondiente; comprende laboratorios o similares.
b) Cuando la asignatura esté considerada en el “tabla de equivalencias” del
plan curricular actual de fa Escuela Profesional.

Articulo 43.

Con fines de simplificacion administrativa, para que el estudiante pueda llevar una
asignatura por equivalencia:

El estudiante al inicio de las matriculas, debera presentar la solicitud de asignatura
por equivalencias a la escuela profesional, quien evaluara segun el reglamento de
convalidacidén y elevard a la Facultad en coordinacidn con el AAF, posterior a ello el
estudiante recién serd matriculado.

Articulo 44.

Las asignaturas dirigidas se desarrollardn en horario establecido en coordinacion
entre el docente y estudiante(s). SU programacién se hara en plazo maximo de diez
(10) dias habiles después del inicio oficial de la actividad académica, concluido este
periodo el docente comunicard el acuerdo establecido a su Escuela Profesional.

Articulo 45,

Los docentes serdn propuestos por el Departamento Académico correspondiente,
debiendo consignarse en la distribucidén de la carga académica docente y horario
de sesiones de aprendizaje.

Articulo 46.

Una Asighatura solo se podréa llevar una vez como dirigida, en caso de que el
estudiante desapruebe la asignatura dirigida, llevara la asignatura de manera
regular.

TiTULO XI
DE LAS ASIGNATURAS PROGRAMADAS EN VACACIONALES

Articulo 47.
Las asignaturas se matricularan segun la directiva del periodo vacacional.
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TITULO XlI

DE LAS SANCIONES A ESTUDIANTES
Articulo 48,
Los estudiantes que incumplan los deberes sefalados en los Articulos 99: Deberes
de los estudiantes, seran pasibles de las sanciones establecidas en el Articulo 101
de la Ley Universitaria N° 30220, previo procesc disciplinario conforme al
.. Reglamento Interno del Tribunal de Honor.

AN ON ‘
L TITULO XIII
%’j""‘iER'.;\A gg:-") DE LA SUSPENSION, REINCORPORACION Y RETIRO DEFINITIVO

SUTE g Articulo 49.
En caso de suspensién, se pierde temporalmente la condicidén de estudiante
universitario por las siguientes causas:

a) En caso de haber desaprobado una materia por 3 veces sera suspendido por
2 semestres académicos segun Ley universitaria 30220 Art. 102.

b} Conducta inmoral, levemente reprensible, que afecte la imagen de Ia
Escuela Profesional y/o la UNAJ debidamente tipificado conforme al
Reglamento Internoc del Tribunal de Honor

¢) Acto leve de indisciplina que atente contra los principios, fines, funciones de
la Escuela Profesional o el ejercicio de la autoridad en cualquiera de sus
niveles. Entiéndase como tales, los actos de coaccidn o violencia gue en
alguna forma interfieran o limiten la libertad de catedra o el funcionamiento
general de la Escuela Profesional y la Universidad, tipificado conforme al
Reglamento Interno del Tribunal de Honor

Articulo 50.

En caso de reincorporacion, el estudiante recupera su condicidn de estudiante
universitario, siempre y cuando haya cumplido el plazo de su suspensién
correspondiente, mostrando su resolucién al responsable de matricula o
documento de suspensidon correspondiente en el proceso de matricula. En caso de
que el estudiante no se matricule oportunamente en el semestre que le
corresponde, debera estar sujeto a la ley universitaria 30220 Art 100 numeral 100.11.

Articulo 51.
En caso de retiro definitivo mediante resolucidn, se pierde definitivamente la
condicién de estudiante universitaric por las siguientes causas:

a) En caso de haber desaprobado una materia por 4 veces serd retirado
definitivamente segln Ley universitaria 30220 Art. 102,

b) Conducta inmoral, gravemente reprensible, que afecte la imagen de la
Escuela Profesional y/o la UNAJ debidamente tipificado conforme al
Reglamento Interno del Tribunal de Honor

c) Acto grave de indisciplina que atente contra los principios, fines, funciones
de la Escuela Profesional o el ejercicio de |la autoridad en cualquiera de sus
niveles, Entiéndase como tales, los actos de coaccién o violencia que en
alguna forma interfieran o limiten la libertad de catedra o el funcionamiento
general de da Escuela Profesional y la Universidad, tipificado conforme al
Reglamento Interno del Tribunal de Honhor

d) En caso de ser suplantade o suplantador en examenes de admision, previo
proceso disciplinario ante el Tribunal de Honor.
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e) En caso de que el ingresante a la UNAJ, no se matricule en el semestre de
ingreso,

f) Encaso que el estudiante no se matricule en seis (6) semestres consecutivos
y/o alternados.

Articulo 52.
De existirinconsistencias en el reglamento deberdn ser reportados por su Facultad
a Vicepresidencia Académica.

TITULO XIV
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Toda asignatura matriculada y no retirada formalmente dentro del plazo
establecido, se considerard valido para todos los efectos del promedio ponderado
semestral, incluyendo el calificativo cero (00), si el estudiante no hubiera reunido
ninguna prueba de evaluacion.

Articulo 54.

Los estudiantes que cursen el décimo ciclo y tengan pendientes maximo dos
cursos para culminar su plan de estudios, se le adicionara dichos cursos para su
culminacién, segun la Resolucion N°129-2023-CCO-UNAJ.

TITULO XV
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS TRANSITORIAS

Articulo 55.
El presente Reglamento es aplicable a partir de su aprobacién en Consejo de
Comisién Organizadora.

Articulo 56.
A partir de su aprobacidny vigencia del presente reglamento guedan sin efecto las
disposiciones anteriores para evitar contradicciones.

TiTULO XVI
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

Articulo 57.
El presente reglamento es de cumplimiento obligatorio por los érganos de alta
direccién, Unidades orgdnicas académicas, docentes y estudiantes.

Articulo 58.

El incumplimiento del presente reglamento genera responsabilidades
administrativas y sancién, conforme a lo previsto en fa Ley Universitaria N° 30220,
Estatuto Universitario, Ley del Servicio Civil.

Articulo 59.

Las situaciones no contempladas en el presente reglamento serdn resueltas en
primera instancia por la Facultad en coordinacién Vicepresidencia Académica y
dltima instancia por Consejo de Comisién Organizadora.
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