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COMISION ORGANIZADORA G R DD A

RESOLUCION DE CONSEJO DE COMISION ORGANIZADORA
N°® 679-2021-CCO-UNAJ

Juliaca, 09 de diciembre de 2021

VISTOS:
Informe N°G33-2021/0PP-UPM/UNA, de fecha {1 de diciembre del 2021; Informe N° 915-2021-0PP/UNAJ, de
fecha 03 de diciembre de 2021; Informe Legal N*264-2021/0AJ-CO-UNAJ de fecha §7 de diciembre de 2021; y el

Acuerdo N° 942-2021-50-CCO-UNAJ de Sesion Ordinaria de Consejo de Comisidn Organizadora de la UNAJ, de fecha
{7 de diciempre dge 2021 v

== CONSIDERANDO:
6@/“:;‘1 i Que, conforme (o dispone ei Art. 18, parrafo 4to de la Constitucidn Politica del Estado, cada Universidad es

tonoma en su régimen normativo de gobierno, académico, administrativo y econdmico, Las Universidades se
en por siss propios Estatutos en el marco de la Constitucién y las leyes.

e, segiin Ley Universitaria N° 30220, en su Art. 8, establece que el Estado reconoce la autonomia Universitaria.

autonommia inherente a las Universidades se ejerce de conformidad con {o establecido en ta Constitucidn, la

resente Ley y demés normativa aplicable, ésta autonemia se manifiesta en los siguientes regimenes: Normativo,

ORGN‘“' de Gobierno, Académico, Administrativo y Econdmico. Concordante con el Art. 10 det Estatutc Universitaric de la
UNA,

Que, asi mismo conforme al Art. 62, Numeral 62,2, de la Ley Universitaria N° 30220, sehala es atribucion del Sefior
Presidente de la Comision Organizadora Dirigle la actividad académica de 1a universidad y su gestidn
administrativa, econdmica y Financiera y las demds que le otorpue la Ley y el Estatuto de la Universidad,
concerdanie con 2l Art, 25 del Estatutn Universitaric,
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Que, la Norma Técnica “Disposiciones para la constitucidn y funcionamiento de las Comisiones Organizadoras de las
Universidades Plblicas en proceso de Constitucidn”, aprobado mediante Resolucidn Viceministerial N© 244-2021-
MINEDU, en el numeral 6.1.4, establece las funciones de la Comisién Organizadora; senalando son sus funciones: b}
Aprobar y velar por el adecuade cumplimiento del Estatuto, Reglamentos vy documentos de gestion de la
universidad, [...] s} Otras que sean asignadas por el MINEDU, en el marco de sus competencias. t} Los miembros de
fas Comisiones Organizadoras son responsables administrativamente por el uso de los recursos de la iastitucidn, sin
perjuicio de la responsabilidad civil, penal y administrativa.

Que, mediante Informe N°033-2021/0PP-UPM/UNAY, de fecha 01 de diciembre del 2021, el Jefe de la Unidad de
laneamiento de la UNAJ, Ing. José Luis Velarde Chogue, remite [a propuesta det Texto Unico de Procedimientos
ministrativos y Serviclos Prestados en Exclusividad (TUPA) de la UNAJ, asi mismo concluye que la propuesta del
SHIUPA) fue elaborada en el marco de la normativa vigente de la materia, contando con el visto buene de un
pecialista de la PCM, asi como la validacion del Comité de Imptementacion det Sistema Unico de Tramite (SUT)

ue, de la revision de los actuados se aprecia que existe un acta de reunién de Trabajo del Comité de
Zimplementacidn del Sistema Unico de tramites (SUT), donde se tomé los siguientes acuerdos: El comité de
implementacion del SUT dio su aprobacién a la propuesta del TUPA de la universidad; asi mismo se quedd como
pendiente las coordinaciones que se deberan realizar con el personal de !a Direccién de Gestidon de Asuntos
Académicas para la impresidn de carnets universitarios por parte de SUNEDU, en vista que este ya no formara
parie del TUPA de la UNAJ,

Que, mediante Informe N° 915-2021-0PP/UNAJ, de fecha 03 de diciembre de 2021, el Jefe de la oficina de
Planeamiento Estratégico y Presupuesto de la UNAJ, Héctor Percy Pajsi Bautista, solicita la aprobacién via acto
resolutivo de la propuesta de un nuevg Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Universidad
Nacional de Juliaca, elaborado por la Unidad de Planeamiento y Modernizacién de la UNAL

Que, el Textc Unico de Procedimientos Administrativos-TUPA es un documento de g2stidn que contiene toda la
informacidn r dacionada a la tramitacién de procedimientos que los administrados realizan ante sus distintas
dependencias La Universidad Nacional de Juliaca, elabura el TUPA a fin de contar con un instrumento que
permita unific ar, reducir y simplificar de preferencia todo: los procedimientos {tramit: s} que permita proporcionar
bptimos servit los al usuario.
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Que, mediante Resolucion de Consejo de Comision Organizadora N° 175-2020-CCO-UNAJ, de fecha 11 de
noviembre de 2021, se aprobd el Texto Unico de Procedimientos Administrativas (TUPA), de la Universidad
Macional de Juliaca.

Que, asimismao el Art. 40 de la misma norma en su numerat 40.3 establece que Los procedimientos Administrativos
deben ser compendiados v sistematizados en el Texto Unice de Procedimientos Administrativos, aprobadoes para
cada entidad, en el cual no se pueden crear procedimientos ni establecer nuevos requisitos, satvo lo retative a {a
determinacitn de los derechos de tramitacién que sean aplicables de acuerdo a la normatividad vigente.

Que, asimismo segin el Informe Legal N°264-2021/04AJ-CO-UNAJ de fecha 07 de diciembre de 2021, et Jefe de la
Oficina de Asesoria Juridica de la UNAJ, Abog. Neit Quiroz Villavicencio, establece que ES PROCEDENTE aprobar el
Texto Unico de Procedimiento Administrative de la Universidad Nacional de Juliaca {TUPA-UNAJ), en aplicacidn de
la autonomia universitaria en su régimen de gobierne y normativo, y conforme a lo establecido en el TUQ de ta Ley
N* 27444, Ley de Frocedimiento Administrativo General , aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JU5S,
2s5f mismo hace presente que €l {TUPA) de L2 UNAJ, deberd ser vigente 2 partir det primere de enerc de 2021,

Que, uno de los requisitos que debe contener el TUPA o su modificacién, es la sustentacion Legal y Técnica de
procedimientos Administrativos, en el presente caso la Unidad de Planeamiento de la UNAJ, cumpte con adjuntar
la estructura de costos del procedimiento modificatorio y {a precisién de la norma interna.

Que, el Pleno del Consejo de Comisidn Organizadora de ta UNAJ, en sy Sesién Ordinaria de fecha 07 de diciembre
de 2021, mediante Acuerdo N° 942-2021-50-CCO-UNAJ, acordd POR UNANIMIDAD, APROBAR el Texto Unico de
Procedimiento Administrative de la Universidad Nacional de Juliaca (TUPA-UNAJ}.

En usc de tas facultades y atribuciones conferidas por el Art. 18, de {a Constitucidn Politica del Per, la nueva Ley
Universitaria N° 30220, la Norma Técnica “Disposiciones para la Constitucién y funcionamiento de las comisiones
organizadoras de las universidades publicas en proceso de constitucitn, aprobada bajo Resolucion Vice Ministerial
N® 08B-20+7-MINEDL! v el Estafuto de la UNAL;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- APROBAR el Texte Unico de Precedimiento Administrative de la Universidad Nacional de
Juliaca (TUPA-UNAL), de acuerdo a los fundamentos expuestos en la presente resolucion, v que a folios
doscientos veintisiete (227} forma parte de la resolucién, la misma que entrard en vigencia a partir del
primero de enero de 2022,

Articulo Segundo.- DEJAR sin efecto la Resclucion de Consejo de Comisién Organizadora N° 175-2020-CCO-
UNAJ, de fecha 11 de noviembre de 2021, a partir de ta entrada en vigencia det Texto Unico de Procedimiento
Administrativo de la Universidad Nacional de Juliaca (TUPA-UNAJ) aprobado en el presente acto resolutivo, segln

lo establece et parrafo precedente,

Articulo Tercero.- DISPONER que la Unidad de Planeamiento de la Universidad Nacional de Juliaca cumpla
con realizar la Publicacitn de la Presente Resolucion en el Diario Oficial el Peruano v en et Portal
Institucionat.

Artfculo Cuarto.- Disponer el cumplimiente y acatamiento de la presente Resolucidn a todas las
dependencias de la Universidad Nacional de Juliaca.

Registrese, comuniquese y cumplase,

( G| BANNY ALEXIS SANCA YANA - JMISION ORGANIZADORA
We\ # SECRETARIO GENERAL
N .
P de v
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~ TUPA
PE “UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

Normas que aprueba o modifican el TUPA
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1227/

=~ Denominacién del Procedimiento Adminisirative

'‘Acceso a la Informacién Pablica creada u obtenida por la enfidad, que se tre an su p iéh o bajo su control”

Cédigo: PE123298E43

I Descripeién del procedimisnto

Procedimiento a través del cuad tuda persona, natural o juridica, solicita informacién piblica (infermacién creada, obtenida, an posesién a baja controd
de una entidad poblica), sin expresar [a causa de su pedido, y la recibe en la forna o medio solicitado, siempre qua asuma el costa de su
reproduccién fisica o de manera gratuita cuando se sciicite que esta sea entregada por medio virtual, El plaze de atencién es de 10 dias habiles, sin
embargo, cuando sea materialmente imposible eumplir con el plazo sefiatado debido a causas justificadas, por nica vez la enfidad comunica al
solicitante Ja fecha #n que propercionard la informacion solicitada de forma debkiamente fundamentada, en un plazo méximo de dos {2} dias hébiles
de recibido el padido de informaciin.

Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario ¢ documento que contenga ka misma infarmacidn,

2.- Da correspander, indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso €l pago se haya efectuado en la entidad. Si ¢l pago sa realizé en el
Bance de la Nacion, adjuntar copia del comprobarite de pago®.

Motas:

1.- *Este requisito se presenta posteriormenie al ingreso de la sollcitud, La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitixl, pane a
disposicitn del ciudadano el costo de reproduccidn de la infarmacion requerida a cancelar.

2. Solicitud de informactén dirigida al Responsable de Acceso a la Irformacidn Pdblica. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud
se dige al funcicnaric que tiene en au poder la informacion requerida o al superior inmediato.

3.- La solicitud puede ser preseniada a través del Portal de Transparencla de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcidn
documentaria, ¢ a través ds ofros canales creados para tal fin.

4 - La liquidacién del cosio de reproduccién ctua contlena Ja informacién requerida astaré a disposicién del solicitanie a partir del sexto dia de
presantada la soliclud, En tal supuesto, ¢l ciudadano deberd acercarse a la entidad, cancelar €l monto, a efectos que Ja entidad efectie la
reproduccidn de la informacién requerida y pueda poner a disposicién |a informacién dentro del plazo establecido legalments,

5.- No se podra negar informacion cuando se solicile que esta sea entregada en una dsterminada forma ¢ medio, siempre que & sollcilante asuma o)
costo que suponga el pedido.

6,- En caso de presentacion de Recurse de Apelacidn, el plazo méximo de presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia rAmeso a la Informacion Pablica, segin Resolucién N® 010300772020. El plazo méximo de
respuesta es de 10 dias hébiles, contados a parti de la admisibilidad del recurse par &l Tribunal de Transparencla y Acceso a la Informacién Pdblica,
de conformidad con Is Tercera Disposicion Complementaria Modificataria del Decreto Suprerno N° 011-2018-JUS, que incorpors el articule 16-B en
al Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblca.

Formularios

Formulario POF: Solicitud de Acceso a |a Informacion Publica areada 1 obtenida por la entidad, que se ancuentre &n su posesion o bajo su control,
Ukicacian: hitp:/fsut.pem.gob.pelsutArchivos/file_91_20211122_171148.pdf

Urt:
htl::l)p:.’.‘www.transparerlcIa‘gob‘pef‘repoﬂes_direclosr'pep_transparencia_aoeeso_lnfcnnacion.aspx?id_enﬁdad=16335&id_tema=49&ood_rueep=ﬂ&ver

Ganales de atencién

Atencidn Presencial: UNIVERSIDAD NAGIONAL DE JULIACA AV. NUEVA ZELANDIA N*631 - JULIACA - SAN ROMAN - PUND

Pago por deracho de tramitaclén I Modalidad de pagos
Caja de la Entldad
[ Efective:
- Copia sins'n}:ale formato Ad SOLES
i Monta - S/ 010 Otras opciones
1 Aierma Bancaria:
7 Infatmaciin en CD BANCO DE LA NACION N° DE CUENTA CORRIENTE Q0-721-
Monto - 8/ 1,00 058190
informacién por Comee Electrénico
Monto - Sf 0.00

Plazo de atenclén I Calificacién del procadimlente

Evaluacién previa- Siencio Administrativo Negalivo: Si vancide el plazo de atencién, no oblisne respuesta, puede

10 dias habiles
interponer los recursos administrativos,

pég. §)
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Texto Unice de Procedimlentos Administrativos - “UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA"

UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA

Lunes a Viemes de 08:00 a 12;

I Unidad de organizacion donda se prosenta la documentacisn

TRAMITE DOCUMENTARIO : UNIVERSIDAD NACICONAL DE JULIACA

30 v da 14:00 8 17:30.

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre sl procedimianta
SECRETARIA GENERAL Teléfono: -
Anaxa: -
Corea: -
I Instanclas de resclucién der
Reconsideraclén Apelacion
Autoridad competente MO APLICA - MO APLICA TRIBUNAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA - TRIBUNAL DE TRANSPARENCIA
¥ ACCESQ A LA INFORMACION PUBLICA
Plaze maximo de No aplica 15 dias hébiles
presenlacién
Ptazo méximo de No aplica 10 dias habiles
respuesta
I Base legal
Fecha

Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
10, 11,12, 13, 14, 15, 16,| Texto Unico QOrdenado de |2 Ley N* 27808, Ley de|Dacrete Supreme N® 021-2018-JUS 11122018
17.18,19y 20 Trangparencia y Acceso a ta Informacidn Publica
4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12,|Reglamento de |a Ley de Transparencia y Acceso a la|Decrete Supremo N® 072-2003-PCM Q782003
13, 14, 15 y 15-B Informacidn Piblica
B, 7. 8 y Primera|Decreto Legislativo que crea ta Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N® 1353 O7fn2017
disposicid n Transparenciay Acceso ala Informacidn Publica, fortalece el
complementaria|Régimen de Proteccion de Datos Personales y la ragulacidn de
modificataria la gestidn de intereses -

L

._'_
gt

nr

SS—

&)

4
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA”

Denominacién del Procedimients Administrative
“RECTIFICACION DE NOMERE Y/O APELLIDO POR MANDATO JUDICIAL O VIA NOTARIAL “
Codigo: PARMODOEY

Deacripcion del procedimlento

RECTIFICACION DE NOMERE Y/C APELLIDO POR MANDATO JUDICIAL O VIA NOTARIAL, SOLICITADO POR LOS ESTUDIANTES Y/Q
EGRESADOS DE LA UNAJ

Requisitos

1.- Formata Unico de Tramite {FUT) dirigido al Presidente de la Comisién Organizadora, indicando &l dia ¢ page y ol nimens de reciba de pago
N 2.~ Pago por derecho de tramite

b)Y’ Formulatios
’

Py

3.~ Copia simple de la sentencia judicial cansentida o copia simple de la escritura publica de rectificacién, en caso de rectificacién notarial

Farmularie PDF; Formato Onico de Tramite
. Ubicacidn; hittp:#fsul.per.gob_pe/sutArchivosiils_91_20211122_183158.pdf
Url: https:fiweb.unaj.adu. pe/sites/dafaultiiles/archivis-unej-202T/FUTUNAJ% 202, paf
l Canales de atencidn
[ Atencién Presencial: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AV. NUEVA ZELANDIA N*631 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNQ
JI Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos
Caja de ta Entidad
Monto - 5/ 25,00 Efectivo:
SOLES
Otras opeiones
Aﬁlcia Bancaria:
BANCO DE LA NACION N° DE GUENTA CORRIENTE 00-721-
058190
I Plazo de atenclén I Calificacién del procedimlente
2 dlas habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido e plazo de atencidn, no obliena respuesta, la peticidn
se considera aprobada.
A g ’\{\
N
% \Bodes y horatios de atencion
pa\
-
=
ANIVERSIDAD NACIONAL DE JULIAGA Lunes a Viemes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 & 17:30.
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
TRAMITE DOCUMENTARIO : UNIWERSICAD NACIGNAL DE JULIACA
Unidad de organizaclén responsabtle de aprobar la solicitud I Consulta sobre ol pracedimiente
SECRETARIA GENERAL Teléfono: -
Anexe: -
Correo: -
zapd INstancias de resolucidn de recursos
Reconsideracion Apetacion
SECRETARIA GENERAL - SECRETARIA GENERAL CONSEJO DE COMISION ORGANIZADORA - GONSEJQ DE

pég. 7
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA"

COMISION ORGANIZADCRA,
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méximo de 30 dias hibiles 30 dias habiles
respuasta
recurso de reconsidaracién se inlarpondrd ante sl mismo Grgane que dictd el priemar acio qua as mateda de la imp ion y debess &N MMaeva prosba.
El de apslacién se intsrpond do bk impugnacion se an diferente inlers i6n de las prusbas produckdas o cuandc e trale de ti de puro derecho
debiendo difgirse 2 la misma autoridad qua expidié el acto que sa impugna para gue eleve lo acluado al supetior jerargui
I Base legal
Facha
De I

Articulo nom naciéﬂ = Tipe Nimere Publicacion

2 CODIGO CIVIL / & \\ Decreto Legislativo 285

- ;‘_fi Lo B oy
R

—¥

pég. §)
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

shominacién de| Procedimlante Administrative
/"CONSTANCLA DE HABER OPTADOD GRADO DE BACHILLER, MAESTRO Y/C TITULO PROFESIONAL"
Caédigo: PAS10041FD

I Descripelén del procedimiento
Los seflores egresados que hayan obtenido ¢! Grado Académico de Bachiller y Titulo Profesional, pueden solicitar una Conslancia del misme.
h)/ Requishos

1.- Formato anico de tramite (FUT) dirlgida a Secretarla General, indicando el dia y numero de pago,
2.~ Pago por derecho da constantia

R

I Formularios

§
|
]

R
£3
/

Farmwlario PDF: Formate Unice de Tramits
Ubicacion; hitp:4fsut.pem. gob, pe/sutrchivosfile_91_20211122_183521.pdf
Url: hitps:/fweb.unaj.edu, pefsites/defaultfiles/archivos-unaj-202T/FUT-UNAJ%202, pdf

Canales de atencidn

Atencidn Presencial: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AV, NUEVA ZELANDIA N*631 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNG
I Pago por derecho de tramltacién I Modalidad de pagos
Caja de la Entldad
Monto - S/ 20.00 Efectivo:
SOLES
Otras opclones
ﬁencia Bancaria:
NCQ DE LA NACION N°® DE CUENTA CORRIENTE 00-721-
058190
I Plazo de atencién I Calificacién del procadimiante
1 dias hibiles Aprobacidn automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su présentacidn antz la
\Y enfidad compstente para conocerla, siern‘me gue el adminlstrade cumpla con les requisitos v eniregue la
r,\ documentackin completa, exigides en el TUPA de la entidad.
= [
¢ ;l Sedes y horarlos de atenclén
UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 & 17:30.
N
}c}‘unmd de organizacion donde s& presenta la documentacion
C )k
o) g ' TRAMITE DOCUMENTARIO : UNIVERSICAD NACICNAL DE JULIACA
L)
A Unidad de organizacién respoensable de aprobar Ja solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SECRETARIA GENERAL Teléfono: -
Anexo: -
Cormrea: -
Instanclas de resolucidn de recursos
Reconsideraclén Apelacidn
No aplica Mo aplica

péig. 9




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIAGA™

3218

Plazo maximo de N aplica Mo aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica Mo aplica
respuesta
El de il i 4 interpondrd ante &l misme 6rgano que dictd ef primer acto que es materia de Is impugnacidn y deberd &n nueva prueb
El de apelacitn s& inlerpondré do la impugradion s& sust n difarente inlerprelacida de las prusbas producidas o cuandae se trate da da puro darech
debienda dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para qua Heve |o do al superior jerdrquica.
I Base legal
Fecha
Articule Denominacién Tipo Nomere Publl
663 Texto Unico Ordenado de ta Ley N° 27444, Dacreto Supremo 0n4-2019

pég. 10




Texto Unico de Procedimientos Adminlstrativos - "UNIVERSIDAD NAGIONAL DE JULIACA"

o Denominacién del Procedimiento Administrativo

c; e i o"ﬁ ', "DUPLICADO DEL DIFLOMA DE GRADO DE BACHILLER, MAESTRO, /O TITULO PROFESIONAL POR MOTIVO DE PERDIDA."
o / . G - Codigo: PAD100AICS
Ec:, §|ﬂ ' 40 “

4/ Descripcién del procedimlento

La universidad podra expedir duplicados de dij s de los grados académicos, tiulos profesionales asi como de segunda especialidad a solicitud
del interesado, por motives de pérdida, robo yo hurte,siempre que cumplan con las formafidades y requisitos previstos por la universidad.

%, ‘J Requisitos

"'——.-_.'Il
;E 1.~ Formata Unico de Tramile (FUT), dirigido al Presidente de Comisian Qrganizadora, indicando el dia y numero de page.
A7 2.-Pago por derecho de ramite.

3.- Declaracion Jurada de haber perdido Ia diploma.

-

5.- Dos {02} fotografias tamario pasaporle blanco y negro y dos (02) fotografias & color con fondo blanca, ambos con tema (no digltal).

7

I Formularios
&
3 5 Formulario PDF: Farmato Unico de Tramite
s Ublcacién: hitp:ffsul.pem.gob, pefsulArchivosfile_91_20211122_183949.pdf
-’-)9 - Url: hitps:fweb.unaj.edu.palsites/defaultfiles/archlvos-unaj-202 1FUT-UNAJ%202.pd
Z

’ I Coanales de atencildn

‘ Atencién Presenciak UNIVERSIDAD NACIGNAL DE JULIACA AV, NUEVA ZELANDIA N°831 - JULIACA - SAN ROMAN - PUND

I Page por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efective:

SOLES
Otras opciones

Aﬁencﬁa Bancaria;
gssh!lgg DE LA NACION N° DE CUENTA CORRIENTE 00-721-

Monto - S/ 311,00

I Plazo de atencidn I Calificacidn del procedimiento

29 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: S vencido el plazo de atencion, na obtiene respuesta, |a peticlén

ge considera aprobada,

Lunes a Viermnes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.

| Consgulta sobre sl procedimiento

% S —_
Noget

Teléfono: -
Anexa: -
Correq: -
\ . . pig. 11
ECR TF?);LH T%]
. GENERAL [/
O




Texto Unico de Procedimientos Administrativos

0216

- "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIAGA™

Reconsideraciin

Apelacién

Autoridad compatente SECRETARIA GENERAL - SECRETARIA GEMERAL CONSEJO DE COMISION ORGANIZADORA - CONSEJO DE
COMISION ORGANIZADORA,
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El de on se interpondrd anta el misme drgeno que dictd el primer acto que es ia delak an y detiend en nueva prueba.
El racurso de apolacién se inferpondra do la mpugnacion se on difsrente interpr on de |35 p prxiucidas o do Ba frate de crest de puro dessch
debienda difigirse & la misma autoridad que axpldio &l acto gue Se Impugna para qus sleve Kk actuade at sup
I Base legal
Fecha
Articula Darnominackin Tipo Nomere Publlcacién

1 LEY QUE FACULTA A LAS UNNVERSIDADES PARA EXPEDIR |Ley 28626

DUPLICADOS DE DIPLOMAS DE GRADOS Y TITULOS

PROFESIONALES

*\ SECRETAR]
O\ CENGRAL.

pég. 12
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Taxto Unico de Procedimlentos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA"

3215

Denominacidn del Procedimisnto Administrstive
"DUPLICADC DE DIPLOMA DE GRADO DE BACHILLER, MAESTRO Y/O TITULO PROFESIONAL POR MOTIVO DE DETERIORO G MUTILACKON™

Cédigo: PAS100F268

|| Descripcién del procedimiento
DUPLICADO DE DIPLOMA DE GRADQ DE BAGHILLER, MAESTRO YO TITULO PROFESIONAL POR MOTIVO DE DETERIORO O MUTILACION
I Requlsitos

1.- Farmato Unice de Tramite (FUT) dirigido al Presidents de Comisién Organizadora, indicando sl dia de pago y #1 nimero de recibo de pago.
YT

i - \_ 2.- Pago por derache de tramite.
\, 3.- Entrega de la diploma original detericrada yio mutilada para fines de archivamignto.

/ 4.- Dos {02) fotografias tamafo pasaporte blanco y negro y dos (02) fotografias a color con fonda blanco, ambos con temo {no digital),
Y/

I Formularios

Formularie PDF; Farmato Unico de Tramite
UblcaaénMgngsut Jpemn.gob.pe/sutirchivosifile_91_20231122_184314.pdf
U hitps:f unaj.edu.| pe!mtes.-‘default!ﬁ!esfart:'ﬁlms—unaj—ZOZUFUT—UNM%ZDZ paf

2 1

l Canales de atenclén
Atencion Presencial: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AV, NUEVA ZELANDIA N*631 - JULIACA - SAN ROMAN - PUND

". Pago por derecho de tramitacidn I Maodalidad de pages

Cala de la Entidad
Efettivo:

SOLES

Otras ;pt:lones
NE

csa co DE LA NAGION N* DE CUENTA CORRIENTE 00-721-
15

Monto - Sf 310.00

)\, Plazo de atencidn I Califlcacién del procedimiento

29 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administratlvo Posillvo: Si vencide el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada,

I Sedes y horarios de atencitén

3 UNIVERSICAD NACIONAL DE JULIACA
L

Lunas a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 2 17:30.

:‘qzﬂnidad de organizacién donde se presenta la decumentacién
oy
T TRAMITE DOCUMENTARIO : LINIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA

I Unidad de organizacién responsakle de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléforo: -
Anexo: -
Cotran: -

SECRETARIA GENERAL

Reconsideracién Apelacién

pég. 13}
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0214

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

Auteridad compatente SECRETARIA GENERAL - SECRETARIA GENERAL CONSEJO DE COMISION ORGANIZADORA - CONSEN DE
COMISION ORGANIZADORA.
Plazo méximo de 15 dias habiles 18 dias habiles
presentaciin
Plazo méxime de 30 dias hébiles 30 dias hibiles
respuesia
E de iderackon se inlerpondrd ante &l mismo drgano que dictd e primer acto que &5 de ls impugnacidn y teberd en nuweva prueba.
El recurso de apelacién se intarpondra do ka impugnacion sa an difarente mnterpretaciin da las pruabas producidas o cuande se trate de th de puro devrecho,
debisndo dirgirss 2 la misma auteridad que expidio o acto que sa impugna para qua sleve lo do al superiar jerdrqui
I Base logal
Fecha
Articulo Denominacidn Tipo Nimero Publicacién

;] LEY QUE FACULTA A LAS UNIVERSIDADES PARA EXPEDIR | Ley 28626

DUPLICADOS DE DIPLOMAS DE GRADOS Y TITULOS

PROFESIONALES

QS

R40) 1)

CARe

phg. 14
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA®

0213

& Osnominacion del Procedimiento Administrativo
=¥ il
- ';)-Q_JUPLICADO DEL CERTIFICADO DE TRABAJO™

L] }édigé: PAS100C50F

I Descripcién del procedimionto
Tramite solicitade por los ex servidores de la entidad (Docentes yo Administrativos) para acreditar haber laborado en la UNAJ,
| Requisitos

1,- FORMATO UNICO DE TRAMITE (FUT) DIRIGIDO AL JEFE{A} DE LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS, INDICANDO EL DIA Y NUMERO
DE RECIBO DE PAGO.

2.- PAGC POR DUPLIGADG DEL CERTIFICADD DE TRABAJQ.

=

&
a
_ ./ documentac

Formularios

Formulario PDF: Formato Unico de Trémite
Ubicacién: http:#sut.pcm.gob. pe/sutArchivosfile_91_20241122_1846566 pdf
Url; hiips:/Awveb.una].edu.pessiles/defaul/flesfarchivos-unaj-202 1/FUT-UNAJ %202 . pdf

Canales de atencidn

Atencidn Presencial: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AV, NUEVA ZELANDIA N°631 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNO

3 : I Paga por dereche de tramitaclén I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 18.00 Efectiva:

Agencia Bancaria;
BANGO DE LA NACION N° DE CUENTA CORRIENTE 00-721-

058196

: a\- Plazo de atencidn I Calfficacion del procedimiento

1

| 2dias hébiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde e mismo memenlo de su presentacidn anle la
entidad oomm_ltente para conoceria, siem_Fra gue al administrade cumpla con los requisitos y entregue la
completa, exlgidos en el TUPA de la enfidad.

s q\\\_;ades y horarlos de atencién
Fy

IVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA Lunes a Viemes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 2 17:30.

Unided de organlzacion donde se presenta ls documentacidn

TRAMITE DOCUMENTARIO : UINIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA

f o1, Unidad de organizacién responsable de aprobar la eolicitud I Consulta scbre el procedimiento
&
S 1~~//UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS Teléfono: -
2 X0 -
Ve Cotreo: -

I Instancias de resolucidn de recursos

Recomsideraclén Apalacién

NO APLICA

pég. 15
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA"

Plazo méximo de N aplica No aplica
presentacion
Plaze méaximo de M aplica Mo aplica
respuesta
El de ik o se i dré ante ] mismo drgano que dictd &f primer aclo que es maleria de la impugnaclén y deberd suslentarse en nueva proaba,
El requrse da apelacién se interpondra clo b impugnacion se on diferents i jon de las proebas producidas o do 4 trate de ti de pure derech
debiendo diigirse a ka misma autorided que axpidid el acto que s impugna para que olave ko achado al iy |arfirqui
I Basa lagal
Articulo Denominacién Ti Niimaro Fecha
po Publicacién
G DECRETO LEGISLATIVO QUE REGULA EL REGIMEN| Decreto Legistativo 1057
ESPECIAL DE CONTRATACIGN ADMINISTRATIVA DE
SERVICIOS
621 T.U.0. DE LA LEY N°27444, LEY DE PROCEDIMIENTO | Decreto Supremo N*004-2013-JUS
ADMINISTRATIVO GENERAL —

pég. 16
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Texto Unice de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA”

cj,l‘!ominacién del Procedimiento Administrativo

A

v /‘yc«ﬂ’é'be CONSTANCIA DE TRABAJO"
—__}-Codigo: PAS1007346

i;;-\Doscripcién del procedimiante

\
14

JiEE||
T £ Es solicitado por el servidor con vinculo laboral vigente {docentes yio administrativos).
5

-
= 1 Requlsitos

1.- FORMATO UNICO DE TRAMITE { FUT} DIRIGIDO AL JEFE(A) DE LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS, INDICANDO EL DIA ¥ NUMERD
DE RECIBQ DE PAGO.

2.- PAGO POR DUPLICADC DE CONSTANCIA DE TRABAJO.

ormularios

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacion: http/fsut pem_gob.pefsutArchivesfile_91_20211122_185059,pdf
Uyl hitps:fiweb.unaj.edu. pe/silesidefaultfiles/anchivos-unaj-20ZT/FUT-UNAJ% 202 pdf

I Canalee de atenclén

Atencién Presencial; UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AV, NUEVA ZELANDIA N°634 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNO
I Pago por derecho de framitaclén I Modalidad de pagos

Caja de la Entldad
Monto - 5/ 12.00 Efectivo;
SOLES
Otras opclonss
encia Bancatia:
I ” [ElssN‘%g DE LA NACION N°* DE CUENTA CORRIENTE 00-721-

' I Plazo de atencién I Callficacién del procedimiente

2 dias habiles Aprobaciin automatica: La solicitbud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad mtente para conocerla, siempre gue el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
docume n completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 ¥ de 14:00 2 17:30,

C P ..\I Unlidad de organizacién dende se presenta la documentacion

Unidad de arganizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Teléfono: -
Anexo: -
Correa! -
Reconsideracion Apelacién
N APLICA

pég. 17)
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Texto (inico de Procedimientos Administratives - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

Plazs maximng de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méxime de No aplica Mo aplica

respuesta

El recurzo de reconsideracién 58 Interponded ante al misme drgano qua dictd el primer acio qua as mabaria de Ja imgugnacidn y debard suslent: &N Naava prueba.

El meurso da ap n 5@ inlerponded do la impugnacién se sustente en difsrents inlsrpr idm da las pruahas praducidas o cio ge irate da i de pure darecho,

debiends dirfigirze a la misma aulordad que expidié of acte que se impugna para que eleve Io actuado &1 superior jerarqui

I Base legal
L Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
621 T.U.O. DE LA LEY N°27444, LEY DE PROCEDIMIENTQ | Decreto Supremo N°004-2019-JU5
ADMINISTRATIVO GENERAL

pég. 18
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

=~

I

<\ﬁ§(\ominacién del Procedimiento Administrativo
NN

-Qﬁirucmo DE BOLETA DE PAGO™

"
)En igo: PAS100AA01

s /
,,I’ Descripcion del procedimlento

Solicitado por servidores y ex servidoras de la enidad { Docantes yfo Administraiives).

18 M) 1 ? | 2 dias hibiles Aprobacién aulomélica: La solicitud e considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién anle la
LA / E entidad comcrelame para conocerla, siem ue el administrade cumpla con los requisitos y entregue la
-,,bo' g documentacion complets, exigidos en el TUPA de la entidad.
Q‘Wn &
i I Sedes y horarios de atenclén

¥ Canales de atencién

~/

‘l Plazo de atencién
d

\UNNERSIDAD NACIONAL DE JULIACA
%

oI

i UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS Tedfono: -

o Anexo; -
43 Cotreo: -

ot

]

Instancias de resolucién de recursos
Reconsideraclén Apelacién
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA

Requisitos

£} 1.. FORMATO UNICO DE TRAMITE { FUT) DIRIGIDO AL JEFE(A) DE LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS, INDICANDO EL DIA Y NUMERO
DE RECIBO DE PAGO.

2- PAGO POR DUPLICADO DE BOLETA DE PAGO.

I Formularios

Formularie PDF; Formate Unico de Tramite
Ubicacitn: hitp:/fsut,pem.gob, palsutArchivosiile_g1_20211122_186525 pdf
Url: hitps:/iweb.unaj.edu. pessites/defaultfiles/archivos-unaj-202 VFUT-UNAJI% 202 pdf

Atenclén Presencial: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AV. NUEVA ZELANDIA N*631 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNO

I Pago por derecho de iramitacidn I Muodalidad de pagos

I\
L/ Caja de la Entidad

Efsctive:

SQLES

Otras opcionas

A%oncla Bancasia:

gsah:%g DE LA NACION N° DE CUENTA CORRIENTE 00-721-

Monto - 8/ 7.00

I Calificaclén del procedimients

Lunes a Viemes de 08:00 & 12:30 vy de 14:00 a 17:30.
/':pﬁ\ W

[N
; pidad de organizacién donde se presenta la documentaciin

TV
fj- TRAMITE DOCUMENTARIO : UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la sollcitud I Consulta sobre el procedimlento

pag. 19




Texto Unice de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA"

0206

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plaze méximo de No aplica No aplica
respuesta
El recurse de ideracion sa inlerpondré ante al mismo dnganc que dict o primer acto que es ria de la impugnacién v deberd sustent an nueva pruska,
El do ap ién sa inkerpondrad do |a impugnacién =8 an difsrents nterp ion da ks pruehas praduddas o cuando se Irata de d= puro d h
debiendo dirlgirse a la misma autoridad qua axpidid ol acta qua 48 impugna para qua slave o do al suparior jerarqul
I Base legal
Articulo Denominacion T Niimero Facha
po Publicacién
11 DECRETO LEGISLATIVO QUE REGULA EL REGIMEN | Decreto Legislativo 1057
ESPECIAL PE CONTRATAGION ADMINISTRATIVA DE
SERVICIOS

pag, 20
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA”

pnominacién dol Procedimionte Administrativo

k)
7 £ COONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION"
(3
i J digo: PAS100B2E3

Descripeion del procedimiento
Es tramitado por los proveedores que suscribleron contrato con la entidad,
Requisitos

1.- Formato Unico de Tramites (FUT) dirigido sl Director General de Administracion.

Formularios

Formulario PDF: Formate Unico de Tramite
Ubicackn: htpsut pcm.gob pelsutarchivosifle 9120211122 190026 puf
Unl: hitps:#/web.unaj.edu. pe/sites/defaultfites/archivos-unaj-202TFUT-UNAJ% 202 pdf

Canales de atencidn

Atencion Presencial: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AV, NUEVA ZELANDIA N°831 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNO

Page por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito
Plazo de atencién I Calificacion dal procedimiento
3 diag habiles l Evaluacidn previa ~ Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obliens respuesta, la peticion
| €e considera aprobada.
Sedes y horarios de atenclén
j= UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA Lunes a Viemes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se pressnta la documentacidn
TRAMITE DOCUMENTARIO : UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE ABASTECIMIENTOS Teldfono: - |
’ Anexo: -
Corren: « I
| Instancias de resolucion de recursos
] :‘\\\
PN Reconsideracién Apelacién
L ridad competente JEFE(A) DE LA UNIDAD DE ABASTECIMIENTOS - UNIDAD | DIRECTOR(A) GENERAL DE ADMINISTRACION -
. ) DE ABASTECIMIENTOS DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
#1820 maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
prasentacion
Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias hébiles
dré ante &l mismo drganc que dicté o primer acto qua s materia de 3 impugnacian y deberd &N nueva p

pég. 21




Texte Unico de Procedimientos Administratives - “UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA”

0206

El recursc de apalacidn se intarpondra do la impugs i 58 en difarente inlerp o e las pruebas producidas o cuanda se trate da de pure o
debisndo diflgirse a la misma autoridad qua axpiché Al acto qua sa impugna para que aleva lo do al superior jerarquk
I Base legal
) Fecha
Ariiculo Denominaclén Tipo Mimero Publicacién
169.1 REGLAMENTC DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL |Ley 30225
ESTARO

péag. 22
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

TN Denominaclén del Procedimisnto Administrative
< [\"RECTIFICACION DE NOTAS
gy
PE h&cdlgo: PAS100E4TT

=1l
y Descripcién del procedimients

ES PRESENTADO POR EL DOCENTE, PARA LA ACTUALIZACION DE NOTAS, FUERA DE LA FECHA ESTABLECIDA EN CRONOGRAMA,
ACADEMICO DE LA ENTIDAD,

Requisitos

Canalaes de atencién

Atencidn Presencial: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AV, NUEVA ZELANDIA N°631 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNO

Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagos
Caja de $a Entidad
Monia - B 23.00 Efectivo:
SOLES
Otras opciones

Agerwia Bancaria:
by BANCG DE LA NACION N* DE CUENTA CORRIENTE 00-721-
iy 058190

‘-l

Ca
j’ Plazo de atencion I Callficacién del procedimiento
4

1 dias hébiles Aprobacion aulomatica; La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
antidad competente para conocerta, siem‘ﬂ'le gue el administrado cunnpia con los requisitos y entregue la
documantacién completa, exigidos en el TUPA de la enlidad.

=\
- J Sedes ¥ horarlos de atenclon
i

UNIVERSIDAD NAGIONAL DE JULIACA Lunes a Viemnes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17.30.

Nﬂiﬂﬂd de organizacién donde se presenta fa documentacitn
'\
AT

i

CANATO {COORDIMACION DE ESCUELA PROFESIONAL) : UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA

idad de crganizacion respansable de aprobar Ja sollcitud I Consulta sobre & pracedimiento

N4
| 7
l DIRECCION DE GESTION DE ASUNTOS ACADEMICOS Tedsfono; -
| e

S

‘Ll nstancias de resolucién de recursos
]

= Reconslderacién Apelacién
27
1"| Autoridad competente | NO APLICA NO APLIGA
Plazo méximo de Mo aplica Mo aplica
entacian
. ‘“\C
1Y

pig. 23 )




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA®

0204

Plaza maximo de No aplica No aplica
respuesia
El recursa de reconsideracion se interpondrd ante of mismao drgano que dicté o primer acto que &8 ia de |a impugnacion y debers eh fueva priseha,
El de apelacién s& interpondrs jo la mpugmacidn se en difarents Intarp S de las prusbas producidas o do sa lrate de de puno derech
debianda dirigirse a 1a misma autoridad que expidid 2] acts que se impugna para que eleve ko actuado al superior jerrquico.
I Base legal
Fecha
Articulo Denomineclén Tipo Ndmero Publicacién
7.2 RESCLUCION DE CONSEJO DE COMISION|Ciros 195-2021-CCOUNAS | 11/06/2029
ORGANIZADORA, QUE APRUEBA LA DIRECTIVA
ACADEMICA 2021 DE LA UNAJ

pég. 24
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos ~ "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

3 Denomtnacion ded Procedimiento Administrative
/ }&PERTURA DEL SISTEMA DE INGRESOS DE NOTAS FUERA DEL CRONOGRAMA"

F t:‘ls\'_digo: PAS1001506
25/
fﬁfii/nesaripcién del procedimiento

E= solicitado por e docente, sismpre ¥ cuando aste fuera del cronograma de publicacién de notas aprobado en calendario académico.

I Requisitos

1.- Salicilud dirigido al Coordinador de la escuela profesionsl correspondiente, indicando el diz de pago y el niimero de recibo de pago.
E 2.- Pago por apertura de sistena,

Fago por derecho de tramitaclén I Modalidad da pagos

Caja de la Entidad
Morito - 5/ 31.00 Efecliva:

SOLES
Otras opclones
encia Bancaria:
BANCO DE LA NACION N° DE CUENTA CORRIENTE 00-721-
N 058190
N,
] &f Plazo de atenclén I Calificacién del procedimiente
: ;;(;
1 dias habiles Aprobacién automdatica: La solicitud as considarada aprobada desde el mismo momento de su presentacién anle la

enlidad compelenta para conacerla, siempre que ¢l administrado cumpla con los requisitos y entregue ks
decumentacidn completa, axigidos en el TUPA de la entidad.,

Sedes y horarios de atenclén
B ¥ UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA Lunes a Viermes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.

I Unidad de organizacion donde s¢ presenta la documentacién

s,
%\ DECANATO (COORDINAGION DE ESCUELA PROFESIONAL) : UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA
(d “

O
2\
%g\lnldad de organizacién responsable de aprobar la sollcitud I Consulta sobre el procedimlento
e d]
L
0 b A
'L‘-?DREGCION DE GESTION DE ASUNTOS ACADEMICOS Teléfono: -
2 ;énexo: -
ofrea; -

: (' I Instanclas de resolucion de recursos

T

3N

; ,’_h‘l Reconslderaclén Apelacién
;_hutoridad compelente NC APLICA NO APLICA
‘| | Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién
b
/\\AEIO'\W
“}/ 2 y "&
] Q._. -
& %
Sl pég. 25)
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Yexto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

Plazo maxime de Mo aplica Ne aplica

respuesia

El de idaracidn se intarpondrd anta &f mismo Grgana que dictd o) primer acto que es materia de ta impugnacién y deberd sustentarse &n nueva prueba.

El recurso da apetaciin sa mlerporkirs do ta imp ibn g8 en diferende interpratacion de las prushas produciias o do sa trats de 1 de pura derechs,

debisnds dingirsa a la misma autoridad que expldié el acto que se Impugna paca que elave lo acluado al superior jardrquico.

| Base logal
Articuls Denominacién Ti Numero Fecha
pe Publicacton
8 ASPECTOS DE|RESOLUCION DE CONSEJOC DE COMISION|Otos 195-2021-CCO-UNAJ | 11/05/2021
CONTROL ACADEMICO | ORGANIZADORA, QUE APRUEBA LA DIRECTIVA
ACADEMICA

pag. 26
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Texta Unlco de Procedimientos Administrativos « "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA"

' ‘

-~
\Dmomlnacién del Procedimiento Administrativo

v ||

[ YREMPRESION DE ACTAS

\ __"-’-codigo: PAS100878B

I Descripcitn del procedimiento

ES SOLICITADO POR EL DOCENTE, PARA CORRECCHIGN DE NOTAS, PREVIA MODIFICACION DE LAS MISMAS EN EL SISTEMA .

+ Canales de atenclén
=
_4; {' Atencidn Presencial: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AVY. NUEVA ZELANDIA N°631 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNO
/Id
I Pago por deracho da tramitacldn I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efective:

Monio - 3/ 36.00
SOLES
Otras opciones
T Agencia Bancaria:
o] BANCO DE LA NACION N° DE CUENTA CCRRIENTE 00-721-
oS/l 058190
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimionto
\[ 1 diag habiles Evaluaciin pravia — Silencio Administrative Positivo: 5i vencido & plaza de atencidn, no obtiens respuesta, la paticidn
s& cansidera aprobada.
]-\Er Sedes y horaries de atencién
UNNERSI|DAD NACKONAL DE JULIACA Lunes a Viermes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.

S
o 1 {‘37nidad de organizacién dende se p ta ls d ntacién

B

. @ECANATO (COORDINACION DE ESCUELA PROFESIONAL) : UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA,
Ty

ey
1 Lli""‘l/.lnidad de arganizacidén reaponsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre ¢ procedimiento
DIRECCION DE GESTION DE ASUNTOS ACADEMICOS Teléfono; -
vy Anexo: -
U Correa: -
O A

2 i} ;‘ﬂstﬂncias de resolucion de recursos

v Reconsideracién Apelacién

DIRECTOR({A) DE GESTION DE ASUNTOS ACADEMICOS - | VICEPRESIDENTE DE ACADEMICO - VIGERRECTORADO
DIRECCION DE GESTION DE ASUNTOS ACADEMICOS ACADEMICO

15 dias habiles 15 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respussta
El recurso de ract 0 se interponkird ante e misrmo drganc que dichd el primer acto que &5 mateda de la Impugnacidn y debard sustentarse an nudvs prusba.

E1 da lecidn 8 nb drd dn Ja img lén se en diferente Interpretaclén ds las prusbas producidas o cuando se trale de cusstiones de puro derecho,

debiende dirlgirse a la misma autoridad gue expidid e acto que se impugna para que eleve o acluade al superior jardrguico.

I Bese legal
Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimere Publicacién
72 RESOLUCION DE CONSEJO DE COMISION, QUE APRUEBA | Otros 122-2020-CCO-UNAJ | 20/03/2020
LA DIRECT{VA ACADEMICA 2020

- pég. 28
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

=== Dsnominacién del Procedimisnto Administrativo
/4 ys&ﬂo ) Q}QARTADE PRESENTACION DE PRACTICAS PREPROFESIONALES Y PROFESIONALES "

A3 §
(28 8 7 4 [ Eadigo: PAI100EC2D
\5%!__, H \\}.. f.

i /Ducripclén del procedimiento

ES SOLICITADD POR LOS ESTURIANTES QUE ESTEN LLEVANDG EL CURSO DE PRACTICAS DE PRE-PROFESIONALES EN EL SEMESTRE
QUE LE CORRESPONDE SEGUN SU PLAN DE ESTUDIOS Y DE SER EL CASO PUEDEN SOLICITADO POR LOS EGRESADOS, PARA
LOGRAR SU INSERCION LABORAL EN EL MERCADQ DE AGUERDO A SU ESPECIALIDAD.

Requisitos

1.- Presentar Anexo N°01 del Reglaments de Praclicas Pre-Profesionales.
2.~ Pago por derecho de Carta de Presentacion.

Hotas:

1.- El anexo N'01 deberd estar dirigido al Coordinador de la Escuela Profesional Correspandients, precisando de forma clara y concisa los datos de
la institucion y/¢ empresa a quien estara dirigida la carta de presentacién. Asimismo se debera indicar el dia de pago y ol numero de recibo de pago.

Formularios

Formulkario PDF: ANEXO N°01
Ubicacion; hitp:#sut.pem.gob.pefsutArchivesiile_91_20211119_111455.pdf
Utl: hitps:/drive google.com/filefd/ 1 pUShTWxLAGs 1 AwbSJczL UHI7aTY agdiview

Canales de atencidn

Atencion Presencial: UNIVERSIDAD NAGIONAL DE JULIACA AV, NUEVA ZELANDIA N°631 - JULIACA - SAN ROMAN - FUNO

b " Pago por derecho do tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efective:

SOLES

CHras opciones

encla Bancaria:
BANCO DE LA NACION N* DE CUENTA CORRIENTE 00-721-

058190

1"l Piazo de atenclén | Callficacién del procedimiento

2 dias hébiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde e mismo momento de su presentacion ante la
entidad competents para conocerla, skempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la enfidad.

Lunes a Viemes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30,

DECANATO (COORDINACION DE ESCUELA PROFESIONAL) : UNIWERSIDAD NACKINAL DE JULIACA

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimienta
1/ FACULTADES Teléfono: -
Aneno: -
Cofreo; -
Instanclas de resolucion de recursos
.I T 1
JOONN
V7 L O
/7 G}@S S i 6:’(,\
7 Z
2 NgY &\
( = g __ 1] > pég. 29)
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Texto Unico de Procedimiantos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA"

019¢

Reconsideraclén Apelacién
Autoridad competente NO APLICA NO APLICA
Plazo maxima de Mo aplica No aplica
presantacion
Plazo maxime de No aplica No aplica
respuesta
El recurse de reconsideracidn se inferpondrs anta el mismo drgano que dicts of primer acto que a5 ia de Ja impugnacidn y debard an nueva prusba,
El de apelacion sg interpondrd do la impugnacién se s an difarania interp S de las pruabas producidas o do se lrate de de puro derech
debienda dirigitse a la misma aulordad que expidlé el acto que se impugne pera que eleve ko acluade al lar jerarq
I Base legal
. Facha
Articule Denominacién Tipo Nismero Publicacién
14 RESOLUCION DE CONSEJO DE GCOMISION|Oiros 414-2020-CCO-UNAJS | 121172028
ORGANIZADORA N* 414-2020-CCO-UNAJ, QUE APRUEBA
EL REGLAMENTO DE PRACTICAS PRE-PROFESIONALES
DE LA UNAJ
77 RESQLUCION DE CONSEJO DE COMISION|Otros 093-2021-CCO-UNAJ | 01/03/2021
ORGANIZADORA N'093-2021-CCQ-UNAJ, QUE APRUEBA EL
ESTATUTO

pag. 30
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0197

_Epenominaclén det Procedimiento Administrative
! ;"-.CERTFICADO ¥/O COMSTANCIA DE RESPONSABILIDAD SOCIAL, PROYECCION SOCIAL Y EXTENSION CULTURAL"
" & [codigo: pas100B74D

I Descripeién del procedimlonta

Cada universidad promueve la implementacion da |a responsabilidad social y reconoce los esfusrzos de las instancias v los miembros de |a
\ comunidad universitaria para esle propésite.

1 } /I Requisitos
4
1.- Formato Unico de Tramite {FUT} dirigido a1 Director de Prayeccion Social y Exdensién Culiural, indicando el proyecto en el cual participo.

| Fomularios

Fermulario PDF; Formato Unico de Tramite
Ubicacion; hitp:/isut.pem.gob, pefsutArchivostile _91_20211122_192054.pdf
Utl: https:)Meb.unaj.edmpe.-‘sﬁesfdafaumﬂlesfarchhros-unaj-zoﬂfFUT-UNM%zoz.pdl

':. /! Canalos de atencién

Atencién Presencial: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AV, NUEVA ZELANDIA N631 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNG
Pagoe por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Graluito
Plazo de atencidn I Calificacién del procedimisnto

1 dias habiles Aprobacion autematica: La solicitud es considerada aprobada desde €l misme momento de su presentacion ante ka
enfidad wn;reiante para conocerla, siem_Fre gue al administrado cumpla con ks mquisites vy entregue la
documentacidn complela, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sodes y horarios de atencién
UNNMERSIDAD NACIZONAL DE JULIACA Lunas a Viernas de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.

Unidad de organizacidén donde se presenta la documentacian

TRAMITE DOCUMENTARIO : UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobwe el procedimiento
FACULTADES Tealéfong: -
Anexo: -
Correo: -
I Instanclas de rescluclén de r
Reconsideracién Apelacion
Autoridad compstente NO APLICA NO APLICA
Plazo maximo de No aplica Mo aplica
presentaciin
Plazo méximo de No apllca No aplica
icespuesta

péag. 31)
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Texto Unico de Procadimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA"

El de ideracion se intarpondrd ante el mismo érgano que dictd el pamer acto que es de |a impugnacion y debera &n nueva prueba.
El da apelacion se inlerpendra de la i 160 s# sustente en diesrente inlerpratacidn de las prustas producidas o cuanda s irata da i de puro daracha,
deblendo dinglrse a 12 misma autoridad que expidié el acto que se impugna para gue eleve o actuado al superior jerdrguice.

| Basetegat
. . Focha
Articule Denominacién Tipo Namere Publicacisn
74y 1168 Resolucién de Consejo de Comisidén Organizadora, que|Otros 093-2021-CCO-UNAJ | 01/03r2021
resuelve aprobar el estatuto de la UNAJ.

pég. 32)
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

-

Bescripeién del procedimlento

Solicitado por los estudiantes ientes de otras universidades, s un proceso que permite dar validez a los estudios realizados en otras carreras
profesionales de esta universidad o de oftras universidades; se debera tener en consideracion que el page se realizara por crédito aprobade por
resolucidn de Cansejo de Comisidn Orgenizadora.

Requisitos

1.- Formato Unico de Tramite { FUT ) dirigide a la coordinacién de la escuela profesional, indicando el dia y numero de reciba de pago.
2 - Certificadn de estudias original,

3.~ Silabus debilamente refrendado.

4. Pago por convalidacion,

Formularios

Formutario POF: Formato Unice de Tramile
/* Ubicacion: http:fisut pcm.gob.pe/sutArchivos/file_91_20211122_192358pf
Unl: hitps=/iweb.unaj.edu.pefsitasidefaulifiles/archivos-umaj-202T/FUT-UNAJ %202 pdf

I Canales de atencitén

Atencidn Presencial: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AV. NUEVA ZELANDIA N°631 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNO

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad da pagos

Caja da la Entidad
Monto - 57 10.00 Efective.

SOLES
Otras opeiones
Agencia Bancaria:
BANCO DE LA NACION N°* DE CUENTA CORRIENTE 00-721-
052180
I Calificacién del procedimiento
15 dlars hébiles Evalacion previa — Silengie Administralivo Posliivo: Si vencido el plazo de atencién, ne obtiene respuesta, la peticién
. se considera aprobada,
I Sodes y horarios da atencién
( 3
9 ‘}‘ UNIVERSIDAD NACIONAL OE JULIACA Lunes a Viemes de 08:00 & 12:30 y de 14:00 a 17:30.

- '&;:Unldad de arganizacién donde se presenta la documentacién

S e

DECANATO (COORDINACKIN DE ESCUELA PROFESIONAL) : UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA

I Consulta sobre ¢l procedimiento

Teléfono: -
Ao -
Correc: -

pég. 33
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

Reconsideracién Apaslacién
Autoridad competente DECANC{A) - FACULTADES CONSEJC DE COMISION ORGANIZADORA - CONSEJO DE
COMISION ORGANIZADORA,

Plazo méximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méximo de 30 dias hébiles 30 dias hdbiles

respuesta

El de i l6n g8 interpondrd ente al mismo drgane que dictd el primer aolo que es in de la impugnaciin y debem an nuava prueba.

El de apelaciin sa intarpondra do la impugnacién se en diferents intarpratacion de las pruebas producidas o cuando se rate de i de puro derscho,
debistwda dirigirse a ka misina autoridad que sxpidid &l aclo que sa impugna para que aleve lo acluado a) supatior jaranqul
I Base kgal

Articulo Denominacién Ti Nimern Fecha
po Publicacién
1 Resoluciin de Conseje de Comisldn Organizadora que aprueba | Otres 123-2018-CCO-UNAJ |  07/08/2018
el reglamento de convalidacion de asignaturas

-

pég. 34
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA"

-

& E‘\\-

=1 i}
gl
E

.\;DQnomirlacién del Provedimiento Administrative
g:'_éprsucltm DEL GRADO ACADEMICO DE BACHILLER *
~ ]

/

I Formularios

=] (J Canales de atencién

I Pago por derecho de tramitaclon

[ Prazo e atencien

- N

W £f

l} %2 _TRAMITE DOCUMENTARIO : UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA
el

Vi
i

7
/
i

Igo: PAS100AF2E

®s solicitado por los egrasados de la UNAJ aprebado os estudios de pregrado, asl como la aprobaclén de un trabajo de investigacisn vy el
dbnocimlento de un idioma extranjero, para la obtencién del grado académico de bachiller.

1.;1 l;manalo Unico de Tramite (FUT) dirigldo al Caordinador de la Escuela Profesional Cerrespondisnte, indicando el dia de page y el numero de
recibo de page.

L2 Pago por derecho de Grado Académico de Bachiller.
4 .- Dos (02) fotografias lamafio pasaporte blanco y negro y dos (02) fotografias a color con fondo blanco, ambos con ternc {no digital)

10.- 04 ejemplares empastadoes del rabajc de invastigacicn, {para ol caso de la Ley N* 30220).

11.- 01 CD canteniendo el trabaje de investigacicén en formato POF y Word Doc. {para e caso de ta Ley N° 30220).

Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacién; http:isut pom_gob. pefsuthechivosifibe 91_20211122_193211 pdf
Url: hitps:#/weh. unaj.edu.pe/sites/defaultfiles/archlvos-unaj-20Z7/FUT-UNAJ%202 pdf

Atencion Presencial: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AV. NUEVA ZELANDIA N°631 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNG
I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:

SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria:

ESASNI%E DE LA NACION N° DE CUENTA CORRIENTE 00-721-

Monto - 5/ 24700

I Calificacién del procedimiento

Evaluacién previa — Silencie Administrativo Positiva: Si vencido el plazo de atencidn, ne obtiene respuesta, ta pelticldn
=& considera aprobada.

}Sedes ¥ horarlos de atencién

UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.

izacién d

1 de de se presenta la documentacidn

7’
Unidad de organizacién respansable de aprobar la sollcitud I Consulta sobre ¢l procedimiento

FACULTADES Teléfono: -
SECRETARIA GENERAL Anexo: -
Cormreo: -

pdg. 35|




Texto Unico de Pracedimientos Administrativos - “UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

0192

I Instancins de vesolucién de recursos

Reconslderacion Apelaclén
Autoridad competente DECANO(A) - DECANATO (COORDINACION DE ESGUELA CONSEID DE COMISION ORGANIZADORA - CONSEJO DE
PROFESIONAL)} COMISION ORGANIZADORA

Plazo méaximo de 15 dias hibiles 15 dias hébiles

presartackin

Plaze maximo de 30 dias habiles 30 dias hibiles

respuesta

El da i iS4 interponded ante sl misma drgans gue dictd el primer acta que es materia de la impugnacion y deberd 8n nueva prueba.

Ef recurse de apalacion se interpondrd do la Impugnackin se en diferente interpratacin de las prusbas producidas o cuando se irale de de purs d
dablenda dingitse a la misma autoridad gue expidié ¢l acto gue $8 impugna para gue sleve jo actuado al supsrior jerénquico.
I Basge legal

. Fecha
N
Articule Denominackén Tipe limere Publicacién

44Y 45 LEY UNIVERSITARIA Ley 30220

il
S

* you

Sha

a2

X
—

9]

imn

L. I%J
&
(2
\{\??4

e

N

V-
t@( j
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

W

. ' '\l_;lancrrinacién del Procedimiento Administrative

= ! lzﬁ}i%ﬁ* ! 7'031'ENG|ON DEL TITWLO PROFESIONAL MODALIDAD DE TESIS"
/ cadigo: PAS100B050

I Descripcién del procedimients

€N\ Pueda ser tramitado por 19dos los egresados de ja UNAJ gue cuenten con el grado de Bachiller, El titulo Profesional séle se puede obtener en la
&\ universidad en la cual se haya obtenido el grado de bachiller.

1.- _l;on&\ato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Coordinader de la Escuela Profesional Correspondiente, indicando el dia de pago y el nimero de
racibo de pago.

2.- Pago por derscho de tramile del Titulo Profesianal.

3.- Dos (02) fotografias tamafio pasaports blanco y negro y dos {02) fotagrafias a calor con fondo blanco, ambos con terno (no digital).
4.- 04 ejemplares empasiados del trabajo de investigacidn.

5.- 01 CD conteniendc el lrabajo de investigacidn an formato PDF y Word Dec, y data de investigacion.

! Formularios

Fommulario PDF; Farmato Unico de Tramite
Uhicaciénmzﬂsm.pcrn.gob.pef‘suIArchivos.'ﬂle 91_20211122_193559 pdf
Li: hitps:fiweb.unaj.edu.pe/sites/defaultfitesiarchivos unaj-20 2T/FUT-UNAJI% 202 pdf

Canales de atencidn

Alencién Presencial: UNIVERSIDAD NAGIONAL DE JULIACA AV, NUEVA ZELANDIA N*631 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNQ

Pago por derecho de tramitackén I Modalidad de pagos
Cala de $a Entidad
Monto - 8/ 247.00 Electivo:
SOLES
Otras opelones
endcia Bancania:
NCCG DE LA NACION N° DE CUENTA CORRIENTE 00-721-
058190
Plazo de atencitn I Calificacidn del procedimiento
22 dias habiles Evaluacitn previa — Silencic Adminisirative Positive: 5§ vencide el plazo de atencldn, no obtiene respuesta, la peticién
se congidera aprobada.
y 'sL Sedes ¥ horarios de atencién
2
INIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA, Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 & 17:30.

O 4 Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo; -
Coreo:

pag. 37
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIAGA®

Reconsideraclén Apslacion
Autoridad competenta DECANG({A) - DECANATO (COORDINACION DE ESCUELA | CONSEJO DE COMISION ORGANIZADORA - CONSEJO DE
PROFESIONAL) COMISION ORGANIZADORA,
Plazo méximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacidn
Plazo méximo de 30 dias hébiles 30 dias habiles
respuesta
=] de ich 4n se inlerpondra anke &l mismo drganc que dictd el primer acto qus es ia de ka impugnacion y deberd an nuava prueba.
E du apelacisn se interpondré do la impugnacian se en difarsnte P ioh de las prusbas producidas o do 5e trate de ’ da puro deracho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad qua expldld &1 acto que se bmpugna para que alevs bo acluado a1 supetion jerirguico,

| Base legal

Facha

Denominacion Tipo Nimero Publicaclén

45

LEY UMIVERSITARIA

i

% W

——"

pag. 38
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- "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

Taxte Unice de Procedimientos Administrativos

|
1y

{J

Fe S nidad de organizaclén responsable de aprobar Ja solicitud

Ca,la de |a Entldad
Monto - SF 247,00
SOLES
o, Otraa opciones
_Bft Agencia Bancaria:
. BANCO DE LA NACION N° DE CUENTA CORRIENTE 00-721~
G 058190

P

I sqdos y horarlos de atencidn

Para acogerse a esta modalidad de titutacidn, o bachiller deberd haber acreditado un trakajo de 03 afios consecutivos en lakores de la especialidad
elaborar un informe de un proyecto de innovacién o mejora en su especialidad aplicado a su centro de trabajo.

1.- _I;on::to Unico de Tramite {(FUT) dirigide ol Coordinader de la Escuela Profesional Correspendiente, indicande el dia de pago v el nomero de
recibo pago.

2.~ Constancia oficial de trabaéo wo contrato de servicios yio constancia da pagos y descuentos;por tres alos en el drea de su espaciatidad, a partir
de [a obtencidn del grado de Bachilter, de ta institucion donde laboro,

3.- Pago por derecho de tramite de fitulo profesional.
4.- Dos {02} fotografias tamaiio pasaporte Blanco ¥ negro y dos (02) fotografias a calor con fondo blance, ambos ton lerno {no digital),

| Formularios
'd

Farmulario PDF: Fomato Unico de Trémite
Ubicacion: hitp:ifsul.pem.gob.pefsuthrchlvosifile_91_20211122_123952 pdf
Url: hllpsn'MeE unaj.edu, pefsiiesidefavitfilesiarchivos-unal-2021 FUT-UNAI%202 pdf

Canales de atenchén
Atencién Presencial: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AV. NUEVA ZELANDIA N°631 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNGC

I Modalidad de pagos

Pago por dereche de tramitacion

Pl

=,

Plazo de atenclén I Calificacién del procedimiente

22 dias héabiles Evaluacidn previa — Silencio Administrativa Positivo: Si venddo el plazo de atencion, no obliene respuesta, la peticion
"\ se cohskiers aprobada.
,_03.:.‘

Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.

RAMITE DOCUMENTARIO : UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA

I Cansulta sobre el procedimiento

EACULTADES Teléfono: -
SECRETARIA GENERAL Anexo: -
Comreo: -
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Taxto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

Reconsiteracién Apolacién
Audoridad competente DECANO(A) - DECANATO {COORDINACION DE ESCUELA | CONSEJO DE COMISION ORGANIZADORA, - CONSEJO DE
PROFESIONAL} COMISION ORGANIZADORA

Plaze maximo de 15 dias habiles 15 dias hibiles

presantacion

Plazo maximo de 30 dias hébiles 3 dias habiles

respuesta

El de se intarpondrd ante &l mismo drgany que dickd ol primer atto que &3 matera de s Pnpugnacidn y deberd en nuava proaka,

El da apalacidn e interp do ta imr dn se en dilerente interpretacitn de las p predusidas o do se trate de da purs d h
debiendo dirlgirse & s misma atikoridad que expidio ¢ acto que se impugna para que eleve lo acluado al sup jorarg
I Base legal

Articulo Denominacion Ti Namero Fecha
reu PO Publicacién

44 45 LEY UNIVERSITARIA Lay 30220

pay. 40 |
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| Texto Unico de Procedimientos Administrativos « "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

x| £ 5digo: PAI100SCTO

I Descripcildn del procedimicnte

Procedimienta administrativo que cansiste en obtenat el duplicado de ficha de matricula del semesire académico especifico en caso de perdida ylo
deterioro por parte del estudiante,

by

'~Ei,|quuisitsos
¥/

1.- Formato Unice de Tramite {(FUT) dirlglde al Director de Gestién de Asuntos Académicos, indicando el dia y ¢l numero de recibo de pago.
2.- Page por derecho de duplicada de ficha de matricula {(por semestre académico).

I Formularios

b
h\s
Formulario PDF: Formato Unico de Tramite
T Ubicacidn: hitp/sul. pem.gob.pe/sutArchivosifile_91_20211122_194241.pdt
'; Urt: https:.‘Meb.unaj.edu.pafsilesfdefaulUﬁhsfar&lhros—unaj-ZOﬂfFUT—UNAJ%ZﬂZpdf

I Canales de atencidn

[ Atencion Presencial: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AV, NUEVA ZELANDIA N*631 - JULIACA - SAN RCMAN - PUNC

r-‘l Pago por derecho de tramitacién I Muodalidad de pagos
it/ Caja de la Entidad
Monto - 5S¢ $0.00 Efectivo:

SOLES
Otras opclones

Aiencia Bancaria:
gsaﬂ%co} DE LA NACION N°* DE GUENTA CORRIENTE 00-721-

I Calificecién del procedimiento

Aprabacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacidn anie la
anlidad competente para conocerla, sismpre que o administrado cumpla con los requisitos y entrague la
documentacidn completa, exigidos en el TUPA de la enfidad.

J Sedes y horarios de atencidn

™\
‘lj\ﬁIVERSIDAD MACIONAL DE JULIACA Lunas a Viemes de (8:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.
<

’!ég/’ nidad de organizacién donde se presenta la documentacién

(’ TRAMITE DOCUMENTARIO : UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIAGA

Unidad de arganizacién responsable de aprobar la solicitud I Cansulta sobre el procedimlento
v D)y :
i, jDIRECCION DE GESTION DE ASUNTOS ACADEMICOS ;:lerono: -
[ EX0: -
1= Cormeo: -

1

s

I Instanclas de resolucién de recursos

Reconslderacién Apelaclén

NO APLICA NO APLICA

pég. 41




Texto Unico de Procedimientos Administratives - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA"

0185

Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maxime de No aplica No aplica
respuesia
B da = ion sa interpanded ante el mismo drgana que dicld el primer acto que &s matera de la impugnacicn y debard sustenlarse en nueva prucba.
El de apslacién sa intarpondré do k3 impupnagkin sa an diferente inten lin da las pruebas producidas o do sa trale de de puro derech
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que e Impugna pars qu sleve bo actuads al superior jerdrquics,
I Base legal
Fecha
Anticulo Denominacién Tipe Nimero Publicacién
66 T.U.0. DE LA LEY N°27444, LEY DE PROCEDIMIENTO | Decrato Supremo N°004-2019-JUS
ADMIHISTRATIVO GENERAL o




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA"

0185

ZabGlOa s
P/ S0
PR .
f/= ""§ . ‘%ﬂ“&anominacién del Procedimiento Adminigtrativo
PO T d it}
Q'Q =) £'CONSTANCIA (INGRESO, ESTUDIOS Y EGRESO)"
-3 - h
% &-.;yfodigo: PAS1007EA1
&, Y

7 >
XA I

P

axVL ¢

33

g’/ 1.- Formato Unico da Tramile (FUT) dirigido al Director de Gestidn de Asunios Acaddmicos, indicando #l dia y el ndmera de reciho de pago.

I Pago por derecho de tramitacidén

ool
T

I Plazo de atencién

ne 27

T

?;“\kpNNERSIDAD NACIONAL DE JULIACA,
\

\ _c-)l,

yrRAMI'I'E DOCUMENTARIC : UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA
P
I Unidad de organizacién responsable de apeobar la sollciiud

Descripcidn del procedimiento

Documento que es requerido por (s esludiantes o egresados de la UNAJ, que informa ka condicidn de ks mismos,

AN

N

) equisitos

2.- Pago por derecho de constancia.

Formulartos

Formulario PDF; Farmato Unico de Tramite
Ubicacion: hittp:ffsut.pem.geb.pefsutArchivosfile_91_20211122 184611 pdf
uUrl: https:.ffweg.unaj.adu.pa!sib&sfdefwltfﬁlesfam‘ﬁivos-unai-mz1!‘FUT-UNAJ%202.pdf

Canales de atencion

Avencion Presencial: UNIWERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AW, NUEVA ZELAMDIA N°631 - JULIACA - SAM ROMAN - PUND
I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:

SOLES

Otras opiones
Agencia Bancarj

Monto - 57 13.00

053190

I Calificacion del procadimiento

. 1 dlas habiles

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue ta
= i documentacion complela, exigidos en el ‘lPUPg de la sntidad.
5
Sedes ¥ horarivs de atanclén

Lunes a Viemes de 08:00 a 1:30 y de 14:00 a 17:30.

‘.‘\
\

I %ﬁidad de organizacién donde se prasenta la documentacion
I

I Consulta sobre &l precedimlento

a
/ BANC( DE LA NACION N* DE CUENTA CORRIENTE 00-721-

Aprobacién autematica: La soliciiud es considerada aprobada desde el mismo memento de su presentacion ante la

V1| DIRECCIGN DE GESTION DE ASUNTOS ACADEMICOS Tekfono: -
¥ \ Ardxe; -
Ly "' -
: Instanclas de resolicidn de recursos
%
Reconsideraclén Apelacion
Autoridad compaterte | NO APLIGA NO APLICA

pég. 43
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

Plazo mixdimo de No aplica Ne aplica
presentacion
Plaza méximo de Mo aplica No aplica
respuesta
El de ideracion 3e inlerpondrd anle el misme Srgano gue dictd €] primer acto que 85 ia de |a impugnacion y taberd en nueva prucba.
5} de: apelacién se interpondea cuando la impugnacién se sustante en diferents interprelacidn de tas prueh eroducidas o do se trale de i de puro darech
dabiendo dirigires a ta misma autoridad que axpidit el acte que 34 Impugna para que eleve lo actuado 3 supedor jardrqui
I Base legal
" Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
66 T.0.0. DE LA LEY N°27444, LEY DE PROCEDIMIENTO Decreto Supremo N*004-2018-JUS
ADMINISTRATIVC GENERAL
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "UNWERSIDAD NACIONAL DE JULIACA"

Los sstudiantes regulares pueden sollcitar reserva de matricula por razones de trabajo o otra naturaleza debidamente sustentada, dentra de los
veinte (20) dias habiles desde el primer dia de malriculas, las reservas de matricula tene vigencia por un semestre académico, siendo prorrogable
hasta bajo tramite hasta que no se exceda los tres (3) afios consecutivos o alternos.

2.- Pago por derecho de tramite.

/ Formularios

Formulario PDF: Fermato Unico de Tramite
Libicacién; hitp:/fsut.pcm.gob_pefsutirchivosffile_91_20211122_195206.pdf
Utl: hitps:fiweb.unaj.edu. pafsites/defaulifiles/archivas-unaj-2027 FUT-UNAJ% 202 pdf

' Canalee de atenclén
Alencién Presencial; UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACAAY, NUEVA ZELANDIA N°631JULIACA - SAN ROMAN - PUNO

Pago por dereche de tramitacién l Modalidad de pagos

5

Caja de la Entidad
Monto - 3/ 80.00 Efsctiva;

SOLES

=i Otras opciones

&) ncia Bancaria:

by BANCO DE LA NACION N° DE CUENTA CORRIENTE 00-721-
058190

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimisnto

Evaluacion previa = Silendie Administrativo Posliive: Si vencido el plazo de atencién, no obliens respuesia, la peticion
se consklera aprobada,

P X W 8 dias hables

Y J.I‘ = UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA Lunes a Viemes de 08:00 a 12:30 ¥ de 14:00 a 17:30.
<
A
I SApidad de arganizacién dende se p ta la d ntacién

L I
U ; /TRAMI'I’E DOCUMENTARIC : UNWERSIDAD NACIONAL DE JULIACA

| UInidad de organizaclén responsable de aprobar Ia solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION DE GESTION DE ASUNTOS ACADEMICOS ;eléfono: -
NEXo; -
Corren: -
\ Reconsideracién Apalacion

‘ DIRECTOR{A} DE GESTION DE ASUNTOS ACADEMICOS - | VICEPRESIDENTE DE ACADEMICQ - VICERRECTORADO

A
P D) pég. 45
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Taxto (nico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIAGA"

DIRECCION DE GESTION DE ASUNTOS ACADEMICOS ACADEMICO
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentaclon
Piazo méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesia
2] da ideracion se interpondra anle &1 misma drgano qua dictd &f primar acte que ag ia de la impugnacion y debers &N NUeva prueha,
El de apelacidn a8 interpondra do |a impugnacidin se en diferante interp O i3 lag producidas o do e trale de de puro derech
debiendo difigirse a |z misma auicridad que sxpidié el aclo que se impugna para que aleve ko do al sup jorang
I Base legal
Fecha
Articulo Cenominacién Tipe Ndmero Publicacién
40 RESOLUCIGN DE CONSEJO DE COMISION|Otros N*123-2020-C00- 2010312020
ORGANIZADCRA, QUE APRUEBA EL REGLAMENTO DE UNAJS
MATRICULA, SISTEMA CURRICULAR FLEXIBLE
100 LEY UNIVERSITARIA Ley 30220
114 RESOLUCION DE CONSEJO DE COMISION|Ciros 093-2021-CCO-UNAJ |  31/03/2021
ORGANIZADORA QUE APRUEBA EL ESTATUTO
UNIVERSITARIO

pég. 46
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Texto Unico ds Procedimientos Administrativos » “UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA"

%enominadén del Procedimlento Administrativo

o
SRECTIFIGAGION DE MATRICULA "
“d ,g'i_:/ddlgo: PAY1002847

Descripchin del procedimisnto

El estudiante matriculade, par causas debidamente justificadas, dentro del plazo establecido en reglamentc pusde solicitar rectificacion de matricula
por, modificar asignaturas matriculadas.

\

| Requisitos

f

) ¥/ 1.- Formata Unico de Tramite (FUT) dirigido al Director de Gestitn de Asuntos Académicos, indicando el dia de pago ¥ ¢l numero de recibo de pago.

2.- Pago par derecho de rectificacion de matricula,

Formularios

Formularia PDF; Formato Unico de Tramile
Ubicacidn: hitp:fisut,pem.gob palsuthechivosifle 91_20211122_195522.pdf
Url; hitpsiiiweb.unaj.edu. pefsitesidetaultfilesfarchivos-unaj-2021 /FUT-UNAJ% 202 pdf

Canales de atencidn

Atencion Pregencial: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AV, NUEVA ZELANDIA N°631 - JULJACA - SAN ROMAN - PUNG

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pages

.

sq%::\
3

Caja de la Entidad

Montc - S/ 6.00 Efectiva;
] SOLES
oy Otras ones
S v encia Bancaria:
1 BANCO DE LA NACION N° DE CUENTA CORRIENTE 00-721-
068180
A
i‘ﬁ Plazo de atencidn I Callflcacién del procedimiento
: _‘r.-
E) 1 dias habiles Aprabacin automatica: La solicitud e consiklerada aprobada desde el mismo momenlo de su presenitacién ante la
E: Y/ enlidad competente para conacerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacion completa, exigidos en el TUPA de [a entidad,

47 -
I Sedes y horarios de atencion

=]
L D“‘.‘-‘.{-\\.
T “CUNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA

15
| “"Unidad de organizacién d

Lunes a Viemes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:34,

rl

se P tala o ntackin

DIRECCION DE GESTION DE ASUNTOS ACADEMICOS : UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIAGA

I Unidad de arganizacion responsable de aprebar la solicitud I Cansulia sobre el precedimionto

:;%%PC lﬂb's‘gaf DIRECCION DE GESTION DE ASUNTOS ACADEMICOS ‘!’Aﬁlggno -
AT ot
U o~ 5 Instancias de resoluclén de recursos
Reconsideracién Apelacion
NG APLICA

pég. 47
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0180

Plazo maximo de Mo aplica No aplica
presentaclon
Plazo méximo de Mo aplica No aplica
respuesta
El de ideraciin se inberponded anls o mitmo deganc que dictd ef primer acte que 2a ra de fa i n y debeard #n nueva prueba.
El recurso de apelacidn se inferponded do la Img i6n se sustente on difersnte interprelacidn da las prusbas producidaa o cuando se trals de de pure darech
deblando dingirse a la misma autofdad qua expidid 8l acto que s& impugna para qui elevy b acluade al supsslor jerdrquico.
I Base lagal
Fecha
Articulo Denominacion Tipe Numera Publicacién
44 RESOLUCION DE COQNSEJO DE COMISION|Otros 123-2020-CCO-UNAJ. | 20/03/2020
ORGANIZADORA, QUE APRUEBA EL REGLAMENTO DE
MATRICLILA,
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Texto {nice de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA"

— .:""‘-H:"H.
4, ?m r-\anominacién del Procedimiento Administrative
7 " finre e ™
r/f@? AT 4 - SRENCORPORACION POR ABANDONO ACADEMICO -
.'u - i
Y Igo: PA9100C455
\ﬁ ¢ S

-
Pay L "Iﬂescripl:ién del procedimionto
N, 1Y

[ Es soficitado por los estudiantes que na se matricularon en &l semesire anterior,

32 | 1.- Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Director de Gestion de Asunlos Académicos, indicande el dia de pago y el niimero de recibo de pago.
T / )/ 2.- Pago por derecha de reincorporacién (por semestre abandonado).
-4

//\\ | Formularios

s

Fosmulario PDF: Formate Unkco de Tramite
" Uhbicacian; hitpfsut.pem.gob. pefsutArchivosifile 51_20211122_200264 pdf
Ty, U hitps:#web.unaj.edu, peleites/defaullfites/archivos.unaj-2021 FUT-UNAJ %202 pdf

anales de atencidn

Atencion Presencial: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AV, NUEVA ZELANDIA N°631 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNO

I_ | Pago por derecho de tramitacién I Modalldad de pagos

lt.‘.aja de la Entidad
Efectivo:

SOLES
Otras opclones
ncia Bancaria.

ES&NI%CD) DE LA NACION N° DE CLENTA CORRIENTE 00-721-

"J- Monto - Sf 120.00

e
- l Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

2 dias habiles Aprobacién auloméatica: La solichtud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentecién ante la

entidad com nte para conacerla, siempre que el adminkstrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentam%?'l‘e complela, exigidos en el TUPA de |a entidad,

Sedes y horarios de atencién

UNNERSIDAD NACIONAL DE JULIACA Lunes a Viernss de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17.30.

D\
A. é;j:‘}ynidad de organizacién donde se presenta la documentaclén

- ~|-
L—;’_,f TRAMITE DOCUMENTARIO : UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA
2

1 "I‘ Unidad de arganizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre e| procedimiento
DIRECCIGN DE GESTION DE ASUNTOS ACADEMICOS Teléfona: -
Anaxo: -
Correo: -
Reconsideracién Apelacidn

NO APLIGA

phg. 49
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0178

Flazo méximo de No aplica Mo aplica

presentaclon

Plazo méximo de No aplica Mo apfica

respuesta

H de recons 360 s& intarpandra ants sl mismae Srgano que dictd el primer acto que es materia de laimg I5n y debess &n nueva prucba.

El de ap idn se inlerpondrd cuando ta impugnaciin se sustente sn difarente intem ién ga laz pruebas producidas o do se trale de de pure derech
deblende dirigirsa a la misma auvtoridad qua expidié el acto que se impugne para que aleve ko do al sup Jerdrg
I Base legal

Fecha
Articulo Denominacién Tipa Numere Publicacisn
40 RESQLUCION DE CONSEJO COMISION ORGANIZADORA | Otros 123-2020-CCO-UNAJ. | 20/03/2020
QUE APRUEBA EL REGLAMENTO DE MATRICULA,
.' SISTEMA CURRICULAR FLEXIBLE 2Q2D

Pag.

2
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA"™

s N :
Nl

S S8

1 Deseripelén del procedimiento
DOCUMENTO QUE QUE EVIDENCIA LAS NOTAS OBTENIDAS POR EL ESTUDIANTE DE LA UNIVERSIDAD POR SEMESTRE ACADEMICO.
JRequisitoa

1.- Formala Unico de Tramite {FUT) dirigide al Director de Gestién de Asuntos Académicos, indicando el dia de pago y el niimero e recibo de pago.
2.- Pago por derechc de tramite (por semestre académice),

I Formularios

Formularic PDF; Formato Unico de Tramite
Ubicacidn: hitp://sut.pem.gob. pefsutArchivasifile_91_20211122_200648. pdf
Url; hitps:d) wunaj.edu, pefsitestdefaultifilestarchivos-unaj-2021/FUT-UNAN% 202 pdf

anales de atencién

Alencion Presencial: UNIVERSIDAD NAGIONAL DE JULIACA AV, NUEVA ZELANDIA N°631 - JULJIACA - SAM ROMAN - PUNO

I Pago por derecho de iramitacidn I Modalidad de pages
Caja de la Entidad
Efectiva:
SOLES
Otras opciones
Aiencia Bancaris.
BANCOQ DE LA NACION N° DE CUENTA CORRIENTE 00-721-
058180
l Plazo de atencion I Califlcacién del procedimiento
7
S ) 1 dias habiles Aprobacién amlomdtica: La solicitud e2 considerada aprobada desde e] mismo momento de su presentacidn ante la
3 60 enlidad competente para conocerla, siempre que e administrado cumpla con los requisitos y entregue la
‘o documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
2a8 -
2 ? b q" Bedes y horarios de atencion
i C -

UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA Lunes a Viemes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.

l Consulta sobre ol procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -
Covreo:; -

Reconslderaclén Apelacion

NO APLICA,

el pag. 51
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0176

Plazo mixdmo de No aplica No aplica

presenlacibn

Plazo maximo de Mo aplica Mo aplica

respuesta

El de An a& inlarpandcd ante al misma drgano que dictd of pmer acle qua s matera de la impugnacitn ¥ deberd sustentarse an nuesva prueba.

El de apelacitn =a interpondra do la imp idn se en diferents intarpretacitn de las pruebas producid do s& trate de de puro d h
debiendo dirigirss a la misma autoridad qua expidié el acto que s¢ impugna para qua eleve lo acluade al sup Jerarqu
I Base logal

Fecha
Articule Denominacién Tipo Nismero Publicacién
66 T.U.O. DE LA LEY N*27444, LEY DE PROCEDIMIENTO | Decreto Suprarm N°004-2D019-JUS
ADMINISTRATIVO GENERAL ¥
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Taxto Unico de Procedimientos Administratives - “UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIAGA"

@%ﬁ%ﬂ“\b&nmin&dén del Procedimiento Administrative
(¥ % xmecorn acapemico
(Cédigo: PAI1000CIF

Descripcién del pracedimiente

académica.

Requisitos

2.- Pago por derecho de réoord académico

I Formularios

Fevmulario PDF; Formato Unico de Tramite

/! Canales de atencién

I Pago por derecho de tramitacién

=5

Monto - 5/ 15.00

X I Plazo de atenclén I Calificacién del procedimlento

‘o‘

100

i;‘ 1 dias habiles

|

\.

it

o

— Dy

AN

Sedes ¥y horarios de atencion

4 :‘-“ UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA
Ko
idad de crganizacién donde se presenta la documentacién

TR

£

Documento solicitado por las estudiantes o egresados de la UNAJ, qus consigna las notas aprobadas y desaprobadas de los mismos por ciclo

1.- Formata Unéco de Tramite (FUT) dirigilo ol Director de Gestién de Asuntos Académicos, indicando el dia y el nimero de recibo de pago

Ubicacidn: hitp:#/sut.pem.gob, pefsulfechivosifiile_91_20211119_122009 pdf
Url; hitps:iiweb.unaj.edu.pefsites/defaultflesiarchivos-unaj-2027/FUT-UNAJ%202 pdf

Alencion Presencial: UNIVERSIDAD NACGIONAL DE JULIACA AV, NUEVA ZELANDIA N°631 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNG

I Modalidad de pages

Aprobacién automética: La solicitud &5 considerada aprobada desde ef mismo momento de su presentacién anle la
enlidad compelente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
i dacumentacion completa, exigidos en el TUPA de la enfidad,

Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.

Caja de la Entidad

Efectivo:

SOLES

Otras opclones

A%enda Bancaria:

Esahl'%g DE LA NAGION N° DE CUENTA CORRIENTE 00-721-

I Consulta sobre el procadimiento

DIRECCION DE GESTHON DE ASUNTOS ACADEMICOS Teléfono: -
Anexo: -
Cotrao: -
Instancias de resolucién de r
Reconsideracion Apalaclén
NO APLICA NO APLICA

pag. 53
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA"

Plazo maxime de No aplica No aplica
presentacién
Flazo maximo de No aplica No aphca
respuesta
El recurso de reconsideracién sa interpondra ante el mismo drganc que dichd & primer acto que es materia de (a impugnacion y debera en nueva prueba.
El da apelaclén se imterpondra do la impugnacién se sn difsrente interpretacidn de ks pruabas producidas o cuando se lrate da i de purc derecho,
deblende ¢ingiree a la msma autoridad que axpidit of aclo que se iMpugna para que oleve b do al flor |erArgui
| Base legal
Fecha
D
Articulo enominacién Tipo Niimero Publicacién
66 T.U.C. DE LA LEY N*27444, LEY DE PROCEDIMIENTO |Dacrelo Suprema N°0D4-2018-JUS
ADMINISTRATIVO GENERAL LNy

péy. 54
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Texto Onico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

:[\Denominacién del Procedimiento Administrative
2\

> % ﬂa&coao CURRICULAR INTEGRAL (RCI)"

£ Codigo: PAS10036CS

iy

2 | Deseripelén del procedimiento

Es solicitado por los estudiantes y egresados de la UNAJ, que consigna el tolal de cursos segdn &l plan currlcular al que pertenece, donde se
observa las notas finales dé los cursos aprobados de cada ciclo académico.

\ Requisitos

; / 1.- Formato nico de Tramile {FUT) difigido al Director de Gestidn de Asuntos Académicos, indicando el dia y &l ndmero de recibo de pago.
2.~ Pago par derecho de récord curmmicular integral (RCI).

I Formularios

Formularse PDF: Formato Unice de Tramite
Ubicacién: hitp:fisut.pem.gob.pefsutdrchivosifle_91_20211122_200844 pdf
\ url: hﬂps:.fMeb‘unaj.edu.pe.-‘siles.fdefauwﬁles!archivns-unai—ZOﬂJFUT-UNM%zoz.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AV, NUEVA ZELANDIA N°631 - JULIAGA - SAN ROMAN - PUNG

| Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
A L:aja de la Entidad
«:  Monto- S/ 15.00 Efactivo:
15 <. SOLES
: Otras opciones
Ing Amda Bancaria;
2 BANCO DE LA NACION N° DE CUENTA CORRIENTE 00-721-
4 058190
, I Plazo de atencidn I Calificacién del procedimiento
X ‘1_ 1 dias hébiles Aprobacién aulomatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacidn ante la

enlidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y anlregue Ja
documen completa, exigidos en el %Jqude la entidad,

2 ,_,!_E‘“:f;'

| Sedet y horarios de atencién

AN

¥ ';wNNERSIDAD MNACIONAL DE JULIACA Lunes a Viemes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17.30.
Eel
CF " Uinkdad de orgahizaclon donda se presenta la documentacién
R
S
’ ! TRAMITE DOCUMENTARIC : UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA
| | Unidad de organizacién responsable de aprobar fa solicitud I Consulta ecbre el procedimiento

DIRECCION DE GESTION DE ASUNTOS ACADEMICOS ;:lérnno: -
SX0T -
Coarreo: -

Instenclas de regolucidén de recursos

Reconsideracién Apelacién

tente NO APLICA NO APLICA

P :‘““%\\ |

] \‘ \‘\
=k pag. 55



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

0172

Plazo méximo da Mo aplica No aplica
prosentackin
Plazo maximo de No aplica Mo aplica
respuasta
El de idaracién sa intarpondrd ante & misme srganc qua dictd el primer acio qua a5 i g |a inpugnacién y debard en nueva prueba,
El de apalacitn sa intarpandes do la imj ion ge en diferente interpretacidn de las pruebas producidas o cusnds s¢ trate de de pure derach
debiendo dirigirse a la misme autoridad que expidid & acko que ea impugna para que eleve lo actuade al superior jarirquico.
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacién Tipo Niamero Publicacién
&h T.U.0. DE LA LEY N°27444, LEY DE PRCCEDIMIENTQ | Decrato Supramo NeO04-2019-JUS
ADMINISTRATIVO GENERAL

pég. 56
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Texto Unico de Procedimientes Administratives - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA"

Dengminaciin del Procedimiento Administrative
“CONSTANCIA ELECTRONICA DE NO ADEUDAR ™

E| codigo: PAS1002CET

I Deacripcién del procedimlento
Documento solicitado per los estudiantes o egrasados de la UMAJ, para acreditar gue Jos mlsmos no cuentan con deuda alguna.

Requisitos

/ 1.- Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Director de Gesiién de Asunios Académicos, indicando el dia y el nomere de recibo de pago.
2.- Pago por derecho de constancia,

0t

Formularios

Formulario PDF; Formato Unico de Trémite
Ubicacion: hltg:ﬂwl‘pm‘gob‘pefsuwmwosfﬁle 91_20241122_201249 pdf
Url; https:/iweb.unaj.edu, pe/sites/defaultifiles/archivos-unaj-2021/FUT-UNAJ% 202 pdf |

— I Unidad de organizaclén responsable de aprabar ta solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Canales de atencidn
Atencién Presencial: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AV. NUEVA ZELANDIA N°831 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNQ
Pago por derecho de tramitacién I Madalidad da pagos

a de la Entidad
%nﬁ\m‘

Monto - Sf 7.00 :
ras ones
encia Bancaria:
BANCO DE LA NACION N* DE CUENTA CORRIENTE 00-721-
058120
| Plazo de atencidn I Calificacién del procedimianto
) "1\-, 1 dias habiles Aprobacidn automética: La solicitud s considerada aprobada desde el mismo moments de su presentacion ame la
o enlidad competente para conocerla, siel ue el administrade cumpla con los requisitos v entregue [a
1 _W\}‘ decumeniacion complela, exigidos en el TUPA de la entidad.
) '_-':E';
1 ;F)_-'Sedes y horarios de atenchin
b, y"
UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA Lunes 2 Viernes de 05:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30,

Unidad de organizacion donde ke presenta la documentaclén

DIRECCION DE GESTION DE ASLINTOS ACADEMICOS : UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA

DIRECCION DE GESTION DE ASUNTOS ACADEMICOS K:l;:fono: -
X0 -
Comeo: -

{ _:] Instancias de resolucién de racursos

Recohsideracin Apelaclén

Autoridad competente NO APLICA MO APLICA

pég. 87




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA®

0170

Plazo méximo de No aplica No aplica

presantacion

Plazo maximo de No aplica Me aplica

respuasta

El e ith fn ae inlerpondrd ante el mismo Srganc que dickd el primer aclo que es i@ de la i b y deberd an nueva pruaba,

El de apelacidn se interpondra la impugnacidn se te an diferente 1% ién de kas prusbas producidas o Jo se frats de da pure d s,
debiendo dirigirss a la misma autoridad que expidid al acto que 2 knpugna para que sleve ko actunda Al supsrioe jerdrquico.
I Base legal

Fecha
Articulo Denominacién Tipo MNimers Publicaelén

6 T.U.Q. DE LA LEY N°27444, LEY DE PROCEDIMIENTO Decreto Supremo N°004-2019-JUS

ADMINISTRATIVC GENERAL

\
e,

S 4 12
x| SECREFARIA /
\a\ GENFRAL /o
ko e SRS
N2 5

pég. 58




1169

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

&
ﬁ‘digo: PA100F37B
¥/

l Dascripcitn dal procedimiento

Es solicitado por el estudiante yfo egresado de la UNAJ, para acreditar la aprobacién de sus créditos segun el plan curricular en cada semestre
académico cursado yio para la obtencion de su grado académico de bachiller,.

Requisitos

1.- Formalo Undeo de Tramite (FUT) dirigido al Director de Gestién de Asuntos Académicos, indicando &l dia y el mimers de recibo de pago.
2.- Pago por deracho de certificado de estudios (por ciclo).
3.- 02 Fotografias tamafio carmet, fondo blanco y con terno.

Formwlarios

Formularic PDF: Formate Unico de Tramile
Ubicacion; hitp:/sut.pem.gob. pefsutArchivosifile_91_20211122_202057 pdf
Ud: hitps:#iweb unaj.edu.pefsitesidefaultifilestarchivos-unaj-2027/F UT-UNAJ%202.pdf

I Canales de atencidn
b\
I\ Alencién Presenclal: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIAGA AV, NUEVA ZELANDIA N*631 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNO
2t
| ;\ ' Pago por deracho de tramitaclén I Modalidad de pagos
Caja de la Entldad
Manto - 5/ 14.00 Efectivo:
SOLES
Otras opciones
A%encia Bancaria:
BANCO DE LA NACION N° DE CUENTA CORRIENTE 00-721-
058190
}' Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
.
d 3 dias hébiles Evaluacion previa — Silencio Adminisirative Pesitlvo: Si vencido el plazo de atencion, no obiiena respuesta, I peficién
se& considera aprobada.
i "I— Hedes y horarlos de atencién
L
_ “.}5{;
- B g)]NIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA Lunes a Viemes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.
o\i
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacidn
TRAMITE DOCUMENTARIO : UNMIVERSIDAD NACIONAL DE JULIAGA
y ' | Unldad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
N
DIRECCION DE GESTION DE ASUNTOS ACADEMICOS Iﬁléfonu: -
[
Correo: -
I Instancias de resolicidn de recursos
i Reconsideracidn Apelacién
tridad competente l DIRECTOR(A) DE GESTION DE ASUNTOS ACADEMICOS - |VICEPRESIDENTE DE ACADEMICO - VICERRECTORADO

pég. 59
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Texto Unico de Procedimientes Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

DIRECCION DE GESTION DE ASUNTOS AGADEMICOS ACADEMICO

Plazo méximeo de 15 dias hdbiles 15 dias héblles

praseniacién

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respussta

El recursa de reconsideracin sa intarpondrd anta &l mismeo érqano qua dictt &l primer aclo que es ria de ba i 14n y deberd #n nueva prueba.

5] de apelacién se interpondri do ka impugmaoidn se sust &n diferante interprelacién de las pruebas producidas o cuando se trate de i da puro darech
debienda dirigirse a la misma autoridad que expidid el gclo que o impugna para que sleve ko acluado al superior jerarquico.
I Base legal

Fecha
Articulo Denominacién Tipe Hiimere Publicacisn
66 T.U.0. DE LA LEY W°27444, LEY DE FROCEMMIENTO | Dacreto Supremo N"004-2018-JU5
/ ADMINISTRATIVO GENERAL N

A 7
suany”

oorg

pig. 60




Texte Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

0167

2| Banominacién el Procedimisnto Administrative
|d. < ‘-i ONSTANCIA DE CUADRO DE MERITO ACADEMICO »
igo: PA910049AB

1~
- I Descripeidn del procedimiente

Documento que acredita el desemperio académico de los estudiantes de las diferentes escuelas profesionales por semesire académico.

h I~
£/ 1.- Farmato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Director de Gestion de Asuntes Académicos, indicando ¢l dia de page y ¢] nOmere de recibo de pago,

s

2.- Pago por derecho de constancia (por semestre académico).

Formutario PDF: Formato Unico de Tramite
Ubicacicn: hugﬂ!wtpun.gob.pe!sub&rchivnsfﬁle 91_20211122_202854 pdf
% Jrl: htips:tfweb unaj. edu.pefsites/defaunfiles/archivos-unaj-202T/FUT-UNAJ% 202, pdf

] Canales de atencién

= Atenciin Presencial: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AV, NUEVA ZELANDHA N°631 - JULIACA - SAN ROMAN - FUNO

N
:‘\'\ Pago por derecho de tramitacién I Madslidad de pagos
L

Caja do la Entidad
Efactiva:

SOLES
Otras opcionss

Agencia Bancasia:
BANGCO DE LA NACION N* DE CUENTA CORRIENTE 00-721-

058190

| Plazo de atencién I Calificacién del procedimianto
!

1 dias hébiles Aprebacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
enfidad etente para conoverla, slempre que el administrado cumpla con los requisitos y antregue la
documentacidn completa, exioides en el TUPA de la entidad.

rdes y horarios de atencién

MNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA Lunes a Viernes de 08:00 2 12:30 y de 14:00 2 17:30,

&S
i | Unidad de organizacién donds se prasenta la decumentacion

[ TRAMITE DOCUMENTARIQ : UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA

4 K? .

> H Unidad de organizaclén responsable de aprabar la soliciud I Consulta sobre el procedimiento
Vs |
sk ‘} DIRECCION DE GESTION DE ASUNTOS ACADEMICOS I:léfono: -

8 exo:; -

) 2 Correo; -

Reconsideracion Apslacién

dad competente NO APLICA NO APLICA

NN /
WO ~ /
e
N “\“[‘_\j 7
XY ORGMYZZ

[y )
= ((g‘: \
= =
|| SECRETARIA pég. 61
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Texto Unico de Procedimisntos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

Plazs manimo de MNe aplica Mo aplica
presentacion
Plaze maximo de Mo aplica Mo aplica
respussia
El de resonalderackin 3a intarpondrd ante el mismo drgano que dictd &l primar aclo qus aa ka da |2 imy {0 y dabard 4N nuava prusba,
El de apelaciin s¢ interpondrs do la impugnacidn se en diferents interpretackin de las pruebas producidas o do 58 Irate de I de purc derecho,
debisndo dirigirse a ka misma autoridad que expilié &l acto que s= impugna para que eleve ko actuado al superior jarérgui
I Base lagal
Fecha
Articulo Denominacién Tipe Namero Publicacion
&6 T.L.0. DE LA LEY N'27444, LEY DE PROCEDIMIENTOQ |Decreto Supremo N"OD4-2018-JUS
ADMINISTRATIVO GENERAL /

B TA

) - .'Fbt\Ft{_m.f“i

b\ b Y vl 5y, of

\x’é/\ > ,.-/'//QQJ;
NXotrar”

pég. 62
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Texto Unico de Procedimientos Adminlstratives - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA"

s

Qbanunlr $n del Procedimiente Administrative
r: g\ \
7 F E “REVISION ¥ APROBACION DEL PROYECTO DE TESIS"
ik )
KX /6digo: PAS100DAZE

/4
A | Deascripcién del procedimlento

elaborackn

equisitos

1.- Registrar ol proyecto de 1esis en la plataferma de Investigacion.
2.- Proyecto de tesis en formato PDF (digital)

Al Canales de atencién

I Page por derecho de tramitacidn

| comosisncap

T
q }f,' Plazo de atencion dimbent

20 dias habiles
s& considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

. " "'q..
(;_—,:UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA

=,
=/
>r "Unidad de organizacién dende se presenta la documentacion

Es presentado por los egresados de ka UNAJ, para el registre en el banco de tesis, se tiene sl derecho de gratuidad para el asesoramiento, la
¥ la sustentacion de su tesis, para ottener el grado de Bachiller, por una sola vez.

Atencién Prasencial: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AV, NUEVA ZELANDEA N°631 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNO

Evaluacién previa — Silencio Administretive Positivo: Si vencide el plazo de atencién, no obtiens respuesta, la peticidn

Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.

[ VICERRECTORADG DE INVESTIGACION : UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA

Modalidad de pagos

\klnidad de organizaclén responsable de aprobar la solicitud I Consulta sokre &l procedimiento
CULTADES Teléfono: -
£ Anexo: ~
Comeo: -
mstancias de resclucion da recursos
Reconslderacién Apelacidn
NO APLICA NO APLICA
No aplica No aplica
Na aplica Mo aplica

drd ante el mismo érganc que dictd e primer acto que es

¥, -e_-\
7 S\

o da la b

on y deberd on nisova pruaba.

pdy. 63




Texto Unice de Procedimlentos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIAGA™

3164

~

El de ap én & interpondra do la impugnecién se sustents wn diferenie inlerpretacién de las prusbas producidas o do e trate de de purg derecho,
deblendo dirigirse a la misma autcridad que expidié &l acto que s& impugna para que sleve ko actuado al superior jerdrg
I Basa legal
Facha
Articulo Denominaclén Tipo Nimere Publicaclén

44,45, 48y 100.13

LEY UNIVERSITARIA

pdg. 64
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA"

%, Denominacién del Procedimiente Administrativo
) ‘ NCONSTANCIA FOR TIEMPO DE SERVICIOS”

Cédigo: PAI100079C

I Descripeidn del procedimiento

?éolid;@ld% pOI; personal de |a sntidad ( Docentes y/o Administrativos) con vinculo laboral vigents, documento gue acredita de forma detallada el
cord laboral.

2.- PAGO POR DERECHO DE EMISION DE CONSTANCIA,

/ I Formularios

: E%rmuhﬁorl:’DF!}sFuarmalng'.ggico de Trélp"lile Rt 11122203043 pel
icacion: :Hsul.pem.gob.pessulArchivos/i 20211 2
Url: https:f .unaj.gcdu.pefsigfdefmmﬂIes!arcﬁivownaj-2021fFUT—UNAJ%202.pdf

Atencién Presencial: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AV. NUEVA ZELANDIA N°631 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNO

| Pago por derecho de tremitacion | Modalldad de pagos

Py Caja de la Entidad

1. | Monto- S 21.00 Efectiva:
< SOLES

= 7] Otras optiones
l:. Agencia Bancaria:
./ BANCG DE LA NACION N* DE CUENTA CORRIENTE 00-721-
1 058190
O = l Flazo de atencidn I Calificacién del procedimientos
AN
2 dias habiles Aprabacion automatica: La solicilud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presantacién ante la

entidad compatente para conocerla, siempre que el adminisirado cumpla con kos requisitos ¥ entregue la
documentacsén complsta, exigidos an ! TUPR de la entidad. red ¥ enkeg

N7
I Sedes y horarios de atencion

» '\\_\\ UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 & 17:30,

\
llI)Ul'ﬂdﬂd de organizacién dande se presenta la documentacién

19 TRAMITE DOCUMENTARIO : UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre ol procedimiento
M UNIDAD DE RECURS0OS HUMANQS Telé&fone: -
A\ Anexo: -

A Gorreo: -

Reconsideracién Apalacidn

pég. 65
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA”

Auloridad competente NO APLICA NG APLICA

Ptazo médximo de No aplica Nc aplica

presantacion

Flazo médximo de No aplica Mo aplica

respuesia

El recurso de ideracites se Interpondrd ande al mismo draanc qua dictd of prmer aclo que sz matera de la Impugnacisn y deberd sustentarse on nueva prueba.

El de apelacikn ee intarpondrs do ta impugnecidn sa o difeverde interp i6n de las prusbas producidas o cuando se trale de i ds puro derecho,
debisndo dirfigieee a ka mikma avloridad gue expidié ol acto que $e impugna para que sleve ko acluade al superior jerarguico.
I Base legal

Fecha
Articul N
lo Denominacién Tipo mero Publicacion
&6 T.U.O. DE LA LEY N°27444, LEY DE PROCEDIMIENTC| Decreto Supremo N 004-2019-JUS
ADMINISTRATIVO GENERAL b s

~

- I*“i“.‘.'“:.f"""

Fraria |2
EyeraL /)

pég. 66
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/ Texte Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA"
|
0‘{‘@1‘-;0,4(
ol ‘24 ..{;)erlomlnacién del Procedimients Adminlstrativo
- ‘1‘.\ L,

E?CONS'I’ANCIA DE PAGOS Y DESCUENTOS"

N

‘Cédigo: PA910012E8

I Descripcidn del procedimisnto

Cfaﬁ“\ Soficitado por parsonal de la entldad ( Docentes yfo Administrativos), que muestra informacin detallada de los Ingresos y descusntos percibidos.

Requisitos

y/ '12;5 E%Méggfgéco DE TRAMITE {FUT) DIRIGIDO AL JEFE{A) DE LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS, INDICADO EL DiA ¥ NUMERG DE

2.- PAGO POR DERECHO DE EMISION DE CONSTANCILA.

I Formularios

Formulario PDF; Formato Unico de Trémite
Ubicacion: hitp:/fsut.perm.gob.pe/sutArchivesfile_91_20211123_082202 pdf
Url: hiips:iweb.unaj.edu.pe/sites/defaultfiles/archivas-unaj-20ZT FUT-UNAI%202.pdf

3;‘ Canales de atenclon
¢

' Atencidn Presencial: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AY. NUEVA ZELANDIA N*631 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNO
I Pago por d he de tramitacké I Modalldad de pages
Cala de la Entidad
Monto - &f 21.060 Efectivo:
SOLES
Otras opcionas
ncla Bancaria;
BANCO DE LA NACION N* DE CUENTA CORRIENTE 00-721-
058190
%
I Plazo de atencidn I Callficacién del procadimiento
2 dias habilea Aprobacién automatica: La solicitud &3 considerada aprobada desde el mismo momenlo de su preseniacién anle la
enfidad com, para conacerla, siempre Rue el adminksirade cumpla con los requisitos v entrague la
decumentacion completa, exigldos sn ol TUPA de |3 antidad.
\Ih Sedes y horarios de atencién
UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA Lunes a Viemes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30,
e I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
ZEE e
y E Ji
//fv-\a% RiA YO
/ o H '_x\ TRAMITE DOCUMENTARIZ : UNVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA
Y
/,.] Unidad do organizacién responsable de aprobar la solickud I Consults sobre ol procedimiento
y
- UNICAD DE RECURSOS HUMANCS Teléfono; -
= Anexo: -
Correq: -
- J I Instanclas de resolucién de recursos
’ Reconsideracitn Apslacién
\utoridad competents ] NO APLICA NGO APLICA
f I
o
/Q\_’f?‘c. I—G\J ] RQ}.\
S Zb N AN
q"? > .\
A3 VAN pég. 67)
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

3160

Plazo méaximo de Na aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica Mo aplica
respuesta
El recurse de reconzsidaracitn ee intarpondrd ante &) mismo Grgano gua dictd al primar acto que as fia de Ja impugnackin ¥ debard sustent an nleva pruabs.
Bl recurso de apelaciin se interp do ka Enpugnacidn s on diferende interprotacidn de las prushas producidas o cuando se rate de de purc derech
deblenda dirigirse & ka misma autoridad que expidit 8l acle que se impugna para que aleva lo o al ior jerfrqul
I Bass legal
Fecha
Arti Da inacié Ti 1]

culo nominacién po mera Publlcaclén

66 T.D.C. DE LA LEY N°27444, LEY DE PROCEDIMIENTO | Decrato Supreme N*004-2019-JUS
ADMINISTRATIVO GENERAL

0’\-

74
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

ok Denominacion del Procedimionto Administrativo
' ,?:in_.svmm Y APROBACION DE BORRADOR DE TESIS =

Gadigo: PAS100SEF1

>y
y 1/ Descripeién del procedimiento

Es presentado por los bachBleres de la UNAJ, que tengan aprobado su proyeclo de Investigacion, para susteniar su invesfigaciin y lograr obtener el
titug profesional, se llene ¢l derecho de gratuidad para el asesoramiento, la elaboracldn
y ke sustentacion de su tesis, para obtener el grado de Bachiller, por una sola vez,

= T 2-Presentacién del borrador de tesls en formate PDF (digtal).

,/>\ I Formulatios

A
/ Atencién Presencial: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AV, NUEVA ZELANDIA N°631 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNO

I Page por derecho de tramitaclon I Modalidad de pages

Gratuito ]

Plazo de atencidh I Calificacién del procedimiento
186 dias hébiles [ Evaluacidn previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atenciin, no obliens raspuesia, la peticion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

B |

s s Wé;;‘:\__b:_klhlI\.l"ERSID»!\D NACIONAL DE JULIACA Lunes a Viemes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.

o {l_?écr"
)

/_L{nidad de organizacidn donde se presenta la documentacién

B

. [ VICERRECTORADQ DE INVESTIGACION : UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA

/ I:’ .\Unidad de organizacién responsable de aprobar la seolicttud | Consulta sobre o procedimiento

)
AN

SFACULTADES Teddfono: -
| f Anexo: -
Corren: -

] \ Instancias de rasolucian de recursos

Reconsideracién Apelacién
b Autarkdad competente NO APLICA NO APLICA
51 azo médximo de Mo aplica No aplica
fresentacion
% ¥ razo méxima de No aplica No aplica

ir4 anta el mlama drgano qua dicté al primer acto que es materia de la impugnacin y deberd sustentarse en nueva prueha.

pag. 69
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA®

El de apalacién se intarpondrs do la impug in g8 te an difarante interp: j0n de las prusbas producidas o cuanda se trale de i da purg derach
dabianda dirgirse a la misma avloridad que expidié ol aclo que $8 Impugna para qua elave o actuado al superior jerdmuico.
I Base legal
Fecha
Articule Tipe Namerc Publicacion
44, 45, 48 y 100,13 Ley 30220

péy. 70
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA"

Denominasién del Procedimiento Administrativo

Fl ;jl'é'rconsrmcm DE PUBLICACKIN®
ST Codigo: PAS10084SS

A | Descripuion del procedimisnto
Es un documente que es solicitado por el auter o coautor del articule cientffico publicado an las revistas de invesligacion de la UNAJ,
Requisitos

1.- Formate Unico de Tramite (FUT) dirigico al Vicepresidente de Investigacion,

Formularios

Formulario PDF: Formato Unlco de Tramite
Ubicacion: htip:#sut.pcm.gob, pe/sutArchivosifile 9120211123 092412,pdf
Urt: hitpsuifsut.pem,gob,pe/sutArchivosfile_91_20211119_123645.pdf

Canales de atenclén

Atencidn Presancial: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AV, NUEVA ZELANDIA N*631 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNO

Pago por derecho de tramitaclén I Modalidad de pagos
Gratuite
Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

entidad competente para conocerla, siempre que el adminisirado cumpla con los requisitos y entregue la

1 diag hébiles Aprobacion automalica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante Ja
dosumentacion completa, exigidos an el TUPA de la entidad.

! Ilfis_edas y horarios de atencidn
%{) L

BN
STRYEE
. %«3-’%5_} ERSIDAD NACIONAL DE JULIACA Lunes 2 Viemes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30,

o
5 I ~ Unidad de organizacién donde se presenta la documentaclon

; \ TRAMITE DOCUMENTARIO : UNWERSIDAD NACIONAL DE JULIACA
(o)
\

/}Jnidaﬁ de organizacidn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
/i
/4

: | VICERRECTORADO DE INVESTIGACKON Teléfono: -
\

Anves: -
Corres: -
) I Instanclas de lucidn de r
i ) Reconsideracién Apslaclén
:T\jutotidad competente NO APLICA NO APLICA
] .
T [Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de Na aplica No aplica

lerpondrd ante el mismo drgano que dictéd of primer acte que es materla de la Impugnacisn y deberd sustsitarse sn nueva pruebe,

pag. 71
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0156

El do apelacién se interpanded do la impugnacién se en diferants inlerpratacidn de las pruabas producidas o do sa irats de ¢ de pure dersch
dabiendo dirgirse a la misma autoridad qus expidié el acto que se impugna pera que sleve lo acluado al superior ferémuico.
I Base legal
Fecha
Articulo Denominackén Tipo Nimero Publicacién
66 T.U.0. DE LA LEY N°27444, LEY DE PROCEDMIENTO | Decrete Supremo N 004-2012-JUS
ADMINISTRATIVO GENERAL N—

pép. 72
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Texto [nico de Procedimientos Administrativos - "UNIWVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA”

Y
| Denominacién del Procedimiento Administrativo
“CONSTANCIA DE APROBACION DE PRACTICAS PRE-PROFESIONALES"

Cédigo: PAS100ACBE

; J Descripeién del procedimiento
¥ =l

¥ vakidar los conocimientos, habilidadesf destrezas cbtenidas por & estudiante durante ¢l desarrollo de sus practicas pre-profesionales orientadas a
5 /| la consolldacién de su perfil profesicnal de su camera profesional .

LN rouintn

1.- Formato Unico de Tramits (FUT) dirigido a la Coordinacion de la Escusla Profesianal, indicando el dia de pago y €l numero de recibo de pago.
2.- Page por derecho de emisidn de constancia de practicas pre-profesionales.
3.- D2 ejemplares empastados de informe linal aprobade de practicas pre-profesionales , con su respectivo CD.

Formularios

Formulario POF: Formato Unico de Tramite
Ubicacién: huE:ﬂsm.pcm.gobs;rdsutArchwos!ﬁle 91_20211123_093210.pdf
Ud: hiips:ifweb.unaj.edu.pefsitesidefautiffilesfarchivos-unaj-2027/F UT-UNAI6202.pdf

Canales de atencidn

|, Atencion Presencial: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AV, NUEVA ZELANDIA N°631 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNO

/NF 3);’ —

- 1l‘f Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
-

Gojo de la Entidad
Efactivo:

SOLES
Otras opeiones

A%encia Bancaria:
BANCC DE LA NACION N° DE CUENTA CORRIENTE 00-721-
058150

Monto - S/ 15.00

I Calificacion del procedimlento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presontacién ante la
entidad com&eleme para conogerla, slerr_nﬂ;e ue el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentackin complela, exigidos en el TUPA de la entidad.

2" UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA Lunes a Viemes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.

I tnidad de organizacién donde se presenta la documentacién

' :\\ DECANATO (COORDINACIKON DE ESCUELA PROFESIONAL) : UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA,

i #} Unidad de organizacion respansable de aprobar la solicitud | Consutta sobre ef procedimiento

y

FACULTADES Teléfono: -
Ahexo:

Coreo: -

Reconaideracién Apslacién

Pég. 73)
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA”

Autoridad competente NO APLICA, NO APLICA

Plaze maximo de No aplica Ho aplica

presantacion

Plazo mdximo de Mo aplica No aplica

respuesta

El da idaracion s& inlerpondrd ante 4f mismo Srgano qué dictd el primer aclo qus ea materia de la impugnacién y deberd suslenlarsa an nuava prusba.

El racurso de apetackin se interpondra quando a impugnacién se sustente en diferente inlerp 6n de las pruebas producidas o cuanda se irale de ) de pure derech
debiendo divigirse  la misma avtoridad gue expidid el acto que se impugna para que eleve k actuado al sup jerarg
I Bage legal

Fecha
Articulo Denominacién Ti NI
tpo il Publicactin

11 RESOLUCION DE CONSEJO DE COMISION|Otros 414-2020-CCOUNAY 12111/2020

ORGANIZADORA, N*414-2020-CCQO-UNAJ, QUE APRUEBA EL
REGLAMENTO DE PRACTICAS PRE-FROFESICNALES DE

T
?ﬁ '0//

&*r'

pég. 74 |
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "UNIWERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

b Banominacion del Servicio

“AUTENTICACIONES ™
Céadigo: SEX100FEBB

\Descripcidn del Servicie
f-]ll

Requisitos

2.~ Exhibir documento original a autentificar,
3.- Fotocopia ariginal del documento a autentificar {blanco v negro}
4.- Pago par derecho de autenticacion.

Formularios

Formularic PDF: Formalo Unico de Tramite

Canales da atenclén

. Pago por darecho de tramftacién

Manio - 5/ 2.00

Plazo

1 dias hablles

edes y horarios de atencién

30

" UNIVERSIDAD MACIONAL DE JULIACA

_ I tnidad de organizasién donde se presents Ja documentacién
\ SECRETARIA GENERAL : UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA
=)

4/ Unidad de organizaclén responsable de aprobar la solicitud
A=

SECRETARIA GENERAL

Ubicackin: hitp:#sut.pecm.gob.peisutArchivosifile_91_20211123_083549.pd
Urk: hilps:/aweb unaj.edu.pafsites/defaulVfiles/archivas-unaj-202T/F UT-UNAJ%202 pdf

: I Sewvicio en la cusl se acredita o se da fe de un documento oficial de la universidad, tener en consideracion que 2l documento a autenticar sara de un
7 wliximeo de diez (10) hojas, caso contrarie s& realizara un pago adicional por el servicio,

1.~ Formato Unico de Tramite (FUT) dirigilc al Secretatio(a) General , indicando ¢l dia de page y el nimero de recibo de pago.

Atenclén Presencial: UNIVERSIDAD MACIONAL DE JULIACA AV, NUEVA ZELANDIA N°631 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNO

Lunes a Viemes da 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.

l Maodalidad de pago

Caja de la Entidad
Ef o -

ectivo:
SOLES
Otras opciones

Amcia Bancaria:
3581(:93 DE LA NACION N° DE CUENTA CORRIENTE 00-721-

Consulta sobre el Servicio

Teléfono: -
Anexo; -
Comeo; -

Denaminacién

Fecha

timaes Publcacidn

Tipo

pég. 76
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[LEY UNIVERSITARIA

0151

30220

3 A
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIAGA™

"\ Denominacion del Servicio
I VISACION DE SILABUS™
; ¢‘6dlgo: SE91009BC4
y/

Descripeion del Servicio
Procedimianto que consiste en dar fe de las asignaturas y contenido de kas mismas curgadas per ol estudianie y/o egresado de Ja universidad,

Requlisitos

1.- Formato Unico de Tramite ( FUT ) dirigido al coordinador de |a escuela profesional, indicando el dia de page ¥ numerc da pago.
2.~ Pago por derecho de vigacion

Formularios

Formulario PDF: Forrnato Unico de Tramits
Ubicacidn: hng sisut. pem.gob pessutArchivos/fils_91_20241123 085103 pdf
unaj.edu. pels|tesidefauIl-‘ﬂesJarEqusunaj-zoﬂfFUT-UNAJMGZ pdf

Url: hitps:/fwe
I Canales de atencidn
v/
Atencion Presencial: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AV_-NUEVA ZELANDIA N*631 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNG
T
AEREFEN
:9;,6 T'E, C\J Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago
A _c%r A\
:Eli . "q o :|
E‘% NeF :) Caja do Ja Entidad
= it Monto - 5/ 6.00 Efg&\go
\.’/.) -
%, ﬁ?‘/ Otras d;p;lm;
= e,
BANCO DE LA NACION N® DE CUENTA CORRIENTE 00-721-
055190
azo
dias habiles
o ity
I Sedes y horarlos de atencion
3 \\JNNERSIDAD NACIONAL DE JULIAGA Lunes e Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.
o}
ﬁdead de organizacksn donde s¢ prosenta la documentacién
A
( DECANATO (COORDINACION DE ESCUELA PROFESIONAL) : UNIVERSIDAD NACKONAL DE JULIACA
I Unidad de organizackén responsable de aprobar la selicitud I Consulta sobre el Serviclo
FACULTADES Teléfono: -
nexo; -
Correo:! -

Base legal

Facha
Articulo Denominacidn Tipo Nimero Publicaclén
LEY UNIVERSITARIA Loy 30220
/'/ g0t -H‘\‘\
'J./ / » 3 N :\
'(? E’i@ \ \T
A an
G
N A



1149

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA"

e p——

/ ;?3;&\!‘5_. (07| Benominacién del Serviclo

!"‘?';; L JSEXAMEN DE ADMISION (Modalidad Ordinaro)”
Az

\=, LA S¢saigo: SED10068E2

EL PROCESO DE ADMISION DE LA UNAJ SE REALIZA CON LA FINALIDAD DE CONVOCAR Y EVALUAR A TODOS LGS EGRESADOS DE LA
EDUCACION BASICA REGULAR DE LA REGION PUNO Y REGIONES ALEDANAS, DICHO PROCESO SERA EFECTUADO CON LA
RIGUROSIDAD Y EXIGENCIA DEL CASO, BAJO LOS PARAMETROS LEGALES ESTABLECIDOS POR LA LEY UNIVERSITARIA VIGENTE ¥
NCRMAS EMITIDOS POR LA SUNEDU,

1.- Solicitud dirigida al Presidenta de Comisién Organizadora.

2.- Constancia de inseripcidn,
*\ 3.- Certificada de estudios visado por la UGEL respactiva y/c emitida por (MINEDU).

MNotas:
\ 1I;cEtrnﬁ|l$ solicilud @l poslulanie deberd indicar a que escusla profesional esta postulando, asimismo debera indicar el numero telsfonico ¥ corres
[ i00.

Canales de atencién

Atencién Presencial: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIAGA AV, NUEVA ZELANDIA N°831 - JULIAGA - SAN ROMAN - PUNO

I Pago por derecho de tramitacién | Modalldad de pago
D
T}\ Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES
Otras opciones

ancia Bancaria:
Usgl%g DE LA NACION N* DE CUENTA CORRIENTE 00-721-

N

7
@ . 1’ Sedes y hararios de atencidn
Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.

Unidad de organizacién dende se presenta la documentacién
DIRECCION DE ADMISION ; UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA
I Unidad de organizaclén responsable de aprobar la solicitud I Consulte sobre ¢l Servicio

DIRECCHIN DE ADMISION eléfone: 051-328722
X0 -
[Comeo: admisionid@unal.edu.pe

3

Fecha

Danomidnaciin Tips Nomero Publicacién

pig, 79
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‘ LEY LINIVERSITARIA 30220 [ 1

péy. 80
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o “Denominacion del Servicio

—‘\* Sedes y horarios de atencibn
)

§ S\J Unidad de organizacién responsable de aprobar [a solickud
o

0147

Texto Unico de Procedimientos Administratives - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

o
- :’_EXAHEN DE ADMISION (Modalidad Extraordinario: Primeros puestos de rendimiento académico)”
E_E igo: SE910036B0
«"fu’

Descripcién del Serviclo

EL PROCESO DE ADMISION DE LA UNAJ SE REALIZA CON LA FINALIDAD DE CONVOCAR Y EVALUAR A TODOS LOS EGRESADOS QUE
QCUPARDON LOS PRIMEROS PUESTOS DE LA EDUCACION BASICA REGULAR DE LA REGIGN PUND ¥ REGIONES ALEDANAS, DICHO
|| PROCESQ SERA EFECTUADO CON LA RIGURQSIDAD ¥ EXIGENCIA DEL CASQ, BAJO LOS PARAMETROS LEGALES ESTABLECIDOS POR
LA LEY UMIVERSITARIA VIGENTE Y NORMAS EMITIDOS POR LA SUNEDL.

/ Requisitos

1.-
Soliciud dirigida al Presidente de Comisién Organizadora, indicando el dia ¥ numeno de recibe de pago.

2.~ Constancia de hscriipciﬁn.
3.- Acta original de la Direccion da la Institucion Educativa de la cual procede, que acradite el orden de mérito an el que se encuenira.
-’14.- Cerificado de estudios de educacidn secundaria visado por ja UGEL yo emitido por BMINEDU,

otas:
1. En |a solicitud el postulante debera indicar a

gua escuala profesional esta postulando; asimismo deberd indicar el numero telefoniceo y corree
alectrdnice ¥ haber concluido jos estudios secun.

arios en log dos afios anteriores inmediates a Ja fecha de inscripcidn,

Formularios

Canales de atencidn

Atencidn Presencial: UINIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AV NUEVA ZELANDIA N°631 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNO

h 7

de tramit I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Erasive:

SOLES

Otras opciones
Agencia Bancaria;
BANCO DE LA
058190

NACKON N° DE CUENTA CORRIENTE 00-721-

1 dias habiles

] NIVERSIDAD NACICNAL DE JULIACA Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentaclén
l DIRECCION DE ADMISION : UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA
| Consulia sobre el Servicio

Teléfono: §51-328722
Anexo: -
Comeo: admision@una.edu.pe

pég. 81




0146

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA"

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién

9 LEY UNIVERSITARIA

7 T
A TN

.-'Qn. ’ ;__ a ‘_'l.'|
B2
; 2 _,f/

\ SECRFTARIA

pay. 82
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

“=——"] Denominacién del Servicio
' | "EXAMEN DE ADMISION (Modalidad Extracrdinario:Titulades o graduados de otros centros de educacion superior universitario) "
< 1\ cedigo: sE91001D87

[ )

2 §|’ Deserlpeitn del Servicio

EL PROCESO DE ADMISION DE LA UNAJ SE REALIZA CON LA FINALIDAD DE CONVOCAR Y EVALUAR A LOS TITULADOS O GRADUADOS
DE GTRAS UNIVERSIDADES DEL PAIS O EXTRANJERO O CENTROS DE EDUCACION SUPERIOR CON RANGO UNIVERSITARIOQ, DICHQ
PROCESO SERA EFECTUADO CON LA RIGUROSIDAD Y EXIGENCIA DEL CASO, BAJO LOS PARAMETROS LEGALES ESTABLECIDOS POR
LA LEY UNIVERSITARIA VIGENTE Y NORMAS EMITIDOS POR LA SUNEDU,

l Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Presidente de Comision Organizadaora, indicando el dia de pago y numero de secibo de paga.

2.- Constancia de inscripcidn.
a.- Copia simple del Titulo o Grade Profesional.

otas:
1.- En el caso g el titulo © grado del pestulante haya side obtenido en Escuelas de Oficiales y Superiores de las Fuerzas Armadas vy de la Policia
Nacional, el postulante debera presentar el documento que lo acredite o en caso estar en irdmite, si la universidad de crigen fuera extranjera deberd
presentar titulo ¢ grado aced;rlco reconocido o revalidado por SUNEDU. Asimismo en la solicitud & postulante deberd indicar a que escuela
prefesional esta postulando, &l numero telefénico v correo electrdnico.

I Formularles

| Canales de atencién
Atencién Presencial: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AV, NUEVA ZELANDIA N*631 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNQ
I Pago por deracho de tramitacién Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Efectivo:

Manite - 5/ 300.00
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria:
BANCO DE LA NACION N°* DE CUENTA GORRIENTE 00-721-
058190
Plazo
/V\Q‘E:R:g;\ . f diss habiles
Sedes y horarios de atenclén
2 ) 7 UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIAGA Lunes a Viomes de 00:00 a 12:30 y de 14:00 a 17.30.
l Unidad de organizacién donde se presenta Ia decumentacién
: ls.qw-_‘:_-_ DIRECCIAN DE ADMISION : UNIVERS IDAD NACIONAL DE JULIACA
. #- =
‘; ).Ul\idad de organizacién responsable de aprobar la salicitud I Consulta sobre ¢l Sarvicio
/" DIRECGION DE ADMISION eléfono: D51-328722
Anexo:

Correé:-adrrﬁsion@una].edu‘pe
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Articulo

Denominacién

Fetha
Publicacién

97

LEY UNIVERSITARLA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NAGIONAL DE JULIACA™

o{ eBenominacién del Servicio
I Dy
| PEXAMEN DE ADMISION (Modalidad Extraordinario: Deportistas calificados)”

' | Descripeién del Servicio

.
s,

\ EL PROCESG DE ADMISION DE LA UNAJ SE REALIZA CON LA FINALIDAD DE CONVOCAR Y EVALUAR A TODQS LOS DEPORTISTAS
i1
!

\ PERUANOS RECONCGCIDOS EN EL AMBITO NAGIONAL E INTERNACIONAL , DICHO PROCESO SERA EFECTUADO CON LA RIGUROSIDAD
| Y EXIGENC]A DEL CASC, BAJO LOS PARAMETROS LEGALES ESTABLECIDOS POR LA LEY UNIVERSITARIA VIGENTE ¥ NORMAS
[EMITIDOS POR LA SUNEDU,

==

1.- Solicitud dirgida ai Presidente de Comisitn Organizadora, indicando el dia y numero de recibo de pago.

2.- Constancia de inscripcion.
3.- Certificado de estudios visado por ka UGEL wo emitido por MINEDU,
ﬁl.- 'gredendal o constancia como miembeo de la selecciin regional o nacional emitido por at IPD.
. Notas:
" 1 ';Enmla solicitud el postulante debera indicar a que escuela profesional estd postulande; asinismo debera indlicar sl numerg ielefdnico ¥ catreo
=i ita,

l Canales de atencidn
[ Atencién Presencial UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AV. NUEVA ZELANDIA N*631 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNO
‘b l
) 1{‘ Fago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagoe
9/
Caja de la Entidad
Monto - 8/ 210.00 Efactiva:
Otras opelones
encia Bancaria;
NCO DE LA NACION N® DE CUENTA CORRIENTE 00-721-
058190
qY UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIAGA Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.
: i Unidad de organizacién dende se presenta la decumentacidn
DIRECCION DE ADMISION : UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA
l \Unidad du organizacién responsahle de aprobar la solicttud I Consulia sobre el Serviclio
DT\
=4 ‘&_ ) DHRECCION DE ADMISION Idéfono: 051-328722
¥ nexo: -
— E (Correo; admision@unaj.edu.pe

Base lagal

Fecha
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos « "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA”

Tipo Nimero Publicacién

LEY UNIVERSITARIA
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¥, \ -
@/ Texto Unico da Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA"
&g

|Benominacion del Servicio

" "EXAMEN DE ADMISION {Modatidad Extracrdinaric: Personas con discapacidad)™
Cdhdigo: SE31007524

JI Descripcion del Servicio
- S

EL PROCESO DE ADMISION DE LA UNAJ SE REALIZA CON LA FINALIDAD DE CONVOCAR Y EVALUAR A TODOS LOS EGRESADOS DE LA
EDUCACION BASICA REGULAR DE LA REGION PUNO Y REGIONES ALEDANAS CON DISCAPACIDAD, DICHO PROCESO SERA
EFECTUADO CON LA RIGUROSIDAD Y EXIGENCIA DEL CASQ, BAJD LOS PARAMETROS LEGALES ESTABLECIDOS FOR LA LEY
UNIVERSITARIA VIGENTE ¥ NORMAS EMITIDOS POR LA SUNEDL.

I Reyuisitos

1.- Solicitud dirigida al Presidente da Comision Organizadora, indicando el dia y numero de recibo de pago.

2.~ Constancia de inscripeion.
3.- Certificado de astudios visado por la UGEL y/o emitida por MINEDU.
4 . Resolucidn det CONADIS que acredite b condiclon de discapacikiad del postulante.

Notas:
1|.-cEtn6.I$ sollcitud el postulante debars indicar a que escusla profasional estd postulando; asimismo debers indicar el nimero telefdnico y comeo
elacironico,

Formularios

Canales de atenclin
Atencion Presencial: UNIVERSIDAD MACIONAL DE JULIACA AV. NUEVA ZELANDIA N°631 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNO
\Pago por derecho de framitacién l Madalidad de pago
Caja de la Entidad
Efeciivo:
SOLES
Otras opclones
cia Bancaria:
BANCO DE LA NACKON N* DE CUENTA CORRIENTE 00-721-
2\ 058190
- -‘t ,J_. Plazo
1 dias hablles
-'B;; : IWVERSIDAD NACICNAL DE JULIACA Lunes a Viemas de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.
 Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
DIRECGION DE ADMISION : UNIWERSIDAD NACIONAL DE JULIAGA
nidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre #| Servicio
/" DIRECCION DE ADMISION Teléfono: 051- 328722

Anexo: -
Coreo: admision@unaj.edu.pe

‘ Fecha }

péy. 87




Texto Unico de Procedimientos Administratives - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA"

0140

Articulo Denominacién Tipe Namero Publlcacion
o7 LEY UNIVERSITARLA Ley 30220
38 Ley 29973

LEY GENERAL DE LA PERSONA CON Dlﬁeﬂm
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA"

Y abt > Mgt
' é’sﬁw of 2 Denominacién del Servicio
' 7 e
l';;g 3 ﬁﬂ'ﬂ "EXAMEN DE ADMISION {Modalidad Extraordinaric: Victimas del terrorismo)”
(PSS Sy - =
32 T rcedigo: SE91003126
A
N
'-?:_ I Descripcidn del Servicio
7/-::"—"—-
f@c EL PROCESQ DE ADMISKIN DE LA UNAJ SE REALIZA CON LA FINALIDAD DE CONVOGAR ¥ EVALUAR EN CONFORMIDAD CON LA LEY
£ 28592 A POSTULANTES CONSIDERADOS COMO VICTIMAS DE TERRORISMO, DICHO PROCESO SERA EFECTUADOQ CON LA

| RIGUROSIDAD ¥ EXIGENCIA DEL CASO, BAJO LOS PARAMETROS LEGALES ESTABLECIDOS POR LA LEY UNIVERSITARIA VIGENTE Y
1 NORMAS EMITIDOS POR LA SUNEDL.

Requishos

1.- Salicitud dirigida al Presidente de Comision Organizadora.

5.- Constancia de inscripcién.
5.- Certificado de estudios visado por la UGEL yo emifido por MINEDU. ;
5.- Documento expedida por autoridad competente que acredite astar inscrito en #l Registro Unico de Victimas de la Violencia ocurrida durante el
ﬂeriodo de mayo de 1980 a noviembre del 2000 (Articule 9 de la Ley 28592),
otas:

1i- En la solicitud el postulante deberd indicar a que escuela profasional #sté postulando; asimisma dsbers indicar el nimero telefénico y correo
electrdnico.

Formularios

I Canales de atencion
Alencién Presencial: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AV NUEVA ZELANDIA N*631 - JULIACA - SAN ROMAN - FUNO
| Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

Gratuito

= ¢ dias habiles

.J’?iéodos ¥ horaries de afenclén

y JN‘JNERSIDAD NACIONAL DE JULIACA Lunes a Viemes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:30.
3L

)
5
LA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar Ja solicitud I Consulta sobre ¢l Sarvicio

_DIRECCION DE ADMISION Ieléfono: 051- 328722
nexo: -
Corran: admisiongunaj,edu.pe

Fecha

Articulo Denominacisn Tipo Nimero Publicacidn

LEY UNIVERSITARIA Loy 220
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULLACA™

LEY QUE CREA EL PLAN INTEGRAL D RAGIONES -| Ley 28962
PIR pd
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

Denominacién del Servicio
"EXAMEN DE ADMISION {Modalidad Extraordinario: Traslados sxternos) ™

" Codigo: SE91006BE3
£ 2N\

X ?E'ﬁ'pmﬁpciﬁn del Servicio
§

" EL PROCESO DE ADMISION DE LA UNAJ SE REALIZA CON LA FINALIDAD DE CONVOCAR Y EVALUAR A TODOS LOS ESTUDIANTE QUE
PROVENGAN DE UNIVERSIDADES CON LICENCIA DENEGADA PARA ACCEDER A UNA VACANTE, DICHO PROCESO SERA EFECTUADC
CON LA RIGUROSIDAD Y EXIGENCIA DEL CAS0, BAJO LOS PARAMETROS LEGALES ESTABLECIDOS FOR LA LEY UNIVERSITARLA
VIGENTE ¥ NORMAS EMITIDOS POR LA SUNEDU.

( \ J I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Presidente de Comlsion Qrganizadora, indicanda el dia y numero de recibx de pago.

2.- Constancia de inscripcidn,
3.- Certificado de estudios de la universidad de origen o constancia o declaraclén jurada de haber concluido satisfactoriamente el primer semestre.,
:l.- Declaracién jurada de iniciar, en caso Ingrese, ef proceso de convalidacion,

otas:
1i; Ené::. solicilud &l posiulante deberd indicar a que escuela profesional estd postulando; asimiemo deberd indicar el ndmero telefonico y correo
slactrénico.

I Formularies

N

: \ Canales de atsncién

o
Atencion Presencial: UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA AY. NUEVA ZELANDIA N°631 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNO
I Fago por derecho de tramitackén I Modalldad de pago

Caja de la Entidad
Efectivo:

SOLES
Otras opciones
encia Bancaria:

BANCO DE LA NACION N° DE CUENTA CORRIENTE 00-721-
058190

UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA Lunas 2 Viemes de 06:00 a8 12:30 y de 14:00 a i7:30.

Unidad de organizacién donde se presenta 1a documentaciin

1; DIRECCION DE ADMISION : UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA,
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

DIRECCION DE ADMISION Teléfono: 051- 328722
D -

Comran: admision@unaj edu.pe

‘ ‘tha‘
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Asticulo

Denominackén

Tipo

Nimero

Publicaclén

97

LEY UNIVERSITARIA
———
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SECCIGN N° 3: FORMULARIOS
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ANEXO N°* 01
UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA

MODELO DE SOLICITUD DE PRACTICA PRE-PROFESIONAL

SENOR COORDINADOR DE LA ESCUELA PROFESIONAL DE....cccvceenieisnacn

............. P e T e e e L T T T R T R R R L AR el b

SOLICITO: CARTA DE PRESENTACION PRACTICA

PREPROFESIONAL.
B (N U O O O PP PU PR RP PP PIY identificado con
Codigo Universitario N°....ovvvvvnnne s YDNIN° e e, estudiante de la Escuela
PrOfEsioNAl G8.ueuenereersereerinenisnssiseesinsareninssaresrnerasrusrisrnsessssnnnivres , ¢con domicilic en:
..................................................... , ante Usted me presento y expongo:

Que, al haber culminado el Séptimo Semestre exigido para realizar la préctica pre-profesional,
me dirijo a usted para que se disponga la carta de presentacién para realizar mi practica pre-
profesional en la empresa o institucion
................................................................................................ , por el tiempo
minimo de 4 meses establecido en ¢] Reglamento de Pricticas Pre-profesionales de la
Universidad Nacional de Juliaca,

POR LOTANTO:

T Firma:
Nombres y Apellidos:
Cdédigo Universitario

Adjunto Record Académico

C.c.: Archivo




l '“’ FORMULARIO UNICO DE TRAMITE (FUT)

RECEPCIIN

|, SOLICITO:

{l. CEPENDENCIA O AUTORIDAD A QUIEK SE DIRIGE LA SOLICITUD:

IN. BERECHO DE TRAMITE

N° COMPROBANTE DE PAGOD

FECHA DE PAGOC

V. DATOS DEL SOLICITANTE:

PERSONA NATURAL DOCUMENTO DE IDENTIDAD
Apelitdo Paterno Apelilda Materno Nombres o[ ] ce[Jotro[ |
N
F 1 prafeslonal do (opclonal) : iCédigo de Matricula:
| PERSONA JURIDICA RUC
Razén Social
"0
REPRESENTANTE LEGAL {AUDJUNTAR DOCUMENTO QUE LO ACREDITE COMO TAL) DOCUMENTO DE IDENTIDAD
Apsliido Paterno Apeliido Matemo Nombres pnilL | cel | OoRO[ |
W
V. DIRECCION:
DISTRITD PROVINCIA DEPARTAMENTO
e cland o el CELULAR DE CONTACTO:
Wi. PETITORIO (Indbcar en forma clara lo que se solichta)
VA, ANEXOS (Relacldn de Documentos que se adjunta):
OBSERVACIONES :
FIRMA DEL
SOLIGITANTE

AVENIDA NUEVA ZELANDIA N*E21-JULIACA/SAN ROMANFPUND - TELEFONG N°051-323200 —
WWW.UNAJLEDUPE




0132
LA

h““"‘;!-—.i.-;‘-‘#.l‘.bii L Ay i ?fc”}:}um
SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION USO MESA DE PARTES
PUBLICA (Fecha y Hora de Reception)
FORMULARIO

Texto Unico Ordenado de la Ley 27806, Ley de Transparencia y acceso
a fa informacién piublica, aprobadoe por DS N2 043-2003-PCM

1. FUNCIONAREO RESPONSABLE DE LA ATENCION DE PEDIDOS €N EL MARCO DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

Il. DATOS DEL SOLICITANTE
APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL D.N.L/C.E./R.U.C./OTRO:

REPRESENTANTE LEGAL: DNI {Representante Legal)

DOMICILIO LEGAL (Av. / Calle fir. / Psja. N2 / Dpto. /Mz. / Lote / Usb.) |DISTRITO:

PROVINCIA: DEPARTAMENTO:

TELEFONO: CORREO ELECTRONICO (E-MAIL) {Letra imprenta):

Asi mismo, solicito que todo acto administrativo derivado del presente procedimiento, se me notifique en el correo
electrénico (E-mail) consignado en el presente farmulario. {Ley N2 27444, numeral 20.1.2 del articulo 202 y numeral 123.1 del
articulo 1239}

5l NO

Il. INFORMACION SOLICITADA (Expresifin concreta y precisa del pedido de informacién
DESCRIPCION

V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACIOM {Marcar con una “X”}
COPIA SIMPLE CORREQ ELECTRONICO
DvD CD

V. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION

FECHA Y HORA DE RECEPCION FIRMA

OBSERVACIONES
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SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION



0130

SEDES

DIRECCION

HORARIC DE ATENCION

UNIVERSIDAD NAGIONAL DE JULIACA

JULIACA, - SAN ROMAN - PUNO - AV. HUEVA
ZELANDIA N*631

Lunes a Viemes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a

17:30,

pég. 98
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ¥ SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

A. INFORMACGION BASICA

CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

1, Tipo : Procedimianto administrativo

SZ-,_ Denominacion . RECTIFICACION DE NOMBRE ¥/O APELLIDO POR MANDATO JUDICIAL O VIA NOTARIAL

: ﬁ Numero de veces que es demandado a la entidad : §

E 'Q;;alilicaciﬂn : S#lanclo Posltivo
Pz : 2 dias hablles

Tipo Horma

Normna

Articule Fecha

Publi 1A

Nimero

Descripcidn

Decrato Lagislative

CODIGC CIVIL 22

295

CODIGO CIVIL

2. Enumeracian de requisitos como se sefiala en & TUPA y fundamento lagal espeasifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u olro de acuerdo con

la LPAG)
Formato Unico de Tramite (FUT) dirigico al Presidente de la Comisién Organizadora, indicando el dia de pago y el ntimero de recibo de pago
Articule Denominacid Tipo de Norma Nimero Facha de Publlcaclé
T.U.C. DE LA LEY N°27444, LEY |Decrelo Supremo N°004-2019-3U8
DE PROCEDMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL
Page por derecho de tramiie
Articule Denominacién Tipo de Norma MNamero Fecha de Publicacié
T.U.O. DE LA LEY N°27444, LEY |Decreto Supremo N*004-2019-JUS
DE PROCEDIMIENTC
ADMINISTRATIVO GENERAL

1Copia simple de |a sent

ia judicial consentida o copia simple de la

sscritura publica de rectificaciin, en ¢aso de redificacion notariat

._?

-| Articulo D inacié Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicachkd
4";1{9 CODIGO CIVIL Decreto Legislalive 285
1y15 Ley de Competencla Notarialen  |Ley 26662
Asuntos Na Contenciosos

—a_gf_q_‘ptivo.)

> \_SUSTENTO DE SILENCID ADNINISTRATIVO (Completar solo en case de procedimiento adminlstrativo de evaluacién previa con silencio

=T

__-.-ﬁ&'-COSTQ DEL PROCEDMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO FRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1, Pautas Metodcldgicas a seguir para la deteyminacion del costo det procedimiente Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supramo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacian
de coslos de los procedimientos administrativos ¥ Servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimi

1,

Modalidad :

Reterencia

Monto - 8/

3.1 Personal Directe

2470

3.2 Materia) Fungible

0.82

3.3 Servicio directo identificable

0.00

3.4 Material no fungible

0.0¢

3.5 Servicio de terceros

0.00

3.6 Depreciackn de activos y amortizaciéin de intandibles

0.00

3.7 Costos fijos

0.00

pag. 1
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2552

26,00

COSTO TOTAL

Derecho de Tramitacién TUPA

pdg. 2



FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

0127

'-_-iv;_.-';“ripn : Procedimianto administrativo
i Denominacion : CONSTANCIA DE HABER OPTADO GRADO DE BACHILLER, MAESTRO Y/O TITULO PROFESIONAL

11 3. Nomero de veces que es demandado a Ja entidad : 15

4, Calificacidn ; Automatica
Plazo : 1 dias habiles

SUSTENTO LEGAL

1., Fundamento legal:

=] Tlpe Norma Norma Articulo Fecha Namaro Descripeién
Publicacié
Dacreto Supremo Texto Unico Ordenado  [86.3 004-2019 Texto Unice Ordenado de la Ley
de la Lay N® 27444, N°® 27444,

ate Onico de trémite (FUT) dirigida a Secretaria General, indicando &l dia y numera de pago.

Articulo Denominacld Tipe d¢ Norma Nimere Fecha de Publicacidn
Texto Unico Ordenado de la Ley  [Decrate Supremo 004-2019
N* 27444-Ley del Procedimlente
Administrativa Gi
Page por derecho de constarncia
\ Articulo Denominacldn Tipo de Norma Namero Fecha de Publlcacié
& Texto Unico Qrdenado de la Ley  |Decreto Supremo 004-2018
N* 27444-Ley del Procedimlento
Administrativo General

=7
I}}-tOSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICID PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimients Administrative;
Sa saguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decrete Supremo que aprueba la metodologia de dalerminacikin

A/ de costos de los procedimisntos administrativos v servicios prestados en exclusividad comprendldes en ks Taxtos Unicos de Procadimientos

of |Administrativos de las Entidades Pablicas, en cumplimienio del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiente Administrativo
“Hewneral.
K E Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pascs establecidos en el Decrelo Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - B

3.1 Parsonal Diacto 19.67
3.2 Material Fungible 64
3.3 Sarvicio directo identificable .00
3.4 Matarial no fungitda .00
3.5 Servick de terceros 0.00
3.6 Depreciackin de activos v amortizacidn de intangibles 0.00
3.7 Costos filos 0.00
COSTO TOTAL 21.31

Derecho de Tramitacion TUPA 20.09|

pég.
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECHICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

hii O INFORMACION BASICA

0126

I_f%‘:}ﬁjnﬂfﬂ yg

-1, Tipo : Procedimienio adminisirative

| e E [i_!?\l il t 2. Denominacion : DUPLICADO DEL DIPLOMA DE GRADO DE BACHILLER, MAESTRO, Y/O TITULO PROFESIONAL POR MOTIVG DE PERDIDA,
\ AT
& = _3,-}\1|Jmerodeveoes que es demandadc a la entidad - 3

hd
e 7
W _;%4,’?_/ b
B {'fg ~§

s
‘4. Calificacidn - Silencio Positivo
“1| Plazo : 29 dias hablles

. BUSTENTO LEGAL

Fundamento legal:

>IN =

t. Enumeracion de requisites como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u ofro de acuerdo con

/8 Tipo Norma Norma Articule Facha Nimero Dascripcion
4 Publicacién
1 |Ley LEY QUE FAGULTA A [1 28626 LEY QUE FACULTA A LAS
~ LAS UNIVERSIDADES UNIVERSIDADES PARA
PARA EXPEDIR EXPEDIR DUPLICADOS DE
/ DUPLICADOS DE DIPLOMAS DE GRADOS Y
. DIPLOMAS DE TITULOS PROFESIONALES
4\\‘-‘ GRADOS Y TITULOS
Rl PROFESIONALES
A

fa LPAG)

Formate Unico de Tramite (FUT), dirigide al Presidents de Comision Organizadora, Indicando el dia y numero de pago.

Anticulo

Denominacién

Tipo de Norma

Namera

Fecha de Publicacién

17

T.U.0. DE LA LEY N°27444, LEY
DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL

Decreto Supremo

N*Q04-2019-HU5

\
[Fage por derecho de tramite.

41/

Articulo

Denominacidn

Tipo de Norma

Namero

Fecha de Publicacién

55

T, DE LALEY N°27444, LEY
DE PRGCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL

Decrato Supremo

N°004.2012-JUS

© eclaracién Jurada de haber perdido [ diploma.

17

Articuto

Denominacion

Tipo de Noma

Fecha dé Publicacién

e

T. U. O. del Reglamenio de ka
Ley N° 28626, Reglamento de
Duplicados de Diplomas de
Grados v Titulos Profestonales

Otros

1256-2013-ANR

Dos (02) fetogralias tamafo pasaporte blanco y nearo y dos (02) fotoosaflas a color con fondo blanco, ambos con teme (no digital).

Articulo

Denominacié

Tipo do Norma

NaGmero

Fecha de Publizaclé

5

i

T. U. O del Reglamento de la
Ley N° 28628, Reglamento de
Duplicados de Diplomas de
Grados y Titules Profesional

Otros

1256-2013-ANR

negativo.}

C. SUSTENTO DE SILENCK} ADMINISTRATIVO {Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacién provia con silencio

General.

1. Paulas Matadoldgicas a seguir para ke determinacién del costo del precedimiento Administrativo:
1'se saguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2G10-PCM - Decrelo Suprera que aprueba la metcdologia de determinacion
/| |de costos de los procedimienios administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textes Unicos de Pracedimientos
Administratives de las Entidades Piblicas, en cumplimienta del numera) 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procadimiente Administrativo

2. Declaracion de la Entldad: Se declara haber seguido log pasos establecidos en el Decrato Supremo N* 064-2010-PCM
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Modalidad :
Referencia Monto - 8/

3.1 Personal Directe 0.00
3.2 Material Fungible 0.00
3.3 Servicio directo identificabla 0.00
3.4 Material no fungible 0.00
3.5 Servicio de terceros 0.00
3.6 Deprediackin de aclivos y amortizacién de intangibles ¢.00
3.7 Costos fios 0.00
COSTO TOTAL 0.00

Dereche de Tramitacién TUPA 0.00

payg. 5
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATWOC Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A, INFORMACION BASICA

1. Tipe : Procedimlento administrative

m- M 2. Denominacion : DUPLICADO DE DIPLOMA DE GRADO DE BACHILLER, MAESTRO Y/O TITULO PROFESIONAL POR MOTIVO DE DETERIORC ©
AUTILACION

1w 3:'N(|mem de veces gue es demandado a la entidad : 3

ol {4/ calificacian : Silenclo Positivo
‘Plazo : 29 dias hablles

Tipo Horma Noma Articule Fecha Nimero Descripeion
Publicacién

Ley LEY QUE FACULTAA |8 28626 LEY QUE FACULTA A LAS
LAS UNMERSIDADES UNIVERSIDADES PARA
PARA EXPEDIR EXPEDIR DUPLICADOS DE
DUPLICADOS DE DIPLOMAS DE GRADOS Y
DIPLOMAS DE TITULOS PROFESIONALES
GRADOS Y TITULOS
PROFESIONALES

. Enumaracién de requisilos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ardenanza u otro de acusrda con
5 LPAG)

Farmatc Unica de Tramite (FUT) dirigido al Presidente de Comisidn Organizedora, indicando el dia de pago v el nimero de reciboe de pago.

Articulo o, inackém Tipo che Morma Nimero Fecha de Publicacié
M7 T.L.O. DE LA LEY N°27444, LEY |Cecretc Supremo N004-2019-JUS
DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL
= a_ago por derecho de iramits. .
‘.'r Articulo Denominacio Tipo de Norma Nidmero | Fecha de Publicacién
f‘}'ﬁﬁ T.U.0. DE LA LEY N"27444, LEY |Decreto Supremo N“004-2019-JUS
=8 DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL

iEntraga de la_diplomna oniginal deteriorada vio mutitada para fines de archivamlanto.
/ Articule Denominacién Tipo de Norma Nimerg Fecha de Publicacion

T, U, O, DEL REGLAMENTC DE [Otros 1256-2013-ANR
LA LEY N* 28626,

: REGLAMENTO DE

2 DUPLICADOS DE DIPLOMAS
A DE GRADOS ¥ TITULOS
PROFESIONALES

N .(D2) folaarafias tamafio pasaporte blanco v nearo v dos (02) fotografias a color con fondo blanco, ambos con ferne (no digial).

= -;'t Articulo Denominaglén Tipo de Homma Niimero Fecha de Publicaclé

‘ﬁf | T. U, O DEL REGLAMENTO DE |Otros 1256-2013-ANR
3 LA LEY N° 28826,

\ REGLAMENTC DE

A DUPLICADOS DE DIPLOMAS
DE GRADOS Y TITULOS
PROFESIONALES

% 6. BUSTENTO DE SILENCIC ADMINISTRATIVO {Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluaclén previa con sllencic
negatlvo,
& ﬂlﬂ ) |
|

;6 COSTO DEL PROCECMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metadolggicas a seguir para la determinacidn del costo del procedimiento Adminigirativo:
Se soguiran los procadimientos establecidos en &l Decreta Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Suprems que aprueba la metodologla de delerminacion
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de costos de los procedimientos adminlstrativos y servicios prestadas en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Piblicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Loy N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

~+{General.
i fz;peclaracién de [a Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* £64-2010-PCM

A=A\

Nt Modalidad :

=
<
E‘% Referencia Monto - 5/
i 3.1 Personal Direclo 181.10
3,2 Material Fungible 19058
1.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.00
3.5 Servicio de terceros 0.00
3.6 Depreciacién de activos y amoriizacidn de intangides 0.00
3.7 Costos filos o.ou|
f' COSTO TOTAL 311.72]
Derocho de Tramitacién TUPA 310.00]

;?\?’;f’c; =2 :(/_?\
{3*( F‘,\ pig.7

lg\ .. TAR]A | *)
SECR! |2
o\ cefertt /s
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TEGNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ¥ SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

| 1. Tipo : Procedimlenio adminisirativo

g N 2. Denominaclén : DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE TRABAJG
- ,31 'Nimero de veces que es demandado a la entidad . 200

X -Il -
| yoatals f Calificacidn : Aulomatica

Hfhzo : 2 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

i
11/

1. Fundamenta legal:

4 [\
o™ Tipo Norma Norma Atticulo Fecha Nimero Descripcion
gl Publicacién
b//1  |Decreto Legislativa DECRETO 6 1057 DECRETO LEGISLATIVO QUE
LEGISLATIVO QUE REGULA EL REGMEN
REGULA EL REGIMEN ' ESPECIAL DE CONTRATACION
ESPECIAL DE ADMINISTRATIVA DE
CONTRATACION SERVICIOS
ADMINISTRATIVA DE
SERVICIOS
2 |Decreto Supremo T..0. DE LA LEY 62,1 N°004-2019-  |T.U.C. DE LA LEY N*27444, LEY
N'27444, LEY DE Jus DE PROCEDIMIENTO
PROGEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL
ADMINISTRATIVC
GENERAL

la LPAG)

2. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto erdenanza u otro de acuerdo con

] IRECIBO LE PAGOC.

FORMATO UNICO DE TRAMITE (FUT) DIRIGIDO AL JEFE(A) DE LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOGS, INDICANDO EL DlA Y NUMERO DE

11 Articulo

Denominaci

Tipo de Norma

Ndamero

Fecha de Publlcaeién

T.ALO. DE LA LEY N°27444, LEY
DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL

Decreto Supremo

004-201¢-JU8

PAGC POR DUPLICADD DEL CERTIFICADO DE TRABA.IO,

Denominacion

Tipo de Norma

Fecha dé¢ Publicacié

DE PRCCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVOC GENERAL

T.U.0. DE LA LEY N*27444, LEY

Decreto Sugremo

004-2019-JUS

negative.)

" €. SUSTENTO DE SILENCH) ADMMNISTRATIVO {Completar salo en caso de procedimients adminlstratlve de evaluacién previa con silenclo

I

XOSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

Mexialidad :
Referancia Monto - 5/
3.1 Personal Directe 0.00
3.2 Material Fungible 000
3.3 Servicio direclo Ideniificable 0.0¢




3.4 Material no fungible .00
3.5 Senvicio de terceros ¢.00
3.6 Depreciackin de activos y amortizacidn de imangibles 0,00
3.7 Costos fiios .00
COSTO TOTAL 0.00

Derecho de Tramlitacién TUPA 0.00

0121
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

_A. INFORMACION BASICA
bl.1. Tipo : Procedimiento administrativo

)i Ll 5. Denominacién : DUPLICADO DE CONSTANCIA DE TRABAJO

] \

rS Mimere de veces que es demandado a la enlidad ; 30

(| 4. Calificasién : Automatica
Plazo : 2 dias hablies

. B. SUSTENTQ LEGAL
1. Fundamento legal:
f 1) Tipo Norma Nema Articulo Fecha Ndmero Descripeidn
§ Publicaclé
1  |Decreto Supremo T.U.O.DELALEY 62.1 N°004-2019-  |T.U.O. DE LA LEY N°27444, LEY
N°27444, LEY DE Jus DE PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTS ADMINISTRATIVO GENERAL
ADMINISTRATIVO
|GENERAL
2. Er itn de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamente legel especifico de cada requisilo (Ley decrete ordenanza u otro de acuerdo con

fa LPAG)

RMATGO UNIGO DE TRAMITE ( FUT) DIRIGIDO AL JEFE(A) DE LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS, INDICANDO EL DIA Y NUMERO DE

ECIBO DE PAGO.
Articulo D inacion Tipo de Nohna Namera Facha de Publicacid

117 T.V.0. DE LA LEY N°27444, LEY |Decreto Supremo 004-2019-JUS
DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL

PAGO POR DUPLICADO DE CONSTANCIA DE TRABAJO.
\. Articulo Denominacibn Tlpo de Norma Himero Fecha de Publleacién

233 T.L1.O, DE LA LEY N°27444, LEY [Decreto Supremo N*004-2019-JUS
DE PROCEDIMIENTO .
ADMINISTRATIVO GENERAL

. SUSTENTO DE SILENCK) ADMNISTRATIVO {Completar solo en caso de procedimiento administrative de evaluacitn previa con silencio

)STO DEL PROCEDIMIENTG ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

-—

iﬁﬂaulas MetodolGgicas & sequir para [a determinaciin del coste deld procedimiente Administrative:
«Fe seguiran los pracedimientos establecides en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo gue aprieba la metedologia de determinacion
{]de costos de los procedimiantos administrativos y Servicios prestados en exclusividad comprendidos en Jos Textos Unicos de Procedimientos

Administrativos de las Entidades Pablicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articule 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Admintstrativo
General.
2. Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecides an el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM
Modakdad :
Referencia Monto - 8/
3.1 Personal Directo 6.35
0.04
3.2 Material Fungible
3.3 Servick directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible Q.01
3.5 Servicic de terceros 0.00
3.6 Depreciacidn de activos v amortizacién de intangibles 4.28
3.7 Costos filos 2.28
COSTO TOTAL 12.85
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H

12.00]

Derecho de Tramitackén TUPA |
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTC ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSNVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

,@iﬁ&;* INFORMACION BASICA

41 1.7ip0 : Procedimiento administrativo
2, Denominacién : DUPLICADO DE BOLETA DE PAGO

:f'ﬂflmam de vacas qua es demandado a la entidad : 50
{7

4/ Calificacion : Autoratica
H Plazo : 2 dias hablles

USTENTO LEGAL
1l.mdame:nlo fegal
/D Tipo Norma Norma Articulo Focha Nimere Description
Publicaclén
Decreto Legislative DECRETC 1 1057 DECRETO LEGISLATIVO QUE

LEGISLATIVO QUE REGULA EL REGIMEN
REGULA EL REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION
ESPECIAL DE ADMINISTRATIVA DE
CONTRATACION SERVICIOS
ADMINISTRATIVA DE
SERVICIOS

Alla LPAG)

/| IFORMATG UNICO DE TRAMITE { FUT} DIRIGIDO AL JEFE(A) DE LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANGS, INDICANDO EL BiA Y NUMERO DE

v/
RECIBO DE PAGO.
Articulo Denominackin Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacid
"7 T.U.Ch DE LA LEY N°27444, LEY [Decreto Supremo 004-2019-JUS
DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL

"~} |PAGO POR DUPLICADC DE BOLETA DE PAGO.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicaclén
55 T.U.Q. DE LA LEY N°27444, LEY |Decreto Supremo 004.2019-JUS
o DE PROCEDIMIENTO
; ,_,;ﬂci% r 1 ADMINISTRATIMO GENERAL
7 o Wy
X 4%,0 STENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO {Completar sole en caso de procedimiento administrative de evaluacién previa con silencio
‘{c_zn ~ - egativo)
HZ B T
\\%7fn,n & DI‘EOGTO DEL PROCEDMIENTC ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD
1. Pautas MetodolGgicas a seguir para la determinacion del costo det procedimiente Administrative:
3@ saguirsn Ios procedimienios establecidos en el Decrelo Supreme N* 064-2010-PCM - Decrefo Supremo que aprueba la metodelogia de determinacion
dp-castos de los procedimientos administrativos y servicios prestados an exclusividad comprendidos en los Textos Unices de Procedimientas
4 inistrativos de las Entidades Piblicas, en cumplimients dal numeral 44,6 det articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Adminlstrativo
) | l;'gegﬂral.
Iszfpaclaradm de la Entidad: Se declara haber seguidc kas pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM
LS
Modalidad :
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 4.3
002
3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo ideniificable 0.00
3.4 Material no funaible .25
3.5 Servicic de terceros 4.00
3.6 Depreciacion de actives v amortizacién de inlangibles 1.85
3.7 Costos fijos 1.30
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COSTO TOTAL 7.79)
Derecho de Tramitacién TUPA ?.00'
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FORMATO DE $USTENTACION LEGAL Y TECNICA OE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS FRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD
A, INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrative

1.2, Denominacién : CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTC DE LA PRESTACION

‘\Namero de veces gue 5 demandado a la entidad : 15

“4-alificacion : Silencio Positivo
RN 11 Plazo : 3 dias habiles

{ - v
N iy
N 2
\ﬁ.y’é SUSTENTO LEGAL
ot 1. Fundamento legal:
(1)
W i
\“%} Tipo Norma Norma Articule Fecha Namero Descripcién
& bl = =
@BJ 23 Publicacié
% ;"_;-?__' Ley REGLAMENTO DE LA |169.1 20225 REGLAMENTO DE LA LEY DE
AN ) LEY DE CONTRATACIONES DEL
“\_:;_f CONTRATACIONES ESTADO
N DEL ESTADO
2. Enumeracidn de requisitos coma se sefala en e TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decrete ordenanza u ofre de acuerdo con
P 1a LPAG}
4
e 3
’ “'P‘ ata Unice de Tramites (FUT) ditigide al Director General de Administracidn,
o =t Articulo Denaminacidn Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacio
% T.U.0. DE LA LEY N"27444, LEY |Decreto Supremo N°004-2018-JUS
% rd DE PROCEDIMIENTO
b’f’. _ ADMINISTRATIVO GENERAL

h. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO {Completar solo en casc de protedimients administrativo de evaluacién previa con silenclo
negative.)

i D, COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

i 1. Pautas Metodoldgicas a sequir para la determinacidn del costo del procedimiento Administrativo:
Z1]-8e saguirdn los procedimientos estableciklos en ol Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreta Supremo que aprisba a metodolegia de daterminaciin
/t |[de costos de los procedimientos administrativos y serviclos prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unices de Procedimientos
" | |administrativas de las Entidades Publicas, en cumpliméento del nurmeral 44,6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativa
General.
2, Declaracidn de la Entidad: Se declara haber seguide los pasos establecldos en el Decrato Suprema N* £64-2010-PCM
hodalidad -
Referancia Monte « 8/
3.1 Parsonal Directo 172.05
0.02
3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 3.55
3.5 Servicio de lerceros 1.03
3.6 Depraciacion de actives y amortizacién de intangiblas 51.69
3.7 Coslos fllos 28,31
COSTO TOTAL 334.66
Derecho de Tramitacién TUPA Gratuilo
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTC ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

A. INFORMACION BASICA

CONTEMIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

;‘ 1, Tipo : Procedimiento administrativo

\'-\Demminacién : RECTIFICACION DE NOTAS

™|
3 .\Namaro de veces que es demandado a la entidad : 30

N T ENEEY

(=]
4/ Calificacion : Automatica

-} |Plazo : 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

Tipo Hama

Notws

Articule

Facha
Publicacié

Ndmero

Descripcién

Otros

RESCLUCION DE
CONSEJO DE
COMISION
ORGANIZADORA, QUE
APRUEBA LA
DIRECTIVA
ACADEMICA 2021 DE
LA UNAJ

7.2

1170512021

195-2021-CCO-
UNAJ

RESOQLUCION DE GONSEJQ DE
COMISION ORGANIZADORA,
QUE APRUEBA LA DIRECTIVA
ACADEMICA 2021 DE LA UNAJ

la LPAG)

2. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y fundamenio lagal especifico de cada requisita {Ley decreto ordenanza u otre de acuerdo con

Solicitud dirigide al Coordinador de la Escuela Profesional Correspondiente, indicando el dia de pago v «

sl Mimero de recibc de pa

Articulo

+ L&

Denom

Tipo de Horma

Namaro

Facha de Publicacién

17

T.0.0. DE LALEY N*27444, LEY
DE PROCEDIMIENTC
ADMINISTRATIVO GENERAL

Decreto

Suprema

N*(04-2019-JUS

| Pago correspondiente a Rectificacion de notas.

Articulo

Denominacld

Tipo de Norma

Nimera

Fecha de Publicacidn

T.U.0.DE LALEY N°27444, LEY
DE PROCEDIMIENTC
ADMINISTRATIVO GENERAL

Dacrato

Supremo

N°004-2019-JUS

|

T
HEQSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSMIDAD

'| 1. Pautas Metodoldgicas a segulr para la delerminacién del costo del procedimiento Adminisirativo:
Se seguiran los procadimienios establecidos en el Decrete Supremec N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologla de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Texlos Unicos de Procedimisnlos
Adminisiralivos de Jas Entidades Publicas, en curplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de Ja Ley N* 27444, Ley dei Precedimiento Administrativo

Seneral.
CF Declaraciin de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decrele Supremo N* 064-2010-PCM

bdodalidad -

Refarencia

Monto - §f

4.1 Personal Direcio

19.31

3.2 Material Funaible

0.04

3.3 Servicic directo identificable

0.00

3.4 Material no fungible

0.01

3.5 Servicio de terceros

0.00

3.6 Depreciacikin de activos v amontlzacién da intangibles

229
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229
2394

23.00

13‘7 Costos filos

COSTO TOTAL

Derecho de Tramitacién TUPA
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTC ADMINMISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACIKIN BASICA

74111, Tipo : Procedimiento administrativo
{12\ Denominacin ; APERTURA DEL SISTEMA DE INGRESOS DE NOTAS FUERA DEL CRONOGRAMA

3
FI4. Calificacion : Automatica
Plazo : 1 dias habiles

Miimero de veces que es demandado a la entidad : 20

. SUSTENTO LEGAL

:\ Fundamendo legal:

'"f.fID Tlpo Norma Norma Articulo Focha Nimero Descripeisn
Publicacién
1 |otros RESOLUCION DE 8 ASPECTOS DE 11/05/2021  195-2021-CG0- [RESOLUCION DE CONSEJC DE
CONSEJO DE CONTROL ACADEMICC UNAJ COMISION ORGANIZADORA,
COMISION QUE APRUEBA LA DIRECTIVA
e ) ORGANIZADORA, QUE ACADEMICA

APRUEBA LA
DIRECTIVA
ACADEMICA

2. Enumeracion de requisitos comeo se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decrato ordenanza u otro de acuardoe con
la LPAG)

Solicitud dirigkio al Coordinador de Ja escisela profesionsl catrespondiente, indicando el dia de pago y el nimero de recibo de pago.

Articulo D Inachh Tlpo de Norma Nomeare Fecha de Publicacid
"7 T.U.0. DE LA LEY N*27444, LEY |Dacrato Supremc N*004-2019-JUS
DE PROCEDIMIENTOD
ADMINISTRATIVO GENERAL
4
L};'ago por apartura de sislema.
adl
? Articulo Dencminaclé Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién
55 T.ULO. OE LA LEY N°27444, LEY |Decrefo Supremo N*004-2019-JUS
DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVC GENERAL

€. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVCO (Completar solo en caso de procedimlento adminisirativo de evaluacién pravia con silentclo
ive.)

(3 15 C.E_BSTO DEL PROCCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

=i
ﬁ&'amas Metodoligicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento Administrativo:
f%é seguiran los pracedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo gue aprueba la metodalogia de detsrminacion
.| [de costos de Jos procedimientos administralivos y servicies prestades en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Pdblicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
- |
"_j‘i’\\ Declaracion de a Entidad: Se daclara haber seguido los pasas establecidos en &) Decrete Supremo N° 084-2010-PCM
Y,
Modalidad -
Referencla Monto - 8/
3.1 Parsonal Directo 2576
0.04
3.2 Malerial Fungible
3,3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.01
3.5 Servicio de terceras 0.00
3.6 Depreciacion de activos v amortizacidn de intangibles 2.58
3.7 Costos fijos 262
COSTO TOTAL 31.02
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‘ ‘ Deracho de Tramitacién TUPA 31.00 ‘ ‘
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

011;51 1. Tipo : Procedimiento administrative

#la.Der
rad
1142 Nimero de veces qua as demandado a la entidad : 10

: -"%f('baliﬁcaci.sn : Sllencio Positivo

i6n : REIMPRESION DE ACTAS

a2o : 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

o

1. Fundamento legal:

Tipo Norma Notma Articule Fecha Nimero Descripeidn
</ Publicaché
e -
|’ 1 |Otros RESOLUCION DE 72 20/03/2020  [122-2020-CC0O- [RESOLUCIGN DE CONSEJO DE
: CONSEJO DE UNAJ COMISION, QUE APRUEBA LA
COMISION, QUE DIRECTIVA ACADEMIGA 2020
APRUEBA LA
DIRECTIVA,
ACADEMICA 2020
2, Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisilo (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con
‘ la LPAG)
Solicitud dirigido al Ceordinador de las Escuela Profesional Correspondlente, indicando el dfa de paga v el numera de recibe de pago.
Articulo D Inacién Tlpo de Norma Nimero Fecha de Publicacké
117 T.U.0, DE LA LEY N°27444, LEY |Decreto Supremo N"004-2019-JUS
DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL
Pago por reimpresién de actasg.
Articulo Danominacid Tipo de Norma Nlimero Fecha de Publicacié
52| lss T.U.0. DE LA LEY N°27444, LEY |Decreto Supremo N°004-2019-JUS
£ DE PROGEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL
€. SUSTENTC DE SILENCIO ADMINISTRATIVO {Completar sole #n caso de procedimiento administrativo de evaluacién previa con silencio
negativo.)
\I
D! COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD
TH
! A, Paulas Metodoldgicas a seguir para la determinacién def costo del pracedimiento Administrativo:
| Se seguirén los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Suprema que aprueba la metodologha de determinacién
de costos de los procedimientos adminislralivos y serviclos prestados an exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimianios
Administralivos de las Entidades Plblicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del arlicudo 44 de Ia Ley N* 27444, Ley del Procedimiente Administrative
General.
2. Declaracién de la Entidad: e declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM
Modalidad :
Referencia Monto - 8/
3.1 Parsonal Direclo 31.46
. 0.24
3.2 Material Fungible
3.3 Bervicio directo identificable D.00
3.4 Material no funaible 0.01
3.5 Servicio de terceros .00
3.6 Depreciacién de activos v amoriizacién de intangibles 2.58
3.7 Costos fllos 2.67
COSTO TOTAL 36.97
Darecho de Tramitacion TUPA 35.00
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROGEDIMIENTO ADMIISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

amen CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTVIDAD
ONINFORMACION BASICA

L f
/ LNT
Yq I

T )
1.77pa : Procedimiento administrativo

[ ;‘
eo LN
' wa}"ip “Perominacién : CARTA DE PRESENTACION DE PRACTICAS PREPROFESIONALES Y PROFESIONALES

A A N/
ﬁ'l;’ .aﬁmmem de veoes que &s dernandado a ks entidad : 140
2. L

=~————+14. Calificacitn : Automalica
Plaze : 2 dias habiles

ﬂ-”—-ﬁm.
:91;# |EN?§'NUSTENTO LEGAL
&

¥
& undamento legal;
gaun 0 —
%;:? ;:4;&_.10 Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nomero Descripcidn
Ny Publicacks
1 Otros RESCLUCION DE 14 12/11/2020  |414-2020-CCO- [RESOLUCIGN DE CONSEJD DE
= CONSEJO DE UNAJ COMISION ORGANIZADORA N*
h N COMISION 414-2020-CCO-UNAL, QUE
\ ORGANIZADORA N* APRUEBA EL REGLAMENTO
414-2020-CCOUNAY, DE PRACTICAS PRE-
QUE APRUEBA EL PROFESIONALES DE LA UNAJ
REGLAMENTO DE
FRACTICAS PRE-~
PROFESIONALES DE
LA UNAJ
2 |Hros RESOLUCION DE tid 01/03/2021  [093-2021.CCO- |RESOLUCION DE CONSEJO DE
CONSEJO DE UNAJ COMISION ORGANIZADORA,
COMISION N°093-2021-CCO-UNAJ, QUE
DORGANIZADCRA APRUEEBA EL ESTATUTO
N*093-2021-CCO-UNAJ,
QUE APRUEEA EL
ESTATUTO

|la LPAG)

\2. Enumeracitn de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento lagal especifico de cada requlsito (Ley decreto ordenanza u ofre de acuardo con

41P kar Anexo N°01 del Reglamente de Practicas Pre-Profesionales.

Articulo Denominacidn Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacidn

RESOQLUCICON DE CONSEJO DE [Ofros
COMISION ORGANIZADORA N*
414-2020-CCO-UNAJ, QUE
APRUEBA EL REGLAMENTO
DE PRACTICAS PRE-
PROFESIONALES DE LA LINAJ

414-2020-CCO

UNAJS 1241142020

T.U.Q. DE LA LEY N°27444, LEY |Decrete Supremo
DE PROCEDIMIENTC
ADMINISTRATIVO GENERAL

N°Q04-2019-JU8

[Fago por derecho de Carta de Presentacién.

Articulo Denominacién Tlpo de Norma

Namero

Fecha de Publicacié

=

i i

% I! T.LO, DE LA LEY N°27444, LEY (Decreto Supremo
) DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVG GENERAL

\:).:f

AR

N*004-2019-JUS

/c. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo an caso de procedimiznto administrative de evaluacién previa con silencie

negative.)
oN cq-)rgg’ ‘
‘-3!:? \ \5\1 0STO DEL PROCEDMIENTC ADMINISTRATIVO G SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD
S y A
7 f m ,\\ 1 ||Pautas Metodaldgicas a seguir para la determinacidn del costo del procedimiento Administrativo:
: "?;) 7 5k seguiran los procedimiantos establecidos en el Decrete Supremo N° 064-2010-PCM - Decrete Supremo que aprueba la metadelogia de determinacién
L. L7 Alde costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en Jos Textos Unicos de Procedimientos
4 '/g’ < Adminjstralivos de |as Entidades Piblicas, en cumpliméiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.

2. Declaracidn de la Entidad: Se declara haber seguide los pasos establecidos en ol Decreto Supremo N 084-2010-PCM

o T
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Modalidad :
Referencia Monto - Sf

3.1 Parsonal Directo 360
3.2 Matesial Fungible 0.04
3.3 Sanvicio directo identificable 0.00
3.4 Material ne fungible 0.3z
3.5 Servicic de terceros Q.00
3.6 Depreciacion de activos v amortizacién de intangibles 1.60
3.7 Costos filos 173
COSTO TOTAL 7.31

Derecho de Tramltaciéin TUPA 5.00
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMIMISTRATIVO ¥ SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

6107

A. INFORMACION BASICA
/;;—:_o 1. Tipe : Procedimiento administrativo
P T
S AT ?3 |2, Denominacién : CERTIFICADO YO CONSTANCIA DE RESPONSABILIDAD SCGCIAL, PROYECCION SOCIAL Y EXTENSION CULTURAL
I-" ?‘&}? s ‘é.'rB Nimero de veces que es demandado a la entidad : 30
..\%‘“_ YINVIN 5 |4 catificacisn : Automatica
i §u|flazo: 1 dias habiles
A n,
— B, SUSTENTO LEGAL
3 1. Fundamenta legal:
_\
a'\
[ \ > Tipo Norma Norma Articulo Focha Nimero Descripeion
Hl Publicacié
Luild
S 1 |owos Resolucin de Consgjo |74y 116.8 01/03/2021  |093-2021-CCO- [Resolucion de Consejo de
f de Comisitn UNAJ Comisidon Crganizadora, que
Crganizadora, que resusive aprobar el estatuto de la
= resuekve aprobar el UNAJ,
TN estatuto de fa UNAJ.
/ 2. Enumeracidn de requisltos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifice de cada requisite {Ley decrato ordenanza u otre de acuerdo con
Lz ia LPAG)
’/‘Q“SB-S '9(' { s X
5-& (> = F to Unico de Tramite (FUT) dirigido al Direcior de Proyeccion Social y Exlension Cidtural, indicando el proyecte en el cual participo.
Az i VAYE Articulo Denominacié Tipo de Norma Ndmaro Fecha de Publicacién
2 =
[ = )’ PE 17 T.U.O, DE LA LEY N*27444, LEY [Decreto Supremc MN004-2019-JUS
:Z"P Am DE PROCEDIMIENTO
,(/W ADMINISTRATIVO GENERAL

<]

C. SUSTENTO DE SILENGCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo an caso de procedimiento administrative de evaluacion previa cen silencio
negativeo.)

P COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

. Pautas Metadologicas a seguir para la daterminacitn del costo del procedimiento Admiristrative:
~| | Be seguiran los procedimientos establecidos en & Decreto Supremao N° 084-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
f|de costos de los precedimientos administrativos vy servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos,
Administrativos ds las Entidades Pablicas, en cumplirniento del numerat 44.6 del arliculo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimianto Administrativo
General.
2. Declaracidn de ka Entidix; Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supreme M* 084-2010-PCM
Modafidad :
Referencia Monto - 5f
3.1 Poraonal Directe 14.10
0.04
3.2 Material Fungible
3.3 Sarvicio directo identificabls .00
3.4 Material no fungible 0.00
3.5 Servicio de terceros 0.00
3.6 Dapreciaciin de activos y amortizackén de intangibles 0.00
3.7 Cuostos fijos 0.00
COSTO TOTAL 14.74
Derecho de Tramitaclén TUPA Gratuito
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDMMIENTO ADMINISTRATIVO ¥ SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

/--“ === A.INFORMAGION BASICA
N
‘9 o y“’@iﬁ']"ﬁpo : Precedimiento administrativo

3 ot (5121 |2, Denaminacién : CONVALIDACION DE ASIGNATURAS
F7 Sl 4] Nomero de veces que es demandado a la entidad : 6
g

4. Calificacion : Silencio Positivo
Plazo : 15 dias habil

W)
\fundamento legal:

P

4 E:_ Tigo Norma Norma Articulo Fecha Niamero Dascripeién
I(j)r' Put“ L
C 1 |otres Resclucion de Conseje |1 07/08/2018  [123-2018-CCO- |Resoluckin de Consejo de

da Comisibn UNAJ Comigién Organizadora que
Organizadora que aprueba el reglamento de
aprueba el reglamento convakdaciun de asignaluras

de convalidacion de

asignaturas
2. Enumeracion de requisitos como se sefiala en ol TUPA y fundamento legal ospecifice de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con
la LPAG)

‘-."5'4’, 4 Formato Unico de Tramite ( FUT ) dirigido a ia coordinacién de la escuela profesional, indicando el dia y numero de recibo de pago.
> Articulo D inaclén Tipo de Horma Nlmero Facha de Publicaclé

17 T.U.C. DE LA LEY N°27444, LEY |Decreto Suprema N°004-2019-JUS
DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL

eriificado de estudios ofiginal.
Iﬂf Articulo Denominaclé Tipe de Norma Niimere Fecha de Publicatié

it RESOLUCION DE CONSEJO DE [Otros 123-2020-CCO-UNAJ, [07/08/2018
COMISION ORGANIZADORA
QUE APRUEBA EL
REGLAMENTC DE
CONVALIDACIGN DE
ASIGNATURAS

_ )
¥} [BIBIDS debidamente refrandado.

_g-_-;,-’ Articulo Denominacidn Tipo de Harma Namero Facha de Publlcackin

RESOLUCIKIN DE CONSEJO DE |Otros 123-2020-CCO-UNAJ. |07/08/2018
COMISION QRGANIZADORA
QUE APRUEBA EL
REGLAMENTO DE
CONVALIDACION DE
ASIGNATURAS

)

I

=
4]

[TITT—
0

Page por cot

Articulo Denominacién Tipo de Norma Ndmero Fecha de Publicacién

|| |65 T.U.Q. DE LA LEY N°27444, LEY |Decreto Supremo N*004-2019-JUS
DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL

\"\_P.‘Ofo S, C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO {Completar solo en caso de procadimianto administrative de svaluacién previa con silencle
QS) gl:_,'b/”-f_\' :.4(.7
Q Q«/-‘ 7 “(“;5_‘5( l’ga‘tiﬂ"ﬂ-}

. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADD EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la delerminacion ded costo del procedimiente Adminlstrative:

Se seguirdn los procedimientos astablecicas en el Decrete Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba le metodelogia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos v servicios prestados en exclusivided comprendidos en los Textos Unicos de Procedimlentos
Adminisirativos de las Entidades Poblicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articula 44 de ta Ley N° 27444, Ley del Frocedimiento Administraiivo
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General.
2. Declaracion de s Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supramo N* 064-2010-PCM
lModalidad :
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 1617.88
a4
3.2 Materisd Fungible
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 3.96
3.5 Serviclo de terceros 0,00
1.6 Depreciacion de activos v amortizacidn de intangibles 397.22
3.7 Costos filos 0.89
COSTO TOTAL 2020.20
Deracho de Tramitacion TUPA 10,00
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS FRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

2. Tipo : Procedimiente administrativo

1%, Denominacién : OBTENCION DEL GRADO ACADEMICO DE BACHILLER

|
5 N y de veces que es demandado a la enfidad : 60
=7
+1 4. Calificacidn : Silencie Positivo
Plazo ; 22 dias habiles
B. SUSTENTO LEGAL
4. Fundamento legal
Tipo Norma Norma Artlcule Fecha Namers Descripclén
Publicacién
Ley LEY UNIVERSITARIA |44Y 45 30220 LEY UNIVERSITARIA

la LPAG)

2. Enimeracitn de requisitos como s sefiala en ol TUPA y fundamento legal especifico de cada requisite {Ley decrato ordenanza u otre de acuerdo con

Formate Unico de Tramite (FUT) dirigido al Coordinador de la Escuela Profesional Correspondients, indicando of dis de pago y sl numero de recibo de

ADMINISTRATIVC GEMERAL

pago.
Articulo D inacid Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion
17 T.LQ. DE LA LEY N°27444, LEY |Decreto Supremo N*004-2019-JUS
| DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL
Pago por derecho de Grado Académico de Bachlller,
Articulo Denominaclé Tipo de Notmna Namera Fegha de Publicacion
55 T.U.0. DE LA LEY N°27444, LEY [Decreto Supremo N°G04-2019-JUS
DE PROCEDIMIENTO

Dos (02) fotografias tamafio pasaporte blanco y negro y dos (02) fotografias a color con fondo blaneo, ambos con terno (ne digital).

Comision Organizadora, que
aprueba el Reglamento General
de Gradoes y Titulos de Pregrado
de ka UNAJ

Articulo D inacidn Tipo de Horma Nimero Facha de Publicaclé
13 Resolucion de Consejo de Otros 173R2018-CC0-UNAJ | 23/05/2019
b Comision Crganizadora, que
4 «'3‘ aprueba ¢l Reglamento General
P’,oﬁ\‘-‘l-\_ de Grados y Titulos de Pregrado
1Al de Ja UNAJ
iy
04 Efémplares smpastados del irabajo de investigacion, (para el caso de la Ley N° 30220),
oK Atticulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion
13 Resolucion de Consejo de Otros 173-2019-CCO-UNA)  (23/05/2018
Gomision Crganizadora, que
aprueba sl Reglamento General
de Grados y Titulos de Pregtado
de la UNAJ
D contenienda el trabajo de investigacion en formate PDF ¥ Word Doc. (para el caso de Ja Ley N* 30220).
Articule Denominacld Tipo de Norma Niimero Facha de Publicacié
Resolucion de Consejo de Oiros 173-2018-CCO-UNAJ | 23/05/2019

J

. SUSTENTO DE SILENCID ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimlento administrative de evaluacion previa con silenclo

P

477" p. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD
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General.

2. Declaracion de ia Entidad: Se dedlara haber seguido Jos pasos establecidos en el Decreto Supreme N° 064-2010-PCM

Se seguirdn los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* $64-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba |a metodologia de determinacion|
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad somprendides en los Textos Unlcos de Procedimisntos|
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimianto del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

Modalidad :
Referencia Monto - S/

2.1 Personal Direclo 162.00
3.2 Material Fungible 4034
3.3 Servicio directe identificable 0.0¢
3.4 Material no fungible 0.89
3.5 Servicio de terceros 0,00
3.8 Depreciacién de activos y amertizacian de intangibles 27.64
3.7 Coslos files 16.52
COSTO TOTAL 247.40

Daracho de Tramitacidn TUPA 247,00

\}/

;‘4",}\1_ - .xgc:.‘l}_/
gt

X
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FORMAT® DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A, INFORMACION BASICA

=S | 1. Tipo : Procedimiento administrative
wiﬂ-’b’! 2\ Denominacién : OBTENCION DEL TITULO PROFESIONAL MODALIDAD DE TESIS

e ) :’?:Numaro de veces que es demandado a la entidad : 30
l DAY i;;’d#iﬁcacién : Stencio Positivo
e Plazo : 22 dias habil

S=——""B. BUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

b .

@ ; Tipo Norma Norma Articule Fecha Nimero Description
= \ Publicacis

25y -;

i\ ﬁ’é‘/’l}_k'- w1 ey LEY UNIVERSITARIA |45 30220 LEY UNIVERSITARIA

AL i

\\f{b ) "’2 Enumeracién de requisitos como se sefala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto srdenanza u otro de acuerdo ¢on
L9

1 haLPac)

Formate Unlco de Tramite (FUT} dirkido ai Coordinador de la Escuela Profesional Correspondients, indicando el dia de pago v &l nimero de recic de

pago.

Articuld Denominacid Tipo de Norma Namero Facha de Publicaclé

56 RESOLUCION DE CONSELO DE |Otros 173-2019-CCOAINAJ  |23/05/2019
COMISION ORGANIZADORA,
QUE APRUEEA EL
REGLAMENTO GENERAL DE
GRADOS Y TITULOS DE PRE
GRADO DE LA UNAJ

117 T.U.O. DE LA LEY N°27444, LEY |Dacreto Supremo N*004-2019-JUS
DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL

Pago por derecho de tramite det Tiluto Profesional.

Articulo Denomlinacid Tipo de Norma Namere Fecha de Publicaclé

56 RESOLUGION DE CONSEJO DE |Otros 173-2019-CCO-UNAJ |23/05/2019
of COMISION ORGANIZADCRA,

5 QUE APRUEBA EL
REGLAMENTO GENERAL DE
GRADOS Y TITULOS DE PRE
GRADO DE LA UNAJ

. :is T.U.0. DE LA LEY N°27444, LEY |Decreto Supremo N°004-2018-JUS
A DE PROCEDIMIENTO
S8l ADMINISTRATIVO GENERAL

|

b5 (02) fotografiss tamafio pasaporte blanco y negro y dos (02) fotegrafias a color con fonde blanco, ambos con temo (o digital).

S

Artlouio Denominacién Tipo de Norma Nomero Fecha de Publicaclén

/

56 RESOLUCION DE CONSEJO DE |Otros 173-2019-CCO-UNAJ  [23/06/2019

COMISION ORGANIZADORA,

QUE APRUEBA EL

L REGLAMENTC GEMERAL DE
T GRADQS Y TITULOS PE PRE

.f( & GRADO DE LA UNAJ

S

@E ejemplares empastados del trabajo de investigacién.

Articule Denominacidén Tipo de Nerma Nimero Fecha de Publicactén

56 RESOLUCION DE CONSEJO DE|Otros 173-2019-CCO-UNAJ  |23/05/2018
COMISION ORGANIZADORA,
QUE APRUEBA EL
REGLAMENTO GENERAL DE
GRADGS Y TITULOS DE PRE
GRADC DE LA LUNAJ
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,/‘J.E"f‘ (_):n;““ (1 CD conteniendo el rabajo de invesiigacién en formate PDF y Word Doc. y data de investigacion.
r"@ : ,—Tf"‘?""ag Articulo Denominaclén Tipo de Norma Nimero Fecha ds Publicacié
- ;?-‘5 _f o % RESOLUCION DE CONSEJO DE Otros 173-2019-CCO-UNAJ  [23/05/2019
ALl LAY i COMISION ORGANIZADORA,
% SIE)/ QUE APRUEBA EL
Ao, REGLAMENTO GENERAL DE
e GRADOS Y TITULOS DE PRE
GRADO DE LA UNAJ

f&fﬂ%@y

FEF
; %0 .P,I;'. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADC EN EXCLUSIVIDAD
¥ . /./
<= 1. Pautas Metodcligicas a saguir para la determinacidn del costo del procedimiento Administrativa:
Se seguiran los procadimientos establecidos an &l Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decrato Supremo que aprueba la melodologia de determinackin
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestades en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimlentos
/| Administrativos de [as Entidades Pablicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N°* 27444, Ley del Procedimiente Administrativo
Genaral.
- 2. Dedlaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decrato Supremo N° £64-2010-PCM
5 Modalidad :
\l Referencia Monte - 5/
‘ 3.1 Personal Directo 162.00
40.34
3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungibte {.59
3.5 Servicio de terceros 0.00
3.6 Depreciaciin de aclivos y amortizacion de infangibles 27.54
3.7 Costos filos 16.52
COSTC TOTAL 24740
Derscho de Tramitacién TUPA 247.00
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A, INFORMACION BASICA

A 1.1. Tipe : Procedimiente administrativo
2. Denominacién : OBTENCION DEL TITULO PROFESIONAL MODALIDAD TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL
1 &f'Namero de veces que es demandado a ka enfidad : 10

e
5[] 4/ Calificacién : Sikencio Positivo
A 1Plazo : 22 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

Tipo Norma Norma Articulo Fecha Namero Descripcidn
Publicacidn

S'}"In Ley LEY UNIVERSITARIA  44Y 45 30220 LEY UNIVERSITARIA

{ Enumeracién de requisitos coma sé sefiala en ol TUPA y fundamenis legal especifice de cada requisito {Ley decreto ordenanza u olro de acuerdo con
1ha LPag)

Formato Unica de Tramite {FUT] dirigile al Coonfinador de ka Escuela Profesional Correspondiente, indicande el dia de pago vy & nimero de recibe de

800.
Articule 2] inaclé Tipo de Norma Nidmere Fecha de Publicacié
117 T.LLO. DE LA LEY N°27444, LEY |Decrele Supremo NeOD4-201 8-JUS
CE PROCEDIMIENTC
ADMIMISTRATIVO GENERAL

Eonstancia oficial de trabajo /o contrato de serviclos y/o constancia de pagoes y descuentos;por tres afios en el drea de su especislidad, & partir de la
oblencién del grado da Bachiller, de la insliluclon donde Jabero.

Articulo DenomInacién Tipo de Horma Ndmero Fecha de Publicacién
56 Resolucién de Conselo de Otros 173-2019-CCOUNAY | 23/05/201%
| Comisitn Organizadaora, que
aprueba el Reglamento General
\ de Grados y Titulos de Pre-grado
| de la UNAJ
1/
“/|Fado por derecho de tramite de fitulo profesional.
Articulo Denominacidn Tipo de Norma Nimero Fetha de Publlcacksn
T.U.O. DE LA LEY N°27444, LEY |Decreto Supremo N*004-2019-JUS
' DE PROCEDIMIENTO
PN ADMINISTRATIVC GEMERAL
Lo
%tﬂﬁ fotoarafias tamafio pasaporte blanco v negro v dog (02) fotooraflas a color con fondo blanco, ambos con temo (no digital).
'l:” Articule 0 Inaclén Tipo de Norma Nimero Fechia de Publlcacié
s
_,9' Resoluclén de Cansejo de Otros 173-2019-CCO-UNAJ  |23/05/20119

Comision Organizadora, que
aprusba ¢l Raglamenio General
de Grados y Tilulos de Pre-grado
de la UNAJ

STENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO {Completar solo en caso de procedimlenta administraiivo de evaluacidn previa con silencio

‘s,‘;, oi\- costos de los pracedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en Jos Textos Unicos de Procedimientos|
Ih dministrativos de las Entidades Pablicas, en cumplimianto del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrative
- ;..I

2. Declaruciin de ka Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supreme N° 064-2010-PCM
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Modalidad :
Referencia Monto - 8/

3.1 Personal Direclo 161.70
3.2 Material Fungible 034
3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Matarial no fungible 0.89
3.5 Servicia de terceros 0.00
3.6 Deprediacicn de aclivos v amortizacién de intangibles 27.84
3.7 Costos fjos 16.52
COSTO TOTAL 247.10

Derecho de Tramitacién TUPA 247.00
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

_ A INFORMACION BASICA

+1141. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacién : DUPLICADC DE FICHA DE MATRICULA
3 . "3, Numso de veces que es dernandadao & Ja entidad : 50

|4, Calificacién : Automatica
Plazo : 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

'“{,\Fundamentan legal:
BN

‘5,“ Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcidn
'Ec i Publicacid
3(,41 Decreto Suprema T.U.0. DE LA LEY 66 N°G04-2019-  |T.U.O. DE LA LEY N°27444, LEY
i N°27444, LEY DE Jus DE PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL
ADMINISTRATIVO
/ GENERAL

({ Enumeracion de reguisitos coma se sefiala en el TUPA v fundamanto legal aspecifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u ofre de acuerdo con
aLPAG)

Fomato Unico de Tramite (FUT) dirlgide al Direclor de Gestién de Asuntos Académices, indicanda el dia y el numers de recibe de pago.

4 Articlls Denominacié Tipe de Norma Ndmero Fecha de Publicacié
R1117 T.U.Q, DE LA LEY N°27444, LEY |Decreto Supreme NeOD4-2019-4US
) DE PRCCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL

Pago por derecho de duplicado de ficha de matricula (por semestre académico),

Articulo Denominacid Tipo de Norma Nitmero Fecha de Publicaclé
T.WLO. DE LA LEY N°27444, LEY |Decrety Supremo N*Q04-2019-JU5
DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL

EE; seguiran |os procedimientos establecides en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodelogia de determinacién
costos de los procedimlenios administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
"_#dmlnistrativos de 1as Entidades Piblicas, en cumplimianto del numeral 44.6 de) atliculo 44 de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiente Administrativo
|General.

112. Declaraclén de la Enlidad: Se declara haber seguide los pasos establecidos en el Dacreto Supremo N° 064-2010-PCM

m Medalidad :
é? Referencia Monto - 8/
sid 3.1 Personal Directo 9.55
3.2 Material Fungible 209
3.3 Senvicio directo idenfificable 0.00
3.4 Material no fungibie £.00
3.5 Servicio de ferceros 0.00
3.8 Depreciacidn de activos y amorlizacidn de intangibles 0.00
3.7 Costos filos 0.00
COSTO TOTAL 11.55
Derecho de Tramitacion TUPA 10.00

pag. 32




pag. 33



0096

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECHICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDDS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

r—-b = 1. Tipo : Precedimianto administrative
Vo ‘}:,?',slim’f:f 2. Denominacién : CONSTANCIA (INGRESO, ESTUDIOS Y EGRESO)
I."ér‘? L? % -?ﬁ.‘-ﬂamm de veces que es demandada a la entidad : 50
|22 WINEND | € catificacion : Automatica
: 1 dias hakiles
‘A7
-S4 _
“=——=" B.SUSTENTO LEGAL
1. Fundamento legal:
5 \". ] Tipo Norma Norma Articulo Focha Nimero Deseripeién
= k|| Publicacié
- II
.I 1 |Dacreto Supremxs T.J.O. DE LALEY 66 N*D04-2018-  [T.U.0. DE LA LEY N°27444, LEY
i N°27444, LEY DE Jus DE PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL
ADMINISTRATIVO
] GENERAL
% S ¢
P ’ 2. Enumeracién de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisite {Ley decrate ordenanza u ¢iro de acuerdo con
: la LPAG}
‘3 y .|Formato Unico de Tramile (FUUT) dirigido al Direclor de Gestion de Asuntes Académicos, indicande el dia y el ndmero de recibo de pago.
1) iy i Articulo Denominacié Tips de Morma Nimero Fecha de Publicacién
X i
2 17 T.U.0.DE LA LEY N"27444, LEY [Decreto Suprema N°004-2018-JUS
‘\?‘,'6 ! DE PROGEDIMIENTO
G ; ADMINISTRATIVO GENERAL
Pago por derecho de constancia.
Articulo Denaminaclén Tipo de Morma Numere Fecha de Publicacién
| |55 T.U.Q. DE LA LEY N°27444, LEY |Decrete Supremc N*004-2019-JUS
\ DE PROCEDMIENTOC
\ ADMINISTRATIVO GENERAL

;| SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO {Complatar solo n caso de procedimianto administrative de avaluaclén pravia con silencle

]

* <D, GASTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSWVIDAD

-
7| |1 Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:
: ‘ég._‘peguirén los procedimientos establecidos en &l Decrelo Supremo N° 084-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba s metodologla de determinacién
_éﬂtiﬁostos de los procedimientos adminigtrativos v servicios prestados en exclusividad comprendides en los Textos Unicos de Procedimientos
_Aanjﬁinistralivos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
Géneral.
. Declaracién de I Entided: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 084-2010-PCM
X, Modalidad :
LR
\. Referencia Monto - 5/
3.1 Personal Directo 11.90
N . 202
3.2 Material Fungitde
3.3 Servicio directo identificable 0.06
3.4 Material no fungible 0.00
3.5 Servicio de terceros 0.00
3.6 Depreciacién de activos y amorlizacidn de intangibles .00
3.7 Coslos filos 0.00
COSTO TOTAL 13.82
Derecho de Tramitacién TUPA 13.004
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

A. INFORMACION BASICA

CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

1. Tipe : Procedimiento administrativo

;;O .':\"-\.-

& |74, 41 2. Denominacién : RESERVA DE MATRICULA
. : -@;Nﬂmero de veces que es demandado a la entidad : 40

ﬁ;lu

P BEFL
e

| 14/ Calificacion : Silencio Positivo

f Flazo : 9 dias habiles

s
AN
=
\\

f
\
)\

\
o

\
& Tipo Norma Norma Articulo Fecha Niimero Descripcitn
\ n%l_ . Publi
\"1. /1 |Otros RESOLUCION DE 40 20/03/2020 |N*123-2020-  |RESOLUCION DE CONSEJO DE
2 CONSEJO DE CCO-UNAY COMISION ORGANIZADORA,
COMISICN QUE APRUEBA EL
QRGANIZADORA, QUE REGLAMENTO DE MATRICULA,
APRLUEBA EL SISTEMA CURRICULAR
REGLAMENTO DE FLEXIBLE
MATRICULA, SISTEMA
CURRICULAR
FLEXIBELE
1 2 |Ley LEY UNIVERSITARIA 100 30220 LEY UNIVERSITARIA
3 |Otros RESOLUCION DE 114 01/03/2021  |093-2021-CCO- [RESOLUCGION DE CONSEJD DE

CONSEJO DE UNAJ COMISION
COMISION ORGANIZADORA,QUE
ORGANIZADORA,QUE APRUEBA EL ESTATUTO
APRUEBA EL UNIVERSITARIO
ESTATUTC
UNIVERSITARIO

3 LPAG)

¥, Enumeracién de requisitos como se sefiala an el TUPA y fundamanto legal sspecifico de cada requisite {Ley decreto ordenanza u otre de scuerdo con

G

A |Formate Unico da Tramite (FLIT) dirigido al Coordinador de la Escuela Profesional, indicando ol dia de pago ¥ el nimero de reciko de paga.

e !_/ Articulo D ninwcid Tipo de Norma Nimare Fecha de Publicaclén
/ 17 T.A1.0. DE LA LEY N°27444, LEY |Decreto Supramo N°004-2019-JUS
DE PROCEDIMIENTO
¢ ADMINISTRATIVO GENERAL
3,._? > ON ' f_‘g:go por derecho de tramite,
&9 ) Artieulo Denominacié Tipo de N Nimero Fecha de Publlcacié
LA ) T.L1.O. DE LA LEY N°27444, LEY |Decrelo Supramo N°004-2019-JUS
e DE PROCEDIMIENTO
% Lu ADMINISTRATIVO GENERAL
Yo o =

. BUSTENTO DE SILENGIO ADMINISTRATIVO {Complatar solo en caso de procedimients administrativo de evaluacién previa con silencio

P negativo.)
e :

ItDSTD DEL PROCEDMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICID PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

General.

| 1&Pautas Metadoldgicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento Adminkstrativo:
~1}/5¢ seguirdn los procedimientos establecidos en el Dacreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo gue aprueba la metodolgia de determinacién
de tostos de los procedimientos administrativos v servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos

Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del

al 44.6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiente Administrativo

2. Declaracion de la Enfidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-FCM

Maodalidad :

Referencia

3.1 Personal Directo

4141.00
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3.2 Materiod Fungible 08
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Matarial no fungible 441
3.5 Servicio de terceros 0.00
3.6 Depreciacion de aclivas y amorlizacion de intangibles S57.08
3.7 Coslos fiios 260.68
COSTO TOTAL 483235

Derscho de Tramitaclén TUPA 80.00
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTC ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMAGION BASICA

G| 1. Tipo : Procedimiento administrativo

4, 1 0. Deneminacién : RECTIFICACION DE MATRICULA

. #}"ICaIiﬁcacién : Automatica
Plazo : 1 dias habiles

113, Nimero de veces que es demandado & ka entidad ; 100

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamanto legal:

Tlpo Norma Norma Articule Fecha Himero Descripeldn
Publicacié

Otros RESOLUCION DE 44 20/03/2020  [123-2020-CCO- [RESCLUCION DE CONSEJO DE
CONSEJO DE UNAJ, COMISION ORGANIZADORA,
COMISION QUE APRUEBA EL
CORGANIZADORA, QUE REGLAMENTC DE MATRICULA,
APRUEBA EL
REGLAMENTO DE
MATRICULA.

2, Enumeracitn de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal eapscifico de cada requisito (Ley decreio ordenanza u otre de acuerdo con
b

ato Unico de Tramile (FUT) diriglde al Dirsctor de Gestion de Asuntos Académicos, indicando el dia de pago y el nGmero de recibo de pago.

Articulo

Denominacié

Tlpo de Norma

zp

Namsro

Feocha de Publi

T.U.Q. DE LALEY N°27444, LEY
OE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL

Decreto Supremo

N*$04-2019-JU8

.| IPago per dereche de rectificaciin

de matricula.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero Fecha d¢ Publicacion

T.U.0. DE LA LEY N°27444, LEY
DE PROCEDIMIENTD
ADMINISTRATIVO GENERAL

Decreto Supremo

N°004-2019-0US

RESOLUCION DE CONSEJO DE
COMISION ORGANIZADORA,
QUE APRUEBA EL
REGLAMENTC DE MATRICULA

Cros

123-2020-CCO-UNAY. |20/032020

A
\o%

YA

fgativo.)

TN
?;h?SQ{ﬂENTO DE SILENCIO ADMENISTRATIVO {Completar solc en caso de procedimliento administrativo de svaluacion previa con silencic

s

=77
Du-"hOS‘I'O DEL PROCEDMIENTC ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADC EN EXCLUSIVIDAD

-

fieral.

1. Pautss Metodolégicas a seguir para la determinacidn del coste del procedimiente Administrativo:
1 Se seguirdn los precedimientos eslablecides en &) Decrefo Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metedologla de determinacion
¢ postos de los procedimientos administrativas y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos|
ninistrativos de las Entidades Publicas, en cumplimienio dal numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

] beclamclén de la Entidad: Se declara haber sequido los pasos establecidos en al Decreta Supramo N* 064-2010-PCM

\__/' R ez o)
N>

Modalidad :
Referencia Monto « S/
3.1 Persanal Directo 4,25
) 2400
3.2 Materiat Fungible
3.3 Servicke directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.00
3.5 Sarvicio de terceros 0.00
—7
W N
ST s N \\
V% \e)
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3.6 Depraciacion de activos y amordizacitn de inlangiiles 0.00
3.7 Costos fijos 0.00
COSTO TOTAL 6.25

o ho de Tramltaclén TUPA 5.00|

pég. 39



0090

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENICOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

~ 1. Tipe : Procedimiento agminstrativo
7€10 & [ 12, Denominacisn : REINCORPORACIGN POR ABANDONO ACADEMICO
£39Nimero de veces que es demandado a la entidad : 30

. '@;géllﬁcacion : Automatica
Ei:0 ¢ 2 dins habiles

Tipo Norma Normma Articulo Fecha Nomearo Deseripgidn
Publicaclé

Gtros RESOLUCION DE 40 200312020  |123-2020-GCO- |RESOLUCION DE CONSEJO
CONSEJC COMISION UNAJ. COMISKIN DRGANIZADORA,
ORGANIZADORA, GUE QUE APRUEBA EL
APRUEBA EL REGLAMENTO DE MATRICULA,
REGLAMENTO DE SISTEMA CURRICULAR
MATRICULA, SISTEMA FLEXIBLE 2020
CURRICULAR
FLEXIBLE 2020

v 1 2. Enumeracién de requisitos come se sefiala an o TUPA y fundamento legal especifico de cada requisite {Ley decreto ordenanza u ofro de acuerdo con
LPAG)

ormato Unico de Tramite (FUT) dirlgido al Direclor de Gestion de Asuntos Académicos, indicando el dia de pago v el nimero de recibo de pago.
Articulo Denominacidén Tipo de Norma Nimaero Fecha de Publlcacién

17 T.U.C. DE LA LEY N°27444, LEY |Decreto Suprema N°004-2019-JUS
DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL

: 4'1} Pago por derecho de reincorporacion (por tre abandonado).
Articule D inacién Tlpe de Norma Nimero Fecha de Publicacio

5 T.W.0. DE LA LEY N°2V444, LEY (Decreto Supremo N*004-2019-JU8
DE PRCCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL

H\
by

H
C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMNISTRATIVO {Completar sole en caso de procedimiento administrativo de evaluacién previa con sllancio
negativo.)

<

A\

\ 79D, COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD
aE | e
S_ 51. FPautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Adminisirativo:
1| Se sequiran los procadimienios establecidos en el Decrelo Supremo N°* 0684-2010-PCM - Dacreto Supremo que aprueba la metodologla de determinacion
”y ~* | lde costos de los procedimientos administratives y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unices de Procedimisntos
\_‘__9 IAdministrativos de las Entidades Poblicas, en cumplimienio del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N® 27444, Ley del Procedimiente Adminisirativo
General,

Declaracion de la Entidad: Se declar haber sequido ks pasos establacidos an el Dacreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - 5/
3.1 Personal Disecic 195.80
3.2 Material Fungibfe 6.00
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungitde 0.00
3.5 Servicio de terceros 0.00
3.6 Depreclackin de activos y amortizacién de intangibles 0.00
3.7 Costos filos 0.00
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COSTO TOTAL 121.80

Derecho de Tramitacién TUPA 12000
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADCS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOE EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A.INFORMACION BASICA

4,111, Tipo : Procedimiento administrativ

2. Dencminacién : BOLETA DE NOTAS

et

3, Ndmero de veces que es demandado a la entidad ; 300

; -L._}}' Calificacién : Autornatica
4 1} Plazo : 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

{ Fundamento legal:
B

:‘5&) Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nimero Dascripcién

S/ Publicacién

7 1 |Decrete Supremo T.L.0. DE LALEY 66 N°004-2019-  |T.U.O. DE LA LEY N°27444, LEY
N"27444, LEY DE JUS OE PROCEDMIENTO
PROCEDIMIENTC ADMINISTRATIVO GENERAL
ADMINISTRATIVO
GENERAL

2. Enumeracion de requisites como se seiiala en el TUPA y fundaments legal especifico de cada requisilo {Ley decreto ordenanza u otre de acuerdo con

P\- mato Unico de Tramile (FUT) dirigido al Direclor de Gestibn de Asuntos Académicos, indicando el dia de paqo v 8l nimero de recibo ds pagoa.
Articulo Denominackén Tlpe de Norma Nimera Feche da Publicacid
17 T.U.O. DE LA LEY N°27444, LEY |Decreto Supremo N 004-2018-JUS
DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL
—— Pago por derecho de framite (por semestre académico).
,("'iaow,_ 20 po
é .*Mi(\ Articulo D inacié Tipo de Norma Nimers Fecha de Publicacién
e%c T.U.0. DE LA LEY N*27444, LEY |Decreta Supremo N°*004-2019-JUS
Y ,&2}% £ DE PROCEDIMIENTC
4= o) ADMINISTRATIVO GENERAL

7
\_}C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO {Completar solo en caso de procedimfento adgministrativo de evaluacion previa con silenclo
* :

=7 negativo.)

[ ]

.. D, COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADC EN EXCLUSIVIDAD

1, Pautas Metodolgicas a seguir para |a detenminacian del costo del procedimiento Administrativo:
Se geguiran los procedimientos establecidas en el Decreto Supremo N° (64-2010-PCM - Decreto Suprema que aprueba la metodologla de determinacidn
/|de costos de los procedimientos administratives y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Texios Unicas de Procedimientos
| {Administrativos de las Enfidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del arliculo 44 de 1a Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.
2. Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecides en ¢l Decreto Supremao N° 064-2010-PCM
hodalidad :
Referancla Monto - 5/
3.1 Parsenal Dirscio 361
200
3.2 Matarial Fungible
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fimgible 0.00
3.5 Sewviclo de terceres 0.00
3.6 Depreciaclén de activos v amortizacidn de intanalbles 0,00
3.7 Costos filos 0.00
COSTO TOTAL 561
Deracho de Tramitacién TUPA 5.00
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X ﬁ;-glaliﬁcadén : Automatica

24

Articule Danominacién Tipo de Norma Nimaro Fecha de Publicacién
fH117 T.U.0O, DE LA LEY N°27444, LEY |Decreto Supremo N°004-2019-JUS
DE PROCEHMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL

008

FORMATOC DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNIGA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimienio adminisirative
2. Dencminacién : RECORD ACADEMICO

'5; Niimero de veces que ez demandado a la entidad : 50

#a20 : 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

4. Fundamentc legal:
by

“.IID Tipe Noma Norme Articuto Focha Nimera Descropeion
].! Publicaclé
: / 1 |Decreto Supremec T.U.O. DE LA LEY €6 N°304-2019-  |T.U.Q, DE LA LEY N°27444, LEY
f N°27444, LEY DE JUS DE PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL
ADMINISTRATIVO
GENERAL

2. Enumeracidn de requisitos camo se sefata en ¢l TUPA y fundamento legal especifico de cada requisite {Ley decrato ordenanza u otro de acusrdo son
la LPAG)

Formato Unico de Tramite (FUT) dirigido al Director de Gestion de Asuntos Académicas, indicando el dia y 8l nimero de racibo de pago

Pago por derecha de récord académico

Atticule Denominackin Tipo de Norma Niimero Fecha de Publicacié
: 5 T.U.Q. DE LA LEY N*27444, LEY |Decrato Supremo N*004-2019-JUS
DE PROGEDIMIENTO
;‘J ADMINISTRATIVO GENERAL
'é SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO {Complatar solo en caso de procedimiento adminlstrative de evaluacidn pravie con silencie

“ negativo.}

[ ]

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

i14.1. Pautas Metodologicas a seguir para la deterrinaclon del costo del procedimlento Administrative:
. SQ seguirdn los procedimientos esfablecides en el Decrelo Supremo N* 064-20H0-PCM - Decreto Supremo que aprueba la melcdologia de delerminacién
_dp}_;égslos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
(| Administrativos de las Entidades Piblicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del artfculs 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimients Administrativo
Sqnecal,
yaclaracidn de la Entidad: Se declara haber seguide los pasos establecidos en ef Dacreto Supremo N° 084-2010-PCM
Madalidad :
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 18.00
2.00
3.2 Material Fungible

3.3 Senvicie direclo identificable 0.00

3.4 Material ne fungible 0,00

3.5 Servicio de terceros 0.00

3.6 Depreciacitn de activos v amortizacién de intanaibles 0.00

3.7 Costos filos 0.004

COSTO TOTAL 20.00

Derecho de Tramitacién TUPA 15.00

—






CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

0089

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIIDAD

41 Tipo : Procedimiento administrativo

-2, Denomis

ion : RECORD CURRICULAR INTEGRAL (RCI)

'o;‘A Mdmero de veces que es demandado a la entidad : 500

113, Calificacién : Automatica
=== || Plazo : 1 dias habiles

Tipe Horma Nomna Articulo Fecha Niimero Doscripcion
Publicacion
Decreto Suprena T.U.0. DE LA LEY 66 N°004-2019- | T.LLO. DE LA LEY N"27444, LEY
N°27444, LEY DE JUS DE PROCEDMIENTO
T PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL
] i ADMINISTRATIVO

GENERAL

W 2. Enumeracion de req como se sefala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisilo (Ley decreto ordenanza u otro de acuerde con

LPAG)
ato Unico de Tramite (FUT) dirigide al Director de Gestién de Asuntes Académicos, indicande el dia y el nimero de recibo de pago.
Arficule Denominacks Tipo de Noyma Namero Fecha de Publicacid

T.U.0, DE LA LEY N°27444, LEY |Decreto Supreme N°0D4-2019-JUS
DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL

'-\ A

gago por derecho de récord cumicular integral (RCI).

Articulo Denominacion Tipe de Horma Namaere Facha de Publicaclé

T.U.0. DE LA LEY N°*27444, LEY |Decreto Supramo N°0Q4-2019-JUS
DE PROCEDIMIENTQ
ADMINISTRATIVO GENERAL

negative.)

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo an caso de procedimiento administrative de evaluacién pravia con silencic

~
o
)
4!

ﬁ},COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICKO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

| |General.

A

de costos de los procedimienlos administrativos y servicios presiados en excl
Administrativos de las Entidadas Piiblicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulc 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

= —ﬂ Pautas Metodolégicas a seguir para la detemninacidn del costo del procedimianto Administrativa:
'Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacian

ividad comgpr

didos en los Textos Unicos de Procedimientos

h2. Declaracién de [a Entidad: Se declara haber seguide ks pasos establecidos en ) Decreto Supremo N° 084-2010-PCM

T

Modalidad :
Referencia Monto - 8/

3.1 Personal Directo 18.00
3,2 Material Fungible 2
3.3 Senvicio dirscto identificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.00
3.5 Servicio de terceros .00
3.6 Depreciacidn de activas v amorlizacidn de intangibles .00
3.7 Costos filos 0.00
COSTO TOTAL 20.00

Dereche d¢ Tramitacién TUPA 15.00
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0083

FORMATO DE SUSTENTAGCIKON LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

A. INFORMACION BASICA

CONTENIZOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

4. Tipe : Procedimients administrativo

‘3’-_ 12, Dencminacion : CONSTANCIA ELEGTRONICA DE NQ ADEUDAR

RS ARI P
-
(2T ]
i""‘g oy
{E

Plazo : 1 dias habiles

3. Numero de veces qus es demandado a la entidad : 300
A. Calificacion : Automatica

Vi N
} v Fundamento legal:
;Jf aE el o
| 5 _' / ‘JJI
\2% 7‘0 Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nimere Descripeién
W ;"' Publi 1A
1 Decreto Supremas T.U.Q. DE LALEY 66 N*004-2019- T.U.C. DE LA LEY N°27444, LEY
N°27444, LEY DE Jus DE PROCEDIMIENTQ
/’ PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL
ADMINISTRATIVO
( GEMERAL
o ‘r 2 2. Enumeracién de requisitos como sa sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u oire de acuardo con
5‘6" ' la LPAG)
E_g £ ormalo Unico de Tramite (FUT) dirigide al Director de Gestibn de Asuntos Acadé indicando &l dia v &l rMimero de recibo de pago.
»P Articulo D Inacién Tipe de Norma Nimero Fecha de Publicaclé
& 117 T.U.0. DE LA LEY N*27444, LEY |Decrsto Supremo N*004-2018-JUS
DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL
v '"—\‘ P deracho d stanci
/‘_th AR 3 'an0 por deracho de constancia.
a’?? g Y Artfeule Dencminackén Tipo de Norma Nimere Fecha de Publicacibén
e S s T.U.0. DE LA LEV N°27444, LEY |Decreto Supremo N°004-2019-JUS
= o DE PROCEDIMIENTO
\%;7 d 3 ADMINISTRATIVO GENERAL
C, SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO {Completar aolo en caso de procedimiento administrativo de evaluaclén previa eon silencio

negative.)

General.

; IJ“I Paulas Melodolégicas a seguir para ta determinacién del costo del procedimiento Administrativa:

Se seguiran jos procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 864-2010-PCM - Decreto Supremn que aprueba la metodologla de determinacion
de costos de los procedimientos administratives y servicios prestados en exclusividad comprendidos en ks Textes Unicos de Procedimientos
Administratives de las Entidades Publicas, an cumplimients dsl numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administratival

\2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber sequido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

i

i

Maodalidad :

Referencia

Monte - 5/

3.1 Personal Directo

7.60

3.2 Material Fungible

0.00

3.3 Servicio directo identificable

0.00

3.4 Material no fungible

0.00

3.5 Senvicio de terceras

0.00

3.6 Depreciackin de activos v amortizacién de intanaibles

0.00

3.7 Costos filos

0.00

Deracho de Tramitaclé

COSTO TOTAL

760

n TUPA

7.00
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0081

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

_A. INFORMAGION BASICA

2:Denominacién : CERTIFICADO

. %'i'{';?_TIpo: Procedimlento administrativo

DE ESTUDIOS

dado a ta entidad : 300

i1 3 Nimero de veces que as d

{ j?i.i_ﬁgaiﬂcacion : Silencio Positive
| Plazo : 3 dias habiles

SACIOA 8. SUSTENTO LEGAL

£

)
b !/ Articule D Inacié Tlpo de Norma Namero Fecha de Publlcacién
17 T.UU.Q. DE LA LEY N°27444, LEY |Decreto Supremo N°004-2019-JUS
DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL
> Pano por dereche de cerlificado de estudios (por ciclo).
\ Artlculo Denominaclé Tlpo do Norma Nomero Fecha de Publicacién
- §I$ T.U.O. DE LA LEY N°27444, LEY |Decreio Suprema N°G04-2019-JUS
N/ DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVC GENERAL
i 02 Fotografias tamaiio camet, fonde blance v can temo.
[Xen ;.v Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha do Publicacisn
> \
;jﬁ_é‘ RESOLUCION DE CONSEJOQ DE |Otras 173-2019-CCO-UNAJ  |23/05/2019
AElE ‘_)) COMISION ORGANIZADORA
e N*173-2018-CCC-LUNA)

i
Elbrmato Unica de Tramite (FUT) dirigido al Director de Gestion de Asuntos Académicos, indicando el dia v el nimero de recibo de pago.

Ll
= : Tipo Horma Normia Articulo Fecha Nirmaro Descripeidn
1 Decreto Supremo T.0.O.DE LA LEY 56 N*D04-2019- T.U.O. DE LA LEY N°27444, LEY
N*27444, LEY DE JUS DE PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL
ADMINISTRATIVO
GENERAL

2 LPAG)

4| 2. Enumeraciin de requisitos como se sefiala en el TUPA, y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo cony

\

égative.)

=
_»gf;éUSTENTO DE SILENCIO ADMIMISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacion previa con sllencio

T—

i

b ,‘-‘D,’LEOSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

General,

I @]Fauhs Metodalogicas & seguir para ka determinacidn del costa ded procedimientc Administrativo:
’ )‘éfa seguirdn los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 084-2010-PCM - Decreto Suprema que aprueba la metodologia de determinacién
(i ,u" costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44,6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del Procedimlento Administrativo

-+ 2. Daclaracian de la Entidad: Se declara haber seguids los pasos establecidos en e Decreto Supremo N* 064-2010-PCha

Modalidad :
Referencia Monta - 5/
3.1 Personal Directo 20410
2.00
3.2 Material Fungible
3.3 Serviclo directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.00
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3.5 Barvicio de lercoros

000

3.6 Dapreciacldn de actives v amortizacidén de inlangibles 0.00
3.7 Costos filos 0.00
COSTO TOTAL 208.10

Derecho de Tramitaclén TUPA 14.00
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0079

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSHIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A INFORMACION BASICA

1. Tipe : Procedimienta adminisirativo
# ;é;-.Denominacién : CONSTANCIA DE CUADRS DE MERITO ACADEMICO
7K & 3! Nimero de veces que es demandade a [a entidad : 500
2] 4. Calificacion : Automatica
*~| Plazo : 1 dias habiles

- B.SUSTENTO LEGAL

1, Fundamento legal:

S

,'-‘.E/ib Tipo Norma Norme Articulo Fecha Némero Descripeién

f"{ Publicacitn

1 |Decteto Supremo T.1.0. DE LA LEY 66 N'G04-2018-  [T.U.0. DE LALEY N°27444, LEY

N°27444, LEY DE JUS DE PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL
ADMINISTRATIVO
GENERAL

2. Enumeracién de requisitos como se sefiala en el TUPA y iimdaments legal especifico de cada requisite {Ley decreto ordenanza u oiro de acuerdo con
la LPAG)

\Farmato Unice de Tramite (FUT) dirigido al Director de Gestién de Asuntos Académicos, indicando el dla de pago v el nimero de reciboe de pago.

Articulo Denominacién Tipa de Horma Nimero Facha de Publicack
i _:1? T.U.Q, DE LA LEY N*27444, LEY |Decreto Supremo N004-2019-JUS
DE FROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL

Pago por deracho de constancia (por semesire académico).
N Articula Denominaclé Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacidn
g N

55 T.U.0. DE LA LEY N°27444, LEY |Decreta Suprema N°004-2018-JUS
A DE PROCEDIMIENTO
L ADMINISTRATIVO GENERAL

®53U8TENTO DE SILENC[O ADMINISTRATIVO (Complotar solo en caso de procedimbnto administrativo de evaliacidn previa con silencio

o 0. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

f ‘I:'Ilil._ Pautas Matodoldgicas a seguir para la determinackin del costo de) procedimiento Adminisirativo:
“| -5€ seguiran los pracedimientos establecidos en &l Decrsto Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Supreme que aprueba la metodologla de determinacion
[de costos de los procedimientos administrativos v servicios prestados en exclusivided comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientas
| {Administrativos de las Entidades Piblicas, en cumptimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrative
General.
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber sequido ks pasos esiableckios en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM
Modalidad :
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 14.20
. . 2.02
3.2 Material Fungibbe
3.3 Senvicic directo idenlificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.00
3.5 Servicio de lerceros 0.00
3.6 Depreciacidn de aclivas v amartizacién de intangibles 9.00
3.7 Costos filos 0.00
COSTO TOTAL 168.22
Deracho de Tramitacién TUPA 16.00
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0077

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ¥ SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

- A INFORMACION BASICA

. 4, Tipo : Procedimients administrative
]2 Denominacién : REVISION Y APROBACION DEL PROYECTO DE TESIS
L™

& Namero de veces que &s dsmandado a la entidad ; 150

14 calificacion : Silencio Posilivo

g

Flazo : 20 dias habiles

B, SUSTENTG LEGAL

Tipo Norma Nomma Articulo Fecha Nomero Descripclon
Publicacion

Loy LEY UNIVERSITARIA  |44.45, 48 y 100.13 30220 LEY UNIWERSITARIA

2. Enumaracion de requisitos coma $6 seifaka en el TUPA ¥ fundamento legal especifico de cada requisite {Lay decrato ordenanza u ofro de acusrdo con
la LPAG)

Reqistrar ol proyecto de tesis en la plataforma de investigacidn,
Arliculo Dénominacld Tlpo de Norma Nitmero Facha de Publicacion

B RESOLUCION DE CONSEJO DE [Otros 202-2021-P-CO-UNAJ [18/06/2021
COMISION ORGANIZADORA,
QUE APRUEBA DE LA
PLATAFORMA DIGITAL
VICEPRESIDENCIA DE
[INVESTIGACION

Prayecto de tesls en formato PDF (digital)
Articulo D inacis Tipo de Horma Nimero F¢cha de Publlcaclé

] RESOLUCION DE CONSEJO DE |Ctros 282-2021-P-CO-UNAJ |18/06/2021
COMISION ORGANIZADORA,
QUE APRUEBA DE LA
PLATAFORMA DIGITAL
VICEPRESIDENCIA DE
INVESTIGACION

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimisnto administrativo de evaluacién previa con silentio

"'-gegativo.}

‘f»_‘ ) H

{ 'ﬁ,.dOSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSAMDAD

3 ':1".' Pautas Metodoldgicas a seguir para la delerminacion del costo del procedimiento Administrative:
|| Se seguiran los procedimientos establecides an el Decreto Supremo N* $64-2010-PCM - Decreto Supreme que aprueba la metodolegia de determinacion
de coslos de los procedimientos administrativos vy servicios prestados en exclusividad comprandidos en los Textos Unicos de Procedimlentos
+J|Adminisirativos de Jas Entidades Poblicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Lay N* 27444, Ley del Procedimiento Administrative
“1General.
2. Declaracion de la Enlidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en sl Decreto Supremo N° 064-2010-PCM
Modalidad
Refarencia Monto - §/
3.1 Personal Diracte 0.00
0.00
3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no funglble 0,00
3.5 Senvcio de terceras 0.00
3.6 Depreciackin de activos v amortizacidn de intangibles 0.00
3.7 Costos fijos .00
COSTO TOTAL 4.00
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0073

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y 8ERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A, INFORMACION BASICA

1.3, NOmero de vecss que es demandado a k enlidad ; 150
7| [« calificactén : Slencio Positivo

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacién : REVISICN Y APROBACION DE BORRADOR DE TESIS

I_?lazzo : 16 dias habiles

4 *—éj’ln Tipo Noma Norma Articulo Fecha Nimero Descripeion
=
e |

1, Fundamento lagal:

\5
A\

Putl! 5
‘1 |Ley LEY UNIVERSITARIA |44, 45, 48 y 100,13 30220 LEY UNIVERSITARIA

| 2. Enumeracion de requisitos como s& sefiala en el TUPA y fundamanto lagal especfico de cada requisito {Ley decrelo ordenanza u otro de acuerde con

ia LPAG)

Registrar el borrador de tesis en la plataforma de investigacisn.
Articulo Denommnacié Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

24 RESOLUCION DE CONSEJOQ DE [Clros 202-2021-P-CO-UNAJ |18/06/2021
COMISION ORGANIZADORA,
QUE APRUEBA DE LA
PLATAFORMA DIGITAL DE
VIGEPRESIDENCIA DE
INVESTIGACION

FPresentackin del borrador de tesis en formate PDF (digital).
Articulo Denominacld Tipo de Norma Namuro Facha de Publlcaclé

RESOLUCION DE CONSEJO DE | Olros 282-2021-P-COUNAY |18/06/2021
COMISION ORGANIZADORA,
QUE APRUEBA DE LA
PLATAFORMA DIGITAL DE
VICEPRESIDENCIA DE
INVESTIGACION

v

2
%1 /C/ SUSTENTO DE SILENCIQ ADMIMISTRATIVC (Completar solo en caso de procedimisnts administrative de evaluacién previa con silencio

negativo.)

E;Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:
~F ‘Se seguiran los procedimientos establecidos an el Decrate Supreme N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprusba la metodologia de determinacion
£.||de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
A _-%mmh'aﬂvos de las Entidades Pablicas, an cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley de! Pracadimiento Administrativo
eaaral.
Z_‘E:%M)dén de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremg N° 064-2010-PCM
:
Modalidad :
Referencia Monto - $/
3.1 Personal Directo .00
) £.00
3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.00
3.5 Servicka de terceros 0.00
3.6 Depraciacién de activos v amarizacion de intanoiles 0.00
3.7 Costos filos 0.00
COSTO TOTAL 0.00
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0073

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS £N EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

‘\P-% HTipo ; Procedimients sdministrativo
{ ‘9§\\\ ’é’.’béhdminacidn : CONSTANCIA DE APROBACION DE PRACTICAS PRE-PROFESIONALES
(e !—.i'wimerp de vetes que 85 demandado a la entidad : 250
e T ]
.2 4, Gaifigacion : Automatica
i | /S .
T x Plaz@/1 dias habiles
= ‘*2.,_-.:’.5-’/
oo B. SUSTENTO LEGAL
ZCAON4
ff"é‘c 0 \Fundamento fegal:
f Q L
r(n QEES
| .%5 1 4 Lgb Tlpe Norma Norma Articulo Fecha Namare Deserlpeidn
| .\%%4; p }: | Publicacié
a, /1 lotos RESOLUCIONDE |11 12/11/2020  |414-2020-CCO- [RESOLUCION DE CONSEJO DE
t CONSEJQ DE UNAJ COMISION ORGANIZADORA,
COMISION N*414-2020-CCO-LUNAJ, QUE
ORGANIZADORA APRUEBA EL REGLAMENTO
N°414-2020-CCO-UNAJ, DE PRACTICAS PRE-
QUE APRUEBA EL PROFESIONALES DE LA UNAJ
REGLAMENTO DE
PRACTICAS PRE-
W PROFESIONALES DE
i LA UNAJ

lla LPAG)

ﬁe' Enumesacién de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamanto legal especifico de cada requisiio (Ley decrato ordenanza u otro de acuerdo con

Fottnato Unico de Tramits (FUT) dirigido a la Coordinackén de la Escusla Profesional, indicando ¢l dia de pago v el numero de recibo de pago.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma Niimero

Fecha de Publicaclén

T.U.QO. DE LALEY N°27444, LEY
DEL PROCEDIMIENTC
ADMINISTRATIVO GENERAL

Decreto Supremo N"004-2019-JUS

I |Pago per derecho de smision de constancia de practicas pre-profesionales.

Articulo

Denominacié

Tipo de Norma Nimero

Facha de Publlcaclé

T.LL.O. DE LA LEY N°27444, LEY
DEL PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL

Decrete Supremo N°004-2019-JUS

iplares empastados de informe final aprobade de practicas pre-profesionales , con su respectivo CD.

Articule

D inacién

Tipo de N Nomero

Fecha de Publicaclé

RESOLUCIOM DE CONSEJO DE
COMISION ORGANIZADORA,
N°414-2020-CCO-UNAJ, QUE
APRLUEBA EL REGLAMENTO
DE PRACTICAS PRE-
PROFESIOMNALES DE LA UNAJ

Otros 414-2020-CCO-UNAJ

121142020

ative.)

STENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar sole en case de procedimiento administrativo de evaluackén previa con silencie

R -D. COSTO DEL PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO O SERVICID PRESTADO EN EXCLUSBIVIDAD

Yeneral.

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento Administrativo:
Se sequiran Jos procedimientos establecidos en el Decrelo Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprusba la metodologia de defenminacion
e ¢ostos de los procedimientos administrativos v servicios prestados en exclusividad comprendldos en los Textos Unicos de Procedimientos
inistrativos de Jag Enfidades Pablicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulc 44 de la Ley N* 27444, Ley dal Procadimiento Administrative

17, Declaracidn de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidas en el Decreto Supremo N°® 064-2010-PCM

Modalidad

Monto - 8/

pdg. 58



3.1 Personal Direclo 9.76
02

3.2 Material Fungibla 0
3.3 Servicico directo identificable 0.60
3.4 Material no funglble 0.64
3.5 Senvicio de terceros 0.60
3.6 Depreciacin de aclivos y amortizackén de intangibles 463
3.7 Costos fijos 357
COSTO TOTAL 18.63
Derecho de Tramitacién TUPA 15.00

0072
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1.4 54 1. Tipo : Procedimiento administrative

| 2. Denominacion : CONSTANCIA DE PUBLICACISN

B 73'; Momero de veces aue es demandade a la entidad : 50

. Calificacion : Automatica
| Plazo : 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamenta legal:

Tipo Norma Norma Articuto Fecha Nirnere Dascripeitn
FPublicacid
Decrate Suprema TALD. DE LALEY 66 N*004-2019- T.U.O.DE LALEY W°27444, LEY
N°27444, LEY DE JUS DE PROCEDIMIENTC
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL
ADMINISTRATIVO
GENERAL

2, Enumeracitn de requizitos como se sefiala en &l TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decrete ordenanza u otro de acuardo con

o - . ||la LPAG)
RSO,
4&’5 G ¥eormato Unico de Tramite (FUT) dirigide al Vicepresidents de Investigacién.
5 : % ‘. Articulo Denominacts Tipe de Horma Numero Fecha de Publicacls
‘3"%6 § 17 T.U.Q, DE LA LEY N°27444, LEY |Decreto Supremo N*004-2019-JUS
7 A DE PROCEDIMIENTO
7 a A ADMINISTRATIVO GENERAL
C. SUSTENTOC DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Completar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluaclén previa con silencio
negative.)
e
ZRCIonN | ]
%; e POASTR TN
Q‘.TQ % <'D. COSTO DEL PROCEDMIENTO ADNMNISTRATIVO O SERVICHO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD
o _ =
“rg’-_g- I_‘._ 2 S.,I_,,.‘}: 1. Pautas Metodaldgicas a seguir para la determinacitn del costo del procedimianto Administrativo;
w2 ©) se seguiran los procedimientos establecidos en sl Decreto Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Suprema que aprueba la matodologia de determinacion

General,

de costos de los procedimientos administrativos v servicios prestados en exclusividad comprendidos en fos Textos Unicos de Procedimientos
Adminisirativos de las Enfidades Poblicas, en cumplimienico del numeral 44.6 del articule 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

2. Declaracidn de la EMidad: Se declara haber seguldo los pasos esiablecidos en el Decreto Supremo N 064-20110-PCM

Modalidad :
Referencla Monto - 8/

3.1 Personal Dirscto 0.90
3.2 Material Fungible o
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungitde 0.00
3.5 Servicic de terceras 0.00
3.6 Depreciaciin de activos y amortizacidn de intangibles 0.08
3.7 Costos fijos 0.00
COSTO TOTAL .00

Derecho de Tramitacién TUPA Graluito

pég. 60
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AN ZCING 21N
S ()'E .@ ,?!:‘

s

b) la LPAG)
O,
2 ORMATO UNICO DE TRAMITE (FUT} DIRIGIDC AL JEFE(A} DE LA UNIDAD DE RECURS0S HUMANDS INDIGADC EL DiA Y NUMERO DE RECIBO
A rt‘s: E PAGO.
,.g‘-: ﬂr Articulo Denominaclon Tipo de Norma MNimera Fecha de Publicaclén
7 (|17 T.U.O. DE LA LEY N°27444, LEY |Decrato Supremo 004-2019-JUS
DE PROCEDMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL

7 @ Tipo : Procedimiento administrativo

0070

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y BERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

-A. INFORMACEON BASICA

b

4 [-2-Denominacion : CONSTANCIA POR TIEMPO DE SERVICIOS
1, E_}J@ﬁmem de vaces que a3 demandado a la entidad : 20
: 'h'};'baliﬁcadén : Automalica

" ~'Plazo: 2 diag habiles

' EE (1] Tipo Norma Norma Articule Fecha Nimero Descripcién
g i Publicacié
1 |Decreto Supreme T.ALO. DE LA LEY 66 N'004-2019-  [T.U.O, DE LA LEY N°27444, LEY
N°27444, LEY DE JUS DE PROCEDIMIENTC
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL
ADMINISTRATIVO
|GENERAL

B, SUSTENTO LEGAL

Q. Fundamento legal:

2. Enumeracién de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisilo (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo con

PAGO POR DERECHO DE EMISION DE CONSTANCIA,

Articulo Denominacks Tipo de Norma Nd Facha de Publicacid
| SIS T.U.0. DE LA LEY N°27444, LEY |Decreie Supremo 0G4-2019-JU3
3 "' DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL

‘JC. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO {Completar solo an caso da procadimients administrative de evaluacién pravia con silencio

. negative.}

N

oy

=

0

N
. LO))STO DEL PFROCEDMIENTQ ADMINISTRATIVO O SERVICID PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD
I Eﬂauﬂs Metodoldgicas a segulr para la determinacidn dei costo del procedimiento Administrativo:
H $g seguiran los procedimienlos establecides en el Dacreto Supremo N* 864-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de delerminacion)
) e costos de los procedimientes administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientas
| |Adminisirativos de Jas Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.8 del articulo 44 de (a Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.
2. Declaracién da la Entidad: Se declara haber seguido los pasas establecidos en el Decreto Suprema N° 064-2010-PCM
Modalidad :
= Referoncia Monto - S/
3.1 P | Directo 8.20
012
3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo idendificable 000
3.4 Material no fungible 148
3.5 Servicie de terceros 0.00
3.6 Depreciacion de activos v amortizacidn de intangibles 743
3.7 Costos fijos 3.93
COSTO TOTAL 21,27

pég. 61
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FORMATC DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE FROCECWMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

_ A.INFORMACION BASICA

f '13Tipo : Procedimianto administrativo

_ .‘ ‘aﬁbénon'lhacién : GONSTANCIA DE PAGOS Y DESCUENTOS
; !é?g?ﬂem de veces que es demandado a la entidad ; 30
EI;‘_[jaiﬁcecién : Automatica

- |[Plaza : 2 dias habiles

B, SUSTENTO LEGAL

»9_? ‘Fs\\\;\lFundarnanto legal:
ll

At
HE
=4 E }]|D Tipo Norma Norma Articule Fecha Nimero Descripcién
b/ Publicacién
| 1 |Decreto Supremo T.U.0. DE LA LEY 66 N°004-2019-  |T.U.O. DE LA LEY N°27444, LEY

N°27444, LEY DE Jus DE PROCEDIMIENTC
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL
ADMINISTRATIVO
GENERAL

2. Enumarackin de requisitos coma se sefiala &n ol TUPA y fundamento legal espacifico de cada requisito {Ley decreto ordenanza u otro de scusrdo con
la LPAG)

CHI}E PAGO.
Articulo Benominaclé Tipo de Norma Ndmero Fecha de Publicacld
117 T.U.C. DE LA LEY N°27444, LEY |Decreto Supremo 004-2019-JUS
DE PROCEDMMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL

PAGO POR DERECHC DE EMISION DE CONSTANCIA.

Articule Denominacién Tipo te Norma Namero Fecha de Publicacidn
58 T.U.O. DE LA LEY N°27444, LEY [Decreta Supremo 004-2019-JUS
i1 DE PROCEDIMIENTO
o ADMINISTRATIVO GENERAL

/G, SUETENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Comnpletar solo en caso de procedimiento administrative de evaluacién previa con silencie
negativo.}

0. COSTO DEL PROCEDWMIENTO ADMINISTRATIVO G SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

b ;]I‘.":f’rlutas Metodoligicas a seguir para la delerminacidn del costo del procadimiento Adminisirativo:
’5' ) "ﬁ'peguiran los procedimientes establecidos en el Decrato Supremo N* 064-2010-PCM - Decréta Supreme que aprueba la metodologla de determinacion
3 (Eféioslos de los grocedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en tos Textos Unices de Procedimientos
P Adminkstratives de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de 1a Ley N* 27444, Ley del Procadimiento Adminlstrative
Iy o |[General.
*‘-'-‘-.Q_..----- 2. Declaracion de |a Entidad: Se declara haber seguido los pasos establacidos en el Decrete Supremo N° D684-2010-PCM
Modalidad .
Referencia Monto - 8/
3.1 Personal Directo 830
0.12
3.2 Matarial Fungible
1.3 Sarviclo directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 1,72
3.5 Servicic de terceros 0.00
3.6 Depreciacidn de aclives v amortizacidn de intangibles 743
3.7 Coslos filos 3.93
COSTO TOTAL 21.52

pag. €3
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipe : Servicio prastade on sxclusividad

2. Denominacién : AUTENTICACIONES

3. Numero de veces que es demandado a la entidad : 150
Plazo : 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

D Tipe Norma Norma Articule Facha Niamero Descripcién
Publicecié
1 |Ley LEY UNIVERSITARIA |73 0220 LEY UNIVERSITARIA
2. Enumeraciom de requisitos comao s& sefiala en el TUPA y fundamento legal especifice de cada requisito {Ley decrete ordenanza u ofro de acusrdo con
ka LPAG)
Formate Unico de Tramite (FUT) dirigido &l Secratario(a) General , indicando sl dia de page v ol mimero de recibo de pago.
Articulo Denominaclén Tipoe de Norma Namere Fecha de Publicacién
"y T.U.0. DE LA LEY N°27444, LEY |Decrete Supremo N"004-2019-0U5
DE PROCERIMIENTC
ADMINISTRATIVO GENERAL
Exhibir documento original a autendlficar,
Arficulo Denominacidn Tlpo d& Norma Nimero Facha de Publcacién
138y 139 T.U.O, DE LA LEY N°27444, LEY |Decreto Supremo N°004-2018-JUS
DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL 1
Fetocopia original del documsnto a autentificar (Blanco y negro)
Articulo Denominaché Tipo de Morma Ndmero Fecha de Publicacion
138 y 138 T.J.Q. DE LA LEY N°27444, LEY |Dacreto Suprema N°004-2018-JUS
DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL
Paga por derecho de autenticacion.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacidn
55 T.U.0. DE LA LEY N*27444, LEY |Decreto Supremo N°0D4-2019-JUS
DE PROCEDIMIENTO H
ADMINISTRATIVG GENERAL M

€, SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO {Completar solo en caso de procedimiento administrativo de svaluacton previa con silmﬁfé. : o
negative.) =/

I ‘-'. . - !“

D. COSTO DEL PROCEMMMIENTC ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD AN .\1' :.. 3

y
1 /
\
\

1. Pauias Metodologicas a seguir para la detarminacidn del costo del procedimiento Admanistrativa: :
Se seguirdn los procadimisntos establecidos en ¢l Decreto Supremo N® 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos da las Entidades Pablicas, en cumplimienio del numeral 44.6 del articule 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativa
General,

2. Declaracion de ka Entidad: Se declara baber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :

Referencla Monte - 8/

232
.00

3.1 Personal Directo

3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable S/ \




3.4 Material no fungible 00
3.5 Servicio de tercercs 0.00
3.8 Depreciacion de activos y smartizacion de intangitles 0.00
3.7 Costos fijcs 0.0%
COSTO TOTAL 2.32

Cearacha de Tramlitacién TUPA 2.00

0069
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

. A. INFORMACION BASICA

)

1, Tipo : Servicio prestado en exclusividad

| |2 Denominacién : VISACION DE SILABUS

;M' Mdmero de veces qua s demandade a lka entidad : 5

7

‘( Ptazo : 1 dlas habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1.1, Fundamento legal:

E) D Tipo Norma
i)

Norma

Articulo Facha

Publi I3

MNimero

Descripclén

Ley

"

LEY UNIVERSITARIA |73

30220

LEY UNIVERSITARIA

2. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA, y fundamento legal especifico de cada requisito {Ley decreto ordenanza u ofro de acuerdo con

la LPAG)
Formato Unico de_Tramile ( FUT ) dirigido al coordinador de (a la profesional, mdicands el dia de 0 y NUNEro de pago.
Articulo Denommacion Tipo de Norma NOmero Fecha de Publi
117 T.U.0. DE LA LEY N'27444, LEY |Decreto Supremo N*004-2019-JUS
DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL
Pago por dereche de visacion ’
Articule Denominacid Tipo de Nerma Namere Fecha de Publicackin
55 T.U.0, DE LA LEY N°27444, LEY |Decreto Supremo N*OG4-2019-JUS
DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL

0, SUSTENT( DE SILENCIO ADMINISTRATIVO {Complatar solo en caso de procedimiento administrativo de evaluacién previa con silencio

gativo.)

; J

. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIC PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a sequir para la determinacion del costo ded procedimients Administrativa:

Se seguirdn los procedimientos establecidos en el Decrato Supremo M° (64-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinacién
de costos de los procedimientos adminisiratives v servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las Enfidades Plblicasa, en cumplimianto del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Precedimiento Administrativa
General.

2. Daclaracion de la Entidadl: Se dectara haber seguido los pasos establecidos en al Decreto Supremeo N* 0684-2010-PCM

Modalidad :
Ik Referencla Monto - §/

3.1 Parsonal Direclo 335
3.2 Material Fungible 000
3.3 Servicio directo identificable 0.0¢
3.4 Material no fungible 0.13
3.5 Servitio de tercaros 0.00
3.6 Depreciaciin de activos y amortizacidn de intangibles .81
3.7 Costos fijos 177
COSTO TOTAL 6.06

Derecho de Tramitaclén TUPA 6.00
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADCS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Sarvicio prestado en axclusividad
112, Denominacién : EXAMEN DE ADMISION (Medalidad Ordinario)

L " -3, Nomero de veces que €5 demandade a la entidad ; 4

sy Plazo - 4 dias habiles

=== B, SUSTENTO LEGAL

—==——-_ || 1, Fundamenic lega}:

/'Q wli"r‘?r,pél by

4 5 SIR Tipo Noma Norma Articulo Fecha Namsro Descripeion
|3 EiSl Publicacién

'\f{:- S/ 1 ey LEY UNIVERSITARIA |97 30220 LEY UNIVERSITARIA

1a LPAG)

o
2. Enumeracion de raquisitos coma seé seitala an 8l TUPA y fundamento legal especifico de cada requisilo (Ley decreto ordenanza u otro de acuerde con

Solicitud dirigida 2! Prasidente dg Comisidn Organizadora.
1

Denominacién

Tlpo de Norma

Nomero

Fecha de Publjicacién

T.U.0. DE LA LEY N°27444, LEY
DEL PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL

Decreta Supremo

N°004-2018-JUS

RESOLUCION DE CONSEJO DE|Otros
COMISION ORGANIZADORA
N*443.2021-CCO-UNAJ, QUE
APRUEBA EL REGLAMENTO
GENERAL DE PROCESO DE
ADMISION DE LA UNAJ

443-2021-CCO-UNAJ

0810912021

Constancia de inseripcién.

f Artlculo

Denominacid

Tipo de Norma

Nomero

Fecha do Publicacié

LEP

l1s
.f

-

RESOLUCION DE CONSEJO DE|Otros
COMISION ORGANIZADORA
N"443-2021-CCO-UNAJ, QUE
APRUEBA EL REGLAMENTO
GENERAL DE PROCESQ DE
ADMISION DE LA UNAJ

443-2021-CCO-UNAJ

0640972021

\\'.}‘-{:IU;F‘ ]
I G_grtiﬂcar.lc de estudios visado por

la UGEL respectiva yfo emitida per (MINEDU).

N 0\". co"’?‘

" bd

Denom

Tlpo de Norma

Nomero

Fecha de Publicaclé

- “W
“AEN Articulo

RESOLUCION DE CONSEJQ DE (Otros
COMISION ORGANIZADORA,
N°443-2021-CCO-UNAJ, QUE
APRUEBA EL REGLAMENTC
GENERAL DE PROCESO DE
ADMISION DE LA UNAJ

443-2021-CCO-UNA

DE/08/2021

NTO DE SILENCIO ADMINIETRATIVO (Completar solo an caso de procedimiente administrativo de evaluacidn previa con silencio

neral,

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para b determinacién del coste del procadimiento Administrativa;
Se sequirdn los procediméenios eslablecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodelogla de determinacion
e costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientas

ministrativos de las Entidades Pdablicas, en cumplimisnto del numeral 44.6 del articulo 44 de |a Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Adminlstrativo

Daclaracion de la Entidad: Se declara haber seguide los pasos establecidos an el Decreto Supremo N° 084-2010-PCM

Modalidad :

Refarencia

Monte - 7

pig. 68
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3.1 Personal Directo 54.60/
3.2 Material Fungible 13116
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Materiad no fungible ©.00
3.5 Servicio de larceros 379
3.6 Depreciacion de activos v amortizacidn de intangibles 58.48
3.7 Costas fijos 27.39
COSTO TOTAL 284.43

Deracho de Tramitacion TUPA 210.00

X
=
aoh

L
)
7
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROGEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ¥ SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

A. INFORMACION BASICA

CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

%I i 1. Tipo : Servicio prestado en exciusividad
_-‘ 2, Denominacidn : EXAMEN DE ADMISION (Modalidad Exiraordinario: Primeros puestos de rendimiento académico)

\ i< ]|
A Nimsro de veces que es demandado a la enfidad : 4

{1Plaza : 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundaments legal:

R

: %\ Tipo Narma Norma i Articulo Facha Nimero Cascripeién
:gzilll | Publl 14

: _g-/’f Lay LEY UNIVERSITARIA ]9? 30220 LEY UNIVERSITARIA

la LPAG)

2/ "Enumaracic'm de requisitos como se sefiala an el TUPA y fundamenta legal espacifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u olro de acuerda ¢on

Solicitud dirigida al Presidente da Comisidn Organizadora, indicardo el dia v numere de recibo de paoo,

Articulo

Denominaclé

Tipo de Narma

Nimero

Fecha de Publicacidn

117

T.J.0.DE LA LEY N°27444, LEY
DEL PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL

Decreto

Bupremo

N°004-2019-JUS

'}22

RESOLUCION DE CONSEJO DE
COMISION ORGANIZADORA
N°443-2021-CCO-UNAJ, QUE
APRUEBA EL REGLAMENTO
GENERAL DE PROCESO DE
ADMISION DE LA UNAJ

CHros

443-2021-CCO-UNAJ

06/08/2021

N 1 Constancia de inscripcion.

\ Artieulo

DenomIinacién

Tipe de Norma

Niimero

Fecha de Publicacld

t{o2

ILv=.

RESOLUCION DE CONSEJO DE
COMISION ORGANIZADORA
N*443-2021-CCO-UNAJ, QUE
APRUEBA EL REGLAMENTO
GENERAL DE PROCESO DE
ADMISION DE LA UNAJ

Orros

443-2021-CCO-UNA)

06/09/2021

Ig, &

) 1
m@lginal de la Direccion de la Institucién Educaiiva de la cual procede, que acredite el orden de mérito en el que se encuentra.

1LY2C)  aAricuto

Denominacié

Nomere

Fecha de Publicacid

ot 11

Tipo de Norma

122 B/
£
rd

RESOLUCION DE CONSEJQ DE
COMISION ORGANIZADORA
N*443-2021-CCO-UNAJ, QUE
APRUEBA EL REGLAMENTO
GENERAL DE PROCESO DE
ADMISION DE LA UNAJ

Otros.

443-2021-CCO-UNAJ

06/09/2021

vio emitido por MINEDU.

Articulo

Denowlnacion

Tipo de Norma

Ndmero

Fecha de Publicacidn

122

RESOLUCION DE CONSEJC DE
COMISION ORGANIZADORA
N"443.2021-CCOUNAL, QUE
APRUEBA EL REGLAMENTO
GENERAL DE PROCESO DE

ADMISION DE LA UNAJ

Otros

443-2021-CCO-UNAJ

06/09/2021

AN
{jé SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO {Completar solo en caso da procedimlento administrative de evaluacién previa con silencle
/~ negativo)

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADNINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADG EN EXCLUSIVIDAD
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n:f! Pautas MetodalGgicas a segulr para la determinaclén del costo del procedimiento Administrativo:

S8 seguiran los procedimienios establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Suprems que aprueba ka rne‘todolugia de determinacitn
ide costos de los procedimientos administrativos y serviclos prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Precadimientos
Kdministratives de jaes Entidades Publicas, en cumgplimiento del numeral 446 del articulo 44 de la Ley N® 27444, Ley del Procedimiente Administrativa
92.9;‘:“::'[&0‘6" de |a Enlidad: Se daclara haber seguido kes pasos esiablecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCMW
N ON
fg&.’g‘ﬁg‘gﬁéa N Modalidad :
|,"§'=‘:‘F 13] % ] Referancia Monto - 8/
Kﬁ%E!H 3 3.1Pe
\.‘,@ 1)/ .1 Persona) Directo 54.80
4 3.2 Malerial Fungible 13118
3.3 Serviclo directo Ideniificable 0.00
3.4 Material no fungible 9.03
3.5 Servicio de terceros 3.79
3.6 Depreciacion de actives v amartizacidn de intangiblas 5548
3.7 Coslos fijos 27.38
£OSTO TOTAL 284.47
Derecho de Tramitacién TUPA 210.00
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FORMATO BE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROGEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

7/ A.INFORMACION BASICA

¥ 1. Tipo : Servicio prestado en axclusividad

.'Eé'.:[}enm'ninaclm : EXAMEN DE ADMISION {Modalidad Extracrdinario;Titulados o graduados de otros cantros de educacién superior universitario)

o
BE 5, 40N

=

RS!

'@, Nomero de veces que e3 demandado a la entidad ; 4

©

J‘ﬁazu : 1 dias habiles

&

T B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

:;\‘. o Tipo Narma Norma Articulo Fecha Nidmero Descripcién
. m\\ Publicacks
| Ele=]T
o le_|1 Ley LEY UNIVERSITARIA |97 30220 LEY UNIVERSITARIA

_lla LPAG)

AT
:é Enumeracién de requisitos como se seffala en el TUPA y fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u oiro de acuerdo con

Solicitud dirigida al Prasidente de Comisidén Organizadora, indicando el dia de pago v numera de recibo de paco.

Articule

Denominacis

Nimere

Fecha de Publicacién

/

Tipo de Norma

RESOLUCION DE CONSEJO DE
COMISION ORGANIZADORA
N°443-2021-CCO-UNAJ, QUE
APRUEBA, EL REGLAMENTO
GENERAL DE PROCESO DE
ADMISION DE LA UNAJ

443-2021-CCO-UNAJ

061082021

T.U.0, DE LA LEY N°27444, LEY
DEL PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL

Decreto Suprema

N‘004-2018-JUS

Constancia de ingcripidn.

Articulo

Fr

Denomin

Tipo de Norma

Niimero

Fecha de Publi

123

RESOLUCION DE CONSEJQ DE
COMISION ORGANIZADORA,
N°443-2021-CC0-UNAJ, QUE
APRUEBA EL REGLAMENTO
GENERAL DE PROCESO DE
ADMISION DE LA UNAJ

443-2021-CCO-UNAJ

06/09/2021

4 Copia simple del Titulo o Grade Profesional.

Articulo

Denominacién

Tipo da Morma

Namers

Facha de Publi

~2 (123

RESOLUCION DE CONSEJO DE
COMISION ORGANIZADORA
N°443-2021-CCO-UNAJ, QUE
APRUEEA EL REGLAMENTOQ
GENERAL DE PROCESO DE

ADMISION DE LA UNAJ

443-2021-CCO-UNAJ

06/098/2021

Genaral,

2, Declaracidn de Ia Entidad: Se declara haber sequids kos pasos establecidos en el Decrete Supremo N* 064-2010-PCM

Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 ded artlculo 44 de |a Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Adminlstrativo

Referencia

Monto - 8/
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3.1 Pergonal Directo

7740

3.2 Material Fungille

13118

3.3 Servicio directo identificable

3.4 Material no funglide

.00

3.5 Senvicio de terceros

3.79

3.6 Dapreciackin de actives v amortizackdn de intangibles

55848

3.7 Costos fijos

27.39

COSTO TOTAL
Derecho de Tramitacidén TUPA

307.23

300.00

pég. 73



0057

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE FROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ¥ SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

710 |1 Tioo : Servicio prestado en exclusividad
"%5,4:‘:, Io,j" [ 2 Denominacion : EXAMEN DE ADMISION (Modalidad Extraordinario: Deportistas cafificados)
| f g: v i ,_":%}dﬂmero de veces que &5 demandado a ka entidad © 4
,F}'Etﬂo : 1 dias habiles

i) Sn
Ty, %
7« 8. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal:

e Tipe Norma Nomma Articulo Fecha Mimero Descripchén
L\ Publicacié
'l 1 Ley LEY UNIVERSITARIA |97 30220 LEY UNIVERSITARIA

T
/2. Enumeracidn de requisitos como se sefiala en el TUPA y fundamentc legal especifico de cada raquisilo (Ley decrelo ordenanza u otro de acuerde con
| [la LPAG)

Solicitud dirigikla al Presidente de Comisidn Organizadora, indicando el dia y numera de recibo de pago.
Articulo Danominaclén Tipe de Norma Niamero Facha de Publicaclé

125 RESOLUCION DE CONSEJC DE|Otros 443-2021-CCO-UNAJ  |06/09/2021
COMISION ORGANIZADORA
N*443-2021-CCO-UNAJ, QUE
APRUEBA EL REGLAMENTQ
GENERAL DE PROCESO DE
ADMISION DE LA UNAJ

117 T.U.O. DE LA LEY N°27444, LEY |Decrsto Supremo N°G04-2018-JUS
DEL PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL

Constancia de inscripcion.

Articule Denominacién Tipo de Norma Nomere Fecha de Publicacién

1128 RESOLUCION DE CONSEJO DE Otros 443-2021-CCO-UNAJ  [06/09/2021
\ COMISION ORGANIZADORA

| N*443-2021-CCO-UNAJ, QUE
TV APRUEBA EL REGLAMENTO
j GENERAL DE PROCESO DE
ADMISIGN DE LA UNAJ

Certificado de estudios visada por la UGEL yfo emitida por MINEDU.
Artfculo D Inacié Tlpo de Norma Nimero Fecha de Publicacks

RESOLUCION DE CONSEJO DE|Otros 443-2021-CCO-UNA)  |DE/09/2021
COMISION ORGANIZADORA
N°443-2021-CCO-UNAJ, QUE
APRUERA EL REGLAMENTCY
GENERAL DE PROCESO DE
ADMISION DE LA UNAJ

* Gredencial 0 constancia como miembro de la seleccién regional o nacional emitido per el IPD.
: 7 Articulo Denominacld Tipo de Horma Nimare Fecha de Publicacié

RESOLUGIGN DE CONSEJO DE |Ottas 443-2021-CCO-UNAJ  |06/08/2021
} COMISION ORGANIZADORA,
) N°443-2021-CCO-UNAJ, QUE
APRUEBA EL REGLAMENTC
GENERAL DE PROCESO DE
ADMISIGN DE LA UNAJ

€. BUSTENTO DE SILENCIK> ADMINISTRATIVO (Completar sclo en casa de procedimiento administrativo de evaluacion previa con silencio
negativo.}

=
1

Hr
Ho
Hm

pég. 74



0036

Se seguirdn los procadimientos eslablecidos en el Dacreto Suprema N* 064-2010-PLCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de determinadion
de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestades en exclusividad comprendides en los Textos Unicos de Procedimientes
Administralivos de las Entidades Pblicas, en cumplimianta del numeral 44,6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimients Administrativo

Genaral,

2. Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en ¢l Decreto Supreme N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Wonto - 8i

3.1 Personal Direclo 54 60
3.2 Material Fungible 13145
3.3 Serviclo directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 9.00
3.5 Servicio de terceros 3.79
3.6 Dapraciacion de activos y amortizecién de intangibles 5848
3.7 Costos fijos 27.39
COSTO TOTAL 28443

Perecho de Tramitacién TUPA 210,00
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Taxto Unico de Procedimientos Administrativos - “UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA™

S~Denominacion del Servicio
4 A

;«%\U_TENTIG&CIONES "
= ih B

&Y éﬁr@mq:/ SE90OFEBE

&/~

" Descripcién del Serviclo

Servicio en la cual se acredita o se da fe de un decumente oficiat de la universidad, tener en consideraciin gue el docurmento a autenticar sera de un
maximo de diez (10} hojas, casc contrario se realizara un pago adicional par 2l sesvicio.

o
T 3 :E] T.Requisitos
7" 1.-Formata Unico de Tramite (FUT) dirigido al Secretario(a) General , indicando el dia de paga v ¢l nimero de recibe de pago.

2 .- Exthibir documento criginel & autentificar,
3.- Fotocopia original dal documanto a autentificar (blance y negro)
4.~ Pago por derecho de autenticacidn,

Formularios

Formulario PDF; Farmato Unice de Tramite
Ubicaciin: hitp:ffeut.pem.gob.pesutarchivosfile_91_20211123_093549 pdf
Ul hitps:fiweb.unaj.edu. pefsites/defautitfiles/archivos unaj-2027 IFUT-UNAJ% 202 pdf

Canales de atenclén

Alencibn Pragsencial: UNIVERSIDAD NACGIONAL DE JULIACA AV, NUEVA ZELANDIA N°631 - JULIACA - SAN ROMAN - PUNG
el J Pago por deracho de tramitaclén I Modalidad de page
Caja de la Entidad
Elective:
BOLES
Otras opciones
A%encia Bancaria:
BANCO DE LA NACION N° DE CUENTA CORRIENTE 00-721-
058190
Sedes y horarios de stencls
UNIVERSIDAD HACIONAL DE JULIACA Lunes a Viemes de 08:00 & 12:30 y de 14:00 a 17:30,
;
Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacién
SECRETARIA GEMERAL : UNIVERSIDAD NACIONAL DE JULIACA
Unidad de organizacién responsable de aprobar [a solicitud Consulta sobee ol Sarvicio
aléfono: -
Anexo: -
Comeo: -
Fecha
Denominacién Tipo Ndamero Publicacton
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D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIWIDAD

1. Pautas Metadol6gicas a sequir para la determinacion del costo del provedimiento Administrative;

Se seguiran los procedimientas establecidos en ol Decrito Supremo N° 064-2010-PCM - Decreta Supremo que aprusba la metodologia de determinacion
de costos de los procedimientos administrativos ¥ servicios prestados en exclusividad camprendidos en log Textos Unicos de Procedimientos
Adminisirativos de las Enfidades Pablicas, en cumplimiento del numeral 44,6 del articule 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General,

2. Declaracidn de |a Entidad: Se declara baber seguido los pasos establacidos #n &l Decreto Suprema N* 064-2010-PCM

IModalidad :
Raferencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 7740
13118

3.2 Malerial Fungitde
3.3 Servicio directo identificable 000
3.4 Material no fungitle 9.00
3.5 Servicio de tercercs 3.79
3.6 Depreciacién de activos v amortizacién de intangibles 5848
3.7 Costos fijos 27.39
COSTO TOTAL w723
Derecho de Tramitacién TUPA 200,00

) q'a*b y

]
£ 40
ar

Sk
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Loy

V- | Imayo de 1980 a noviembre del 2000 {Arliculo 9 de la Ley 28532).

0033

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A INFORMACION BASICA

1. Tipo : Servicio prestade an exclusividad

2, Denominacion ; EXAMEN DE ADMISION (Modalidad Extracrdinario: Victimas del terrorismo)

H 3. Nimero de veces que es demandado a [a enlidad : 4

= 1T
' 'Plazo : 1 dias habiles

" B.SUSTENTO LEGAL

1. Fundamenitc legal:

REPARACIONES - PIR

e o Tipo Nofma Norma Articulo Fecha Nimero Descripeion
| Pubilcacién
1 |Ley LEY UNIVERSITARIA 197 30220 LEY UNIVERSITARIA
2 |Ley LEY QUE CREAEL 8 28952 LEY QUE GREA EL PLAN
PLAN INTEGRAL DE INTEGRAL DE REPARACIONES

- PIR

la LPAG)

2. Enumeracién de requisitos como =e sefiala en & TUPA y fundamento legal especifice de cada requisite {Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo ¢on

Solictiud dirigida o Presidents de Comisién Organizadora.

3

v

ot o
(218

el

Articulo

Tipe de Norma

Nidmera

T

Fecha de Publi

RESOLUCION DE CONSEJO DE
COMISION ORGANIZADORA
N°443-2021-CCO-UNA.), QUE
APRUEBA EL REGLAMENTO
GENERAL DE PROCESO DE
ADMISION DE LA UNAJ

Ctros

443-2021-CCO-UNAS

06/09/2021

17

DEL PROCEDIMIENTO

T.U.0. DE LA LEY N°27444, LEY

ADMINISTRATIVO GENERAL

Decrate Supremo

N*(04-2018-JUS

[Gonstancia de inscripcion.

Denominaclon

Tipo de Norma

Nimere

14

Fecha de Public

H ] Artieuio

RESOLUCION DE CONSEJO DE
COMISION ORGANIZADORA
N*443-2021-CCO-UNAJ, QUE
APRUEBA EL REGLAMENTO
GENERAL DE PROCESC DE
ADMISION DE LA UNAJ

Qtros

443-2021-CCO-UNAJ

060812021

g H=
'HCerificado de estudios visado por

la UGEL yfo emitido por MINEDY,

Articulo

1&

o 1

Tipo de Norma

Nidmero

Fecha de Public

1S

127

s

RESQLUCION DE CONSEJO DE
COMISION ORGANIZADORA
N°443-2021-CCO-UNAY, QUE
APRUEBA EL REGLAMENTO
GENERAL DE PROCESC DE
ADMISION DE LA UNAJ

Ofros

443-2021-CCO-UNA.)

06/09/2021

1 6ocumento expedida por autoridad competente que acredite sstar ns<rito en el Repistro Unico de Viclimas de la Violencia acurrida durante i periedo de

Arsticulo

Denominacion

Tipo de Norma

Namero

Fecha de Publicacién

127

RESOLUCION DE CONSEJO DE
COMISION ORGANIZADORA
N°443-2021-CCO-UNAJ, QUE
APRUEBA EL REGLAMENTO
GENERAL DE PROCESO DE
ADMISION DE LA UNAJ

Otros

443-2021-CCO-UNAJ

06/08:2021
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_ |

, COSTO DEL PROCEDIMIENTC ADMINISTRATIVO O SERVICIC PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

|"- g L"! Pautas Metodoldgicas a seguir para Ja determinacién del costo ded procedimlento Administrativo:
t = Eﬂé sequiran [og procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 084-2010-PCM - Decreto Supremo que aprusba la metodologia de determinacion
¥ costos de los procadimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad coemprendidos en los Textos Unicoe de Procedimientos
Administrativas de las Entidades Publicas, en cumplimienio del numeral 44.6 del arlicuio 44 de la Ley N® 27444, Ley del Procedimlente Administrativa
General.
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido ks pasos establecidos en el Decrelo Supremo N* 064-2010-PCM
Modalidad :
Refersncia Monto - Sf
3.1 Personal Directo 0.00
¢.00
3.2 Material Fungible
3.3 Servicii: directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.00
3.5 Senvicio de terceros 000
3.6 Depreciacidn de actives v amertizacin de inlangibles 0.00
3.7 Costos fllos 0.00
COSTO TOTAL 0.00
Derecho de Tramitaclén TUPA Gratuito
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACIGN BASIGA

4, Tipe : Servicio prestado en exclusividad

4 ’i.'Denominacim : EXAMEN DE ADMISION (Modalidad Extraordinaria; Traslades externos}
3: Némera de veces que es demandado a la snfidad : 4

Flizo : 1 dias hablles

Se— e

——— B.SUSTENTO LEGAL

1434 1. Fundamento legal:

g I'c‘-_\"iD Tipe Norma Norma Articulo Facha Namers Descripcion
| Publicacién
: 3’3’ 1 |Ley LEY UNIVERSITARIA |97 30220 LEY UNIVERSITARIA

i
2. Enmimeracion de requisitos como se sefiala en &l TUPA vy fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acusrde con
la LPAG)

Solicilud dirigida al Prasidente de Comisidn QOrganizadora, indicando el dia y nimero de recibo de page.
Articulo Denominackin Tipo de Norma Namere Fecha de Publicaclén

129 RESOLUCION DE CONSEJO DE|Ctros 443.:2021-CCOUNA)  |08/09/2021
COMISION ORGANIZADORA
N°443-2021-CCO-UNAJ, QUE
APRUEBA EL REGLAMENTO
GENERAL DE PROCESO DE
ADMISIEN DE LA UNAJ

117 T.U.C. DE LALEY N°27444, LEY |Decreto Supremo N°004-2019-JUS
DEL PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL

Constancia de ingcripcidn.
Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publlcackén

129 RESOLUCION DE CONSEJO DE Otres 443-2021-CCO-UNAJ 0670912021
: COMISION ORGANIZADORA
N°443-2021-CCO-UNAJ, QUE
APRUEBA EL REGLAMENTO
GENERAL DE PROCESO DE
ADMISION DE LA UNAJ

E «ﬂ-b-r;..\ Certificade de sstudict de la universidad de origen o constancia o declaracién jurada de haber conchide salisfactoriamente el primer fre.
' Articulo Denominaclén Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

129 RESOLUCION DE CONSEJO DE |Otros 443-2021-CC0O-UNAJ 067092021
COMISION ORGAMIZADORA
N°443-2021-CCO-UNAJ, QUE
APRUEBA EL REGLAMENTO
GENERAL DE PROCESQ DE
ADMISION DE LA UNAJ

Articulo 2] Inaclé Tipo de Nerma Niamaro Fecha de Publicacién

RESOLUCION DE CONSEJO DE (Otros 443-2021-CCO-UNAJ  (06/09/2021
COMISION ORGANIZADORA
N°443-2021-CCC-UNAJ, QUE
APRUEEA EL REGLAMENTC
GENERAL DE PROCESO DE
ADMISION DE LA UNAJ

SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO (Complatar solo en caso de procedimiento admink ive de evaluacién pravia con silencio

9/& COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

‘ ‘ 1, Pautas Metodalégicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiente Administrativo: l
o e

e ':‘-T.::\\_.\.
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Se seguiran os procedimientos estableckdos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Suprema que aprusba la metodologia de determinacidn
de costos de los procedimientos adminlstrativos ¥ servicios prestados en exclusividad comprendidos an los Textos Unicos de Procedimientos
Administratives de las Entidades Publlcas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimlentn Administrativo
Genaral.
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecides en e Decreto Supremo N° 064-2010-PCM
Modalidad :
Refarancia Monte - S/
3.1 Personal Direglo 1740
131,186
3.2 Material Funaible
3.3 Senvicio directo identificable 000
3.4 Material no fungible 2.00
3.5 Senviclo de terceros 3.79
3.5 Depreciacién de activos y amortizacién de intanglbles 58.48
3.7 Costos filos 27.39
COSTO TOTAL 30723
Derecho da Tramlitacion TUPA I0:0.00
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

P INFORMACION BASICA

%5 |11, Tipo : Procedimiento administrativo
g I‘a Denominacitn : Accese a la Informacidn Piiblica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su p ion o bejo su conirol

: .’J Numero de veces que es demandado a la entidad : 50

TF
114, Calificacién : Sllencio Negativo
‘|| Plazo : 10 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

< 4\Fundamanto legal:

TEN

1:5 o Tipo Norma Noma Artliculo Facha HNimero Descripeion

"?/ f Pubilcaclé
1 |Decreto Supremo Texto Unico Ordenado 10, 11, 12, 13, 14, 15, 111202019 [N° 021-2019-  |Texto Unico Ordenado de la Ley
de la Ley N® 27808, Ley (16,17, 18,19y 20 JUus N° 27808, Ley de Transparencia
de Transparencia y ¥ Acceso a la informacion Pablica
\Acceso a ta nformacion
Piblica
Decrete Suprema Reglamentc de la Ley de |4, 5, 5-A, 6, 10, 11,12, 07/08/2003  [N° 072-2003-  |Reglamento de la Ley de
Transparencia ¥ Acceso (13, 14, 15y 168 PCM Transparencia y Acceso a kg
a la Inde i Piblica Informacién Pitkca
Decreto Legislalivo Decreto Legislativo que |6, 7, 9 y Primera 0710172017 |N° 1353 Decrelo Legislativo que crea la

crea la Autoridad disposicion Autoridad Naeional de
Nacianal de comghementaria Transparencia y Acceso a la
Transparencia y Acceso |modificatorla Informacion Publica, fortalecs el
a ia Informacion Pdblica, Régimen de Proteccién de Datos
fortalecs el Régimen de Personales y ja regulacidn de la
Protectidn de Datos gestion da Inlereges
Personales y la
regulacion de la gestién
de intereses

| 2. Enumeracksn de requisilos como se sefiaka en el TUPA ¥ fundamenio legal especiico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u oro de acuerdo con

“}g LPAG)
o~ lulicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacion.

Articulo Danaminacidn Tipo de Norma Nimeara Facha de Publicacion
11 literal a) TUQO de la Ley N® 27806, Ley de [Decrela Supremo N° 021-2018-JUS
Transparencia y Accesc a la
|Informacion Puablica,

'I_)t_‘. cotresponder, indicar nlmero v fecha de comprobante de page, en caso el pago se haya efectundo en la entidad. Si el pago se realizbé en el Banco de
i
| fla:Nacion, adjuntar copia del comprobante de pago®.
3, Sl
o | ] Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimere Fecha de Publlcaclén
=y 1§
20: TUO de la Ley N* 27806, Ley de  |Decreta Supreme N 021-2013-JUS
I b Transparencia y Acceso a la
) Informacién Publica,
1= TUC de la Ley N° 27444, Ley del [Decrato Supremo N® 004-2019-JUS

Procedimiento Administrativo
Ganeral.

11, Sustento de la aplicacidn del Sitencio Administrativo Negative conforme a Jo dispuesto en el numeral 32,1 def artlcuto 38° del Texlo Unice. Ordenado de
la Ley N® 27444 aprobado por Decrelo Supremao N° 004 - 2099 - JUS,

1] 1.1 Silencio Administrativo Negativo,-

Inciso d) del articulo 11 del TUO de la Ley 27806, Ley de Transparencia y Accesc a la lnformacion Piblica.

. . Pautas Metodeoldgicas a sequir para la determinacian del costo del precedimiento Administrativo:
Be seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Suprema N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprusba la metodologla de determinacién
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/ d_%,-;astos de los procedimienios administrativos y serviclos preslados en exclusividad comprendidos en_Jos Textos Unicos de Procedimisntos
Adminlstrativos de Jas Entidades Publicas, en cumplimlento del numeral 44.€ del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley dal Procedimiente Administrative
SHGenkral,
e g}bsclaraddn de la Enfidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decrelo Supremo N° 084-2010-PCM
Modalidad :
Referancia Monto - 8¢
3.1 Personal Directo 3258/
0.06
3.2 Materlal Fungible
3.3 Servicio directo identificable 0.00
3.4 Material no fungible 0.00
3.5 Senvicio de terceros .00
3.6 Depreciacidn de activos y amortizacion da intangibles 000
3.7 Coslos fijos 000
COSTO TOTAL 3264
Derecho de Tramitacion TUPA Gratuito
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